
คู่มือการอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

- - - - - - - - - - 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) หรือ พอช. จัดตั้งโดยพระราชกฤษฎีกาจัดตั้ง 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) พ.ศ. ๒๕๔๓  มีภารกิจที่ต้องด าเนินการพระราชบัญญัติการ
อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ดังนี้   

  ๑. การรับรองสถานภาพองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชน ซึ่งเป็นภารกิจตามมาตรา ๘ 
(๔) แห่งพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) พ.ศ. ๒๕๔๓ ซึ่งพอช. ได้มี
ข้อบังคับสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ว่าด้วยการรับรอง สถานภาพการเป็นองค์กรชุมชนและ
เครือข่ายองค์กรชุมชน พ.ศ. ๒๕๕๓ เพื่อด าเนินการรับรองสถานภาพองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชน  

๒. การจดแจ้งจัดตั้งสภาองค์กรชุมชนต าบลและการยุบเลิกสภาองค์กรชุมชนต าบล ซึ่งเป็น 
ภารกิจของพอช. ตามพระราชบัญญัติสภาองค์กรชุมชน พ.ศ. ๒๕๕๑   
 

๑. การรับรองสถานภาพการเป็นองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชน 
  การรับรองสถานภาพการเป็นองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชนเป็นการสร้าง
กระบวนการจัดการตนเองของชุมชนและองค์กรในท้องถิ่น เพื่อน าไปสู่การยอมรับการเป็นองค์กรชุมชน 
เครือข่ายองค์กรชุมชน และองค์กรภาคีพัฒนาที่เกี่ยวข้องในท้องถิ่น และเพื่อรับรองสถานะการมีอยู่จริงของ
องค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนโดยยึดหลักการพัฒนาแบบบูรณาการ อันจะส่งผลให้เ กิด
กระบวนการพัฒนาอย่างต่อเนื่องและกระบวนการมีส่วนร่วมในการจัดการของชุมชนเองทั้งสิ้น  
  การรับรองสถานภาพองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชน มี  ๓ กระบวนการ ซึ่งแต่ละ 

กระบวนการมีขั้นตอน ดังนี้  
 

๑.๑  กระบวนการรับรองสถานภาพโดยผ่านคณะอนุกรรมการหรือ คณะท างานที่มีอ านาจ 

หน้าที่พิจารณาเกี่ยวกับการให้ประโยชน์หรือการสนับสนุนองค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน มีขั้นตอน 
ดังนี้ 

 

 

 

 
 

๑.๒  กระบวนการรับรองสถานภาพโดยผ่านสภาองค์กรชุมชนต าบล  

เป็นกระบวนการที่ใช้ในกรณีพื้นที่ที่องค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนตั้งอยู่มีการ 

จัดตั้งสภาองค์กรชุมชนต าบล ซ่ึงกระบวนการรับรองเริ่มจากการให้สภาองค์กรชุมชนจัดกระบวนการตรวจสอบ
และพิจารณาให้ความเห็นเบื้องต้น เม่ือสภาองค์กรชุมชนต าบลมีมติให้ความเห็นเบื้องต้นแล้ว ให้สภาองค์กร
ชุมชนต าบลให้จัดส่งข้อมูลแก่พอช. เพื่อด าเนินการเกี่ยวกับการรับรองสถานภาพ ตามขั้นตอน ดังนี้ 

รับ/รวบรวมข้อมูล 

องค์กรชุมชน 

๑ 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ  
พิจารณารับรอง 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

บันทึกข้อมูลองค์กรชุมชนในโปรแกรม 

/จัดพิมพ์ท าเนียบ 

๓

4 ออกหนังสือรับรอง
จัดส่งให้พ้ืนที่ 

๔ ๒

1 



๒ 
 

 

 

   
 
๑.๓ กระบวนการรับรองสถานภาพโดยผ่านกระบวนการรับรองสถานภาพระดับท้องถิ่น  

เป็นกระบวนการที่ใช้กรณีพื้นที่ที่องค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนตั้งอยู่ไม่มีการจัดตั้ง 

สภาองค์กรชุมชนต าบล  ซึ่งกระบวนการรับรองเริ่มจากการให้คณะบุคคลผู้เกี่ยวข้องซึ่งตั้งโดยผู้น าชุมชนและ
องค์กรภาคีในท้องถิ่น พิจารณาให้ความเห็นเบื้องต้นเกี่ยวกับข้อมูลองค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน   
เม่ือองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชนได้รับการตรวจสอบและมีความเห็นแล้ว ให้จัดส่งข้อมูลแก่ พอช. 
เพื่อด าเนินการเกี่ยวกับการรับรองสถานภาพ ตามขั้นตอน ดังนี้ 
 

   

 

 

 
 
 

พอช. ด าเนินการรับรองสถานภาพการเป็นองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชน ไตรมาสละ  
๑ ครั้ง ดังนี้ 

ไตรมาสที่ ๑ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกป ี

ไตรมาสที่ ๒ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๑ มีนาคมของทุกป ี

ไตรมาสที่ ๓ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๐ มิถุนายนของทุกปี 

ไตรมาสที่ ๔ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๐ กันยายนของทุกป ี

 

๒. การจดแจ้งจัดตั้งสภาองค์กรชุมชนต าบลและการยุบเลิกสภาองค์กรชุมชนต าบล 
สภาองค์กรชุมชน เป็นองค์กรชุมชนฐานรากที่เปิดพื้นที่และเปิดโอกาสให้ชุมชนสามารถดูแล 

และจัดการตนเอง ท าหน้าที่เป็นกลไกส าคัญในการก าหนดแนวทางการพัฒนาชุมชน บูรณาการงานพัฒนา
ชุมชนท้องถิ่นของตนเอง เชื่อมโยงการท างานระหว่างองค์กรชุมชนต่างๆ ที่มีอยู่ในท้องถิ่นอย่างมีทิศทาง มีพลัง 
และเป็นอิสระประสานให้เกิดการท างานร่วมระหว่างองค์กรชุมชน กับหน่วยงานหรือภาคีการพัฒนาที่
หลากหลาย เพื่อให้นโยบายการพัฒนาที่เกี่ยวข้องกับชุมชนท้องถิ่น มีความสอดคล้องกับสภาพปัญหา ความ
ต้องการ ความหลากหลายทางวัฒนธรรมของชุมชนท้องถิ่นนั้นๆ  
 
 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

บันทึกข้อมูลองค์กรชุมชนในโปรแกรม 

/จัดพิมพ์ท าเนียบ 

ออกหนังสือรับรอง
จัดส่งให้พ้ืนที่ 

๓ 

รับ/รวบรวมข้อมูล 

องค์กรชุมชน 
ตรวจสอบความถูกต้อง 

บันทึกข้อมูลองค์กรชุมชนในโปรแกรม 

/จัดพิมพ์ท าเนียบ 

ออกหนังสือรับรอง
จัดส่งให้พ้ืนที่ 

๑ ๒

1 

 

๓

1 

 

๒ 

รับ/รวบรวมข้อมูล 

องค์กรชุมชน 

๑ 



๓ 
 

๑. การจดแจ้งจัดตั้งสภาองค์กรชุมชนต าบล   
การจดแจ้งการจัดตั้งสภาองค์กรชุมชนต าบล เป็นการที่ผู้แทนชุมชนท้องถิ่นหรือชุมชนท้องถิ่น 

ดั้งเดิมในแต่ละหมู่บ้านหรือต าบลได้ด าเนินการจดแจ้งการจัดตั้ง แยกเป็น ๒ กรณี คือ  
 

๑.๑ กรณีต าบลหรือหมู่บ้านมีก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน  
 ให้ผู้แทนชุมชนท้องถิ่นหรือชุมชนท้องถิ่นดั้งเดิมในแต่ละหมู่บ้าน หมู่บ้านละ ๔ คน ด าเนินการ 

จดแจ้งการจัดตั้งกับผู้ใหญ่บ้าน และให้ผู้แทนชุมชนอ่ืนในต าบล ต าบลชุมชนละ ๒ คนด าเนินการจดแจ้งการ
จัดตั้งกับก านัน แล้วด าเนินการจัดประชุมโดยมีผู้เข้าร่วมประชุมไม่น้อยกว่าร้อยละ หกสิบของผู้แทนทุกประเภท
ทั้งสองรวมกันและเห็นสอดคล้องต้องกันให้จัดตั้งสภาองค์กรชุมชนต าบลไม่น้อยกว่าร้อยละ หกสิบของผู้แทนทุก
ประเภทท้ังสองรวมกัน 
  เม่ือก านันได้รับจดแจ้งการจัดตั้งสภาองค์กรชุมชนต าบลแล้วให้ออกใบรับการจดแจ้งให้เป็น
หลักฐานและส่งบัญชีรายช่ือให้ พอช. ทราบ  
 

๑.๒ กรณีต าบลหรือหมู่บ้านไม่มีก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน  
ให้ผู้แทนชุมชนท้องถิ่นหรือชุมชนท้องถิ่นดั้งเดิมในแต่ละหมู่บ้าน หมู่บ้านละ ๔ คน และให้ 

ผู้แทนชุมชนอ่ืนในต าบล ต าบลชุมชนละ ๒ คนด าเนินการจดแจ้งการจัดตั้งกับผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือผู้อ านวยการเขตในกรณีเขตกรุงเทพมหานคร  แล้วด าเนินการจัดประชุมโดยมีผู้เข้าร่วมประชุมไม่
น้อยกว่าร้อยละ หกสิบของผู้แทนทุกประเภทท้ังสองรวมกันและเห็นสอดคล้องต้องกันให้จัดตั้งสภาองค์กรชุมชน
ต าบลไม่น้อยกว่าร้อยละ หกสิบของผู้แทนทุกประเภทท้ังสองรวมกัน 
  เม่ือผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้อ านวยการเขตรับจดแจ้งการจัดตั้งชุมชนหรือ
สภาองค์กรชุมชนต าบลแล้ว ให้ออกใบรับการจดแจ้งให้เป็นหลักฐานและแจ้งให้ พอช. ทราบ  
  
 

  เม่ือ พอช. ได้รับแจ้งจากก านันหรือผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้อ านวยการเขต 
ดังท่ีกล่าวมาข้างต้นแล้ว ให้พอช. ด าเนินการตามขั้นตอน ดังนี้  
 

 

 

 

พอช. ด าเนินการจดแจ้งจัดตั้งสภาองค์กรชุมชนต าบลไตรมาสละ ๑ ครั้ง ดังนี้ 
ไตรมาสที่ ๑ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกป ี

ไตรมาสที่ ๒ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๑ มีนาคมของทุกป ี

ไตรมาสที่ ๓ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๐ มิถุนายนของทุกปี 

ไตรมาสที่ ๔ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๐ กันยายนของทุกป ี
 

รับและตรวจสอบเอกสารการจดแจ้ง
จัดต้ังสภาองค์กรชุมชน 

บันทึกข้อมูลองค์กรชุมชน 

ในโปรแกรมของสถาบันฯ 

ออกใบประกาศการจดแจ้งจัดต้ัง
สภาองค์กรชุมชน 

๑ ๒

1 

๓

1 



๔ 
 

๒. การยุบเลิกสภาองค์กรชุมชนต าบล   
 

การยุบเลิกสภาองค์กรชุมชนต าบล มี ๒ กรณี 
 

๒.๑ กรณีต าบลหรือหมู่บ้านมีก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน  
เม่ือสภาองค์กรชุมชนต าบลมีเหตุต้องยุบเลิก ให้ประธานสภาองค์กรชุมชนต าบล แจ้ง 

การยุบเลิกต่อก านัน และเม่ือก านันได้รับแจ้งการยุบเลิกสภาองค์กรชุมชนต าบลแล้ว ให้ก านันออกใบรับแจ้งการ
ยุบเลิกไว้เป็นหลักฐานและให้แจ้งไปยัง พอช. ได้ทราบด้วย 
 

๒.๒ กรณีต าบลหรือหมู่บ้านไม่มีก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน 
เมื่อสภาองค์กรชุมชนต าบลมีเหตุต้องยุบเลิก ให้ประธานสภาองค์กรชุมชนต าบล แจ้ง 

การยุบเลิกต่อผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้อ านวยการเขต และเม่ือผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือผู้อ านวยการเขตได้รับแจ้งการยุบเลิกสภาองค์กรชุมชนต าบลแล้ว ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือผู้อ านวยการเขตออกใบรับแจ้งการยุบเลิกไว้เป็นหลักฐานและให้แจ้งไปยัง พอช. ได้ทราบด้วย 
 

เมื่อ พอช. ได้รับแจ้งจากก านันหรือผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้อ านวยการเขต  
ดังท่ีกล่าวมาข้างต้นแล้ว ให้พอช. ด าเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 

 

 

 

 

พอช. ด าเนินการจดแจ้งการยุบเลิกสภาองค์กรชุมชนต าบล ไตรมาสละ ๑ ครั้ง ดังนี้ 
ไตรมาสที่ ๑ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกป ี

ไตรมาสที่ ๒ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๑ มีนาคมของทุกป ี

ไตรมาสที่ ๓ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๐ มิถุนายนของทุกปี 

ไตรมาสที่ ๔ ด าเนินการภายในวันที่ ๓๐ กันยายนของทุกป ี

 

รับและตรวจสอบเอกสารการยุบเลิก
สภาองค์กรชุมชน 

บันทึกข้อมูลองค์กรชุมชน 

ในโปรแกรมของสถาบันฯ 

ออกหนังสือการยุบเลิก 

สภาองค์กรชุมชน 

๑ ๒

1 

๓

1 


