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ค ำน ำ 

“โครงกำรบ้ำนมั่นคง” เป็นโครงการที่รัฐบาลมอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
(องค์การมหาชน) โดยส านักบ้านมั่นคงรับผิดชอบด าเนินงานมาตั้งแต่ปี 2546 เป็นต้นมา มีเป้าหมายใน
การแก้ปัญหาที่อยู่อาศัยของชุมชนคนจนเมืองทั่วประเทศ สร้างความมั่นคงในการครอบครองที่ดิน 
พัฒนาระบบสาธารณูปโภค สิ่งแวดล้อมชุมชน และการพัฒนาที่อยู่อาศัยที่สอดคล้องกับวิถีชีวิตและ
ความสามารถในการจดัการของชุมชน  

 

การด าเนินงานในโครงการบ้านมั่นคง มีแนวทางส าคัญที่ให้คนในชุมชนเจ้าของโครงการเป็นแกน
หลักในการแก้ไขปัญหาและจัดการตนเอง โดยมีภาครัฐและหน่วยงานท้องถิ่นให้การสนับสนุน เพื่อแก้ไข
ปัญหา จัดการตนเองด้านที่อยู่อาศัย และพัฒนาคุณภาพชีวิตร่วมกันของคนในชุมชน เกิดการแก้ไข
ปัญหาของชุมชนอย่างเป็นระบบในเมือง ท าให้คนจนมีความมั่นคงในที่อยู่อาศัย เกิดรูปธรรมการแก้ไข
ปัญหา มีรูปแบบการแก้ไขปัญหาที่หลากหลาย และเกิดการพัฒนาที่มีส่วนร่วมจากทุกฝ่าย  

 

คู่มือการบริหารโครงการสนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน “โครงกำรบ้ำนมั่นคง” การพัฒนาที่อยู่
อาศัยโดยองค์กรชุมชนและท้องถิ่น ฉบับนี้เป็นการปรับปรุงเนื้อหาขึ้นใหม่ เพื่อให้ผู้เกี่ยวข้อง ทั้ง
เจ้าหน้าที่ ชุมชน ใช้เป็นเครื่องมือในการท างาน  ส่งเสริมการท าโครงการให้เกิดการแก้ไขปัญหาของ
ชุมชนให้บรรลุผลตามแผนงาน น าไปสู่การแก้ไขปัญหาของชุมชนได้อย่างยั่งยืนต่อไป 
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ส่วนที่ 1   ความเป็นมาและหลักส าคัญในการด าเนนิโครงการบ้านมั่นคง 
 

ความเป็นมา “โครงการบ้านมั่นคง” 

การพัฒนาเศรษฐกิจที่ผ่านมาของประเทศ ได้ส่งผลกระทบต่อความเหลื่อมล ้าของการกระจายรายได้  
ความยากจนที่รุนแรงขึ น  ความไม่เท่าเทียมกันในการพัฒนาพื นที่  รวมถึงความไม่เท่าเทียมในเรื่องบริการพื นฐาน 
นอกจากนี ภาวะวิกฤตเศรษฐกิจยังส่งผลให้ปัญหาความยากจนเพ่ิมมากขึ น   การเจริญเติบโตของเมืองก่อให้เกิด
ความแออัด ความเสื่อมโทรมของสิ่งแวดล้อม มีปัญหาชุมชนแออัด ชุมชนบุกรุก กระจัดกระจายในเมืองต่างๆ 
โดยเฉพาะกรุงเทพมหานครและปริมณฑล และเมืองโดยทั่วไป เนื่องจากขาดการจัดการด้านที่ดินอย่างเหมาะสม
รองรับการอยู่อาศัย โดยเฉพาะอย่างยิ่งส้าหรับกลุ่มคนระดับล่างของเมือง ึึ่งจากข้อมูลป  2543  พบว่า  

1. มีชุมชนแออัดรวมทั งชุมชนบุกรุกและชุมชนรายได้น้อยอ่ืนๆ ในเมืองต่างๆ ทั่วประเทศเป็นจ้านวนถึง 
5,500 ชุมชน 1,500,000 ครัวเรือน จ้านวนประชากรสูงถึง 6,750,000 คน 

2. เมื่อรวมกับกลุ่มคนที่กระจัดกระจายอยู่นอกชุมชน อาศัยอยู่ตามสถานที่ต่างๆ รวมทั งคนจนในชุมชน
แออัดและท่ีกระจายในชุมชนเมืองอ่ืนๆ ทั งสิ น 1,870,000 ครัวเรือน ประมาณ 8,250,000 คน  

3. เมื่อเปรียบเทียบกับประชากรเมืองทั งหมดแล้ว สัดส่วนคนจนในชุมชนแออัดสูงถึง ร้อยละ 37   
4. กลุ่มคนเหล่านี ขาดความมั่นคงในการอยู่อาศัย เป็นกลุ่มคนที่อยู่ในที่ดินของรัฐ วัด เอกชน หรือที่ผสม มี

ปัญหาไล่ที่ในระดับต่างๆ รวมทั งที่อยู่ในระหว่างการไล่รื อรวม 445 ชุมชน ประมาณ 200,000 ครัวเรือน 

จากการส้ารวจข้อมูลชุมชนแออัดทั่วประเทศ โดยเครือข่ายชุมชนโครงการบ้านมั่นคง 34 เครือข่ายทั่ว
ประเทศ ลงส้ารวจข้อมูลชุมชนผู้เดือดร้อนในแต่ละเมืองช่วงเดือนธันวาคม 2550 – เมษายน 2551 โดยมี
ฐานข้อมูลเดิมผู้มีรายได้น้อยของการเคหะแห่งชาติป  2543 และของสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนป  2549 ควบคู่กับ
การประสานงานกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานเจ้าของที่ดินในพื นที่ ผลการส้า รวจข้อมูลชุมชนที่
เดือดร้อนด้านที่อยู่อาศัย มีดังนี  

ภาค เมือง ชุมชน 
อาศัยรวม ชุมชนผู้มีรายได้น้อย ชุมชนผู้เดือดร้อน 
หลังคาเรือน ครัวเรือน หลังคาเรือน ครัวเรือน หลังคาเรือน 

เหนือ 117 677 474,674 168,386 105,492 48,450 44,833 
ตะวันออกเฉียงเหนือ 175 1,225 815,348 371,594 320,887 87,651 86,776 

กลางตอนบน 116 991 349,309 156,820 133,213 100,448 89,606 
ตะวันออก 82 401 345,228 132,593 118,878 90,595 82,274 
ตะวันตก 69 367 318,141 24,623 22,175 24,129 22,631 

ใต ้ 138 725 741,329 266,650 215,255 81,115 73,645 
ปริมณฑล 93 682 877,173 181,791 138,030 70,811 61,078 
กรุงเทพฯ 50 1,266 364,344 327,990 232,435 225,440 178,415 

รวม 840 6,334 4,285,546 1,630,447 1,286,365 728,639 639,258 
 

จากปัญหาดังกล่าวข้างต้น รัฐบาลจึงมีนโยบายในการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยในเมืองและชุมชน
บุกรุกให้มีที่อยู่อาศัยมั่นคง และเห็นชอบการด้าเนินงานโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือพัฒนาความมั่นคงในการอยู่อาศัย
ในชุมชนแออัด เริ่มด้าเนินการตั งแต่ป  2546 เป็นต้นมา ึึ่งรัฐบาลให้การสนับสนุนงบประมาณมาอย่างต่อเนื่อง 
โดยมอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ร่วมกับขบวนองค์กรชุมชนขับเคลื่อนโครงการบ้าน
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มั่นคง ก่อให้เกิดการขยายผลการด้าเนินงานที่เน้นการมีส่วนร่วมขององค์กรชุมชนและท้องถิ่น น้าไปสู่ความร่วมมือ
ในการแก้ไขปัญหาของเมืองร่วมกัน  
 

พัฒนาการของโครงการบ้านมั่นคง 

โครงการบ้านมั่นคง เกิดขึ นจากการด้าเนินงานในโครงการน้าร่อง 10 โครงการที่คณะรัฐมนตรีให้ความ
เห็นชอบด้าเนินการในป  2546 ในวงเงินงบประมาณ 146 ล้านบาท โดยให้ด้าเนินการจัดกระบวนการแก้ไขปัญหา
ตามแนวทางบ้านมั่นคง เพ่ือจัดท้าแผนพัฒนาความมั่นคงในการอยู่อาศัยและพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อย
ในชุมชนแออัดอย่างเร่งด่วน มีเป้าหมายส้าคัญเพ่ือแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้
น้อยในชุมชนแออัด (คนจนเมือง) มีแนวทางหลักในการด้าเนินงานโดยให้ชุมชนและขบวนองค์กรชุมชนเป็นแกน
หลักในการด้าเนินการ ตลอดจนประสานความร่วมมือกับหน่วยงานภาคีพัฒนาทั งในระดับท้องถิ่นและระดับ
นโยบาย  สามารถจ้าแนกพัฒนาการ การด้าเนินโครงการบ้านมั่นคงเป็นรายป  ได้ดังนี   
 

ป  รายเอียด 

ป  2546  เสนอแผนส้าหรับโครงการน้าร่อง 1,619 หน่วย ึึ่งได้รับงบประมาณจากรัฐบาลจ้านวน 
146,625,000 บาท  

ป  2547   สถาบันฯเสนอแผนการด้าเนินงานบ้านมั่นคง 15,016 หน่วย ใน 174 ชุมชน 42 เมือง/เขต 30 
จังหวัด ครม.มีมติอนุมัติเห็นชอบโครงการบ้านมั่นคงโดยให้ใช้งบประมาณจากงบกลาง ค่าใช้จ่าย
ส้ารองเพ่ือกระตุ้นเศรษฐกิจโดยให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนเป็นผู้รับผิดชอบด้าเนินการ ป  2547  
ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 593,404,000  บาท 9,389 ครัวเรือน  

ป  2548  2 สิงหาคม 2548  ครม.มีมติเห็นชอบแผนปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาชุมชนแออัดบ้านมั่นคง" ที่จะให้
ด้าเนินการอย่างต่อเนื่องและจริงจังจึงมีเป้าหมายใหม่ในการพัฒนาเมือง 200 เมือง/เขต 1,826 
ชุมชน รวม 285,000 ครัวเรือน วงเงินรวม 19,367 ล้านบาท ในป  2548-2551 ในวันที่ 4  ตุลาคม 
2548 ครม.อนุมัติโครงการบ้านมั่นคงเป็นหนึ่งในโครงการลงทุนขนาดใหญ่ภาครัฐ (Mega Projects) 
ในป  2548 ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 220,000,000 บาท เป้าหมาย 2,900 ครัวเรือน  

ป  2549   ได้รับการสนับสนุน 120,000,000 บาท เป้าหมาย 1,500 ครัวเรือน ในขณะที่จ้าเป็นต้องมีการ
ด้าเนินการอย่างต่อเนื่อง ตามความจ้าเป็นเร่งด่วน  

ป  2550  จากแต่เดิมที่เคยตั งแผนไว้เมื่อป  2548 จ้านวน 285,000 ครัวเรือน ครม. อนุมัติในหลักการใหม่ การ
ด้าเนินโครงการบ้านมั่นคง ตามที่ พม.เสนอแผนปฏิบัติการ ป  2550-2554  ปรับเปลี่ยนเป็นจ้านวน 
200,218 หน่วย วงเงินรวม13,615ล้านบาท  ส้านักงบประมาณโดยให้พม. ประสานกับ พอช.เพ่ือ
ปรับลดเป้าหมายแต่ละป ให้เหมาะสมและจัดสรรงบประมาณให้ สถาบันฯ ด้าเนินการในแต่ละป  ในป 
2550 ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 1,275,600,000บาท เป้าหมาย 18,750 ครัวเรือน  

ป  2552 16 มิถุนายน 2552 ครม. มีมติเห็นชอบการขอปรับเพ่ิมเงินอุดหนุนต่อหน่วยโครงการบ้านมั่นคงจาก
เดิมหน่วยละ 68,000 บาท เป็นหน่วยละ 80,000 บาท เพ่ือให้สอดคล้องกับราคาวัสดุก่อสร้างและ
ค่าแรงได้ปรับตัวสูงขึ นอย่างต่อเนื่องตามสภาวการณ์ทางเศรษฐกิจ  
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ป  รายเอียด 

ป  2556 โครงการบ้านมั่นคง ได้รับการยกเว้น ผ่อนผันการปลูกสร้างอาคารตามกฎกระทรวง ว่าด้วยการยกเว้น 
ผ่อนผัน หรือก้าหนดเงื่อนไขในการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ส้าหรับอาคารใน
โครงการที่รัฐจัดให้มีหรือพัฒนาเป็นที่อยู่อาศัยส้าหรับผู้มีรายได้น้อย พ.ศ. 2554 และส้านักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกา ได้ตีความค้าว่า “โครงการ” ตามกฎกระทรวงดังกล่าว และมีความเห็นเมื่อ
วันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2556 ว่า “โครงการพัฒนาความมั่นคงที่อยู่อาศัยในชุมชนแออัด โครงการบ้าน
มั่นคง” เป็นโครงการที่คณะรัฐมนตรีเห็นชอบแล้ว และก้าหนดให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
(องค์การมหาชน) เป็นผู้รับผิดชอบด้าเนินการและให้กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์พิจารณาแผนการด้าเนินงาน รวมถึงก้าหนดเป้าหมายที่ต้องการให้สภาพชุมชนแออัดหมดไป
ภายในเวลาที่ก้าหนด ดังนั น “โครงการ” จึงเป็นไปตามบทนิยามค้าว่า “โครงการ” ตามข้อ 1 แห่ง
กฎกระทรวง ึึ่งไม่ต้องน้าเสนอ ครม. พิจารณายกเว้นหรือผ่อนผันเป็นรายโครงการ” 

 

หลักคิดส าคัญของ “โครงการบ้านมั่นคง” 

1) องค์กรชุมชนเป็นแกนหลัก  เป็นการด้าเนินการโดยองค์กรชุมชนและท้องถิ่น โดยชุมชนและท้องถิ่นเป็น
ผู้บริหารโครงการ แทนการบริหารโครงการก่อสร้างแบบเดิมที่รัฐเป็นผู้ด้าเนินการให้  การบริหารแนวทาง
ใหม่คือรัฐจะอุดหนุนงบประมาณค่าพัฒนาระบบสาธารณูปโภคและสิ่งแวดล้อมถึงตรงโดยชุมชน ท้าให้
ชุมชนเป็นตัวตั งในการด้าเนินการทุกขั นตอน สามารถคิด  วางแผน  และจัดการได้อย่างเต็มที่  โดยมี
หน่วยงานท้องถิ่นและสถาบันการศึกษาในพื นที ่เป็นผู้ช่วยสนับสนุนตามแนวทางใหม่นี  ชาวบ้านจะเปลี่ยน
บทบาทจาก “ผู้รับประโยชน์”  หรือ “ผู้ขอความช่วยเหลือ” เป็น “เจ้าของโครงการ” ร่วมกันทั งชุมชน 
และใช้กระบวนการบ้านมั่นคงเป็นกระบวนการพัฒนาที่ จะเปลี่ยนสภาพ วิธีคิด สถานภาพ และ
ความสัมพันธ์ของชุมชนกับสังคมให้ดีขึ น 

2) สร้างสังคมม่ันคงในเรื่องที่ดินอยู่อาศัย เป็นการสร้างความมั่นคงในการครอบครองที่ดิน เนื่องจากความ
มั่นคงในการถือครองที่ดิน จะเป็นพื นฐานให้เกิดการสร้างชุมชนที่มั่นคง ยั่งยืน  โดยเน้นการใช้ที่ดินของรัฐ 
ที่ดินของเอกชนที่ไม่ได้ใช้ประโยชน์ รวมทั งการหาที่ดินใหม่ในกรณีท่ีจะต้องมีการรื อย้าย อันจะน้าไปสู่การ
กระจายการถือครองที่ดินที่เป็นธรรม เช่น การึื อที่ดิน  การเช่าระยะยาว  เป็นต้น โดยเน้นสิทธิร่วมกัน
ของชุมชนในการอยู่อาศัยตลอดจนการปรับแก้กฎระเบียบต่างๆ ที่เป็นอุปสรรคต่อการพัฒนาให้มีความ
ยืดหยุ่นมากยิ่งขึ น 

3) สร้างชุมชนให้เข้มแข็ง บ้านมั่นคงมิใช่เป็นเพียงการสร้างที่อยู่อาศัยที่มั่นคงเท่านั น แต่จะเน้นการสร้าง
ความมั่นคงของชีวิตด้านสังคมและเศรษฐกิจ เป็นสังคมที่มีความเอื ออาทรต่อกัน มีความสัมพันธ์ต่อกัน 
และมีการจัดการร่วมกันเป็นการพัฒนาโครงการที่มั่นคงทางด้านสังคม เศรษฐกิจ สภาพกายภาพที่
สวยงาม 

4) วางแผนการแก้ไขปัญหาทั้งเมืองโดยความร่วมมือจากทุกภาคส่วน  บ้านมั่นคงจะเน้นการแก้ไขปัญหา
ร่วมกันทั งเมือง โดยมุ่งให้เกิดแนวทางและแผนการแก้ไขปัญหาที่ครอบคลุมทุกชุมชนที่ไม่มีความมั่นคงใน
เรื่องที่อยู่อาศัยทั งเมืองร่วมกัน โดยชุมชนเป็นแกนหลัก ร่วมกับภาคีต่าง ๆ เช่น หน่วยงานท้องถิ่น 
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เทศบาล สถาบันการศึกษา ผังเมือง นักพัฒนาเอกชน ฯลฯ เพ่ือร่วมกันวางแผน  และจัด
กระบวนการพัฒนาเมืองควบคู่กันไป 

5) ความหลากหลายของรูปแบบและแนวทางการปรับปรุงที่อยู่อาศัย   รูปแบบและแนวทางการแก้ไข
ปัญหาที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ขึ นอยู่กับความต้องการความสามารถในการจ่ายของชุมชนผู้
เดือดร้อน เงื่อนไขที่ดินและความเห็นร่วมของคณะกรรมการเมือง ฯลฯ 

ยุทธศาสตร์การด าเนินโครงการบ้านมั่นคง 

1) ให้ชุมชนและเครือข่ายเป็น “เจ้าของโครงการ” ท้างานร่วมกับหน่วยงานท้องถิ่นและภาคีท่ีเกี่ยวข้อง 
2) พอช. เป็นหน่วยงานกลางท้าหน้าที่สนับสนุนการด้าเนินการโครงการในระยะแรก เพ่ือสร้างองค์ความรู้ 

รูปแบบแนวทางและกระบวนการเรียนรู้ และถ่ายโอนภารกิจให้ท้องถิ่นและชุมชนร่วมกันด้าเนินงานใน
ระยะต่อไป 

3) เตรียมความพร้อมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือรองรับการถ่ายโอนภารกิจด้านการพัฒนาที่อยู่
อาศัยของคนจนตาม พรบ. แผนและขั นตอนการกระจายอ้านาจ พ.ศ. 2542 

4) การเชื่อมโยงแผนพัฒนาที่อยู่อาศัยและแก้ปัญหาชุมชนแออัด ให้เป็นส่วนหนึ่งของแผนพัฒนาชุมชน
และเมืองน่าอยู่ของแผนงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แผนยุทธศาสตร์จังหวัด และแผนการแก้ไข
ปัญหาความยากจน 

วัตถุประสงค์ของโครงการ 

1) เพ่ือให้เกิดการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดอย่างเป็นระบบในแต่ละเมืองทั่วประเทศ มีระบบข้อมูลและ
แผนรวมของการพัฒนาชุมชนแออัด  

2) คนจนในเมืองมีชุมชนที่มั่นคง มีคุณภาพชีวิตดี ครอบคลุมมิติการพัฒนาด้านกายภาพ เศรษฐกิจ 
สังคม เกิดความมั่นคงในเรื่องที่อยู่อาศัยและสิทธิการครอบครองที่ดิน  

3) เกิดรูปธรรมและรูปแบบการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัยของชุมชนแออัดอย่างหลากหลาย เกิดการจัดการ
ร่วมกันของชุมชนท้องถิ่น สถาบันวิชาการ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และองค์กรพัฒนาต่างๆ  

4) สร้างความพร้อม ความสามารถ องค์ความรู้ และกระบวนการเรียนรู้ให้กับชุมชนและท้องถิ่น  
5) เกิดการปรับปรุง/ผ่อนปรนกฎระเบียบให้เอื อต่อการพัฒนา 
6) เกิดการปรับปรุงพัฒนาก่อสร้างที่อยู่อาศัยให้มีความม่ันคง สวยงามน่าอยู่ มีรูปแบบสอดคล้องกับวิถี

ชีวิตและความสามารถในการจ่ายของคนในชุมชน 
7) เกิดแผนและทิศทางการพัฒนาชุมชนอย่างบูรณาการ โดยเชื่อมโยงกับการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม 

สวัสดิการ สิ่งแวดล้อม มีการออมทรัพย์เพ่ือการสร้างทุนของชุมชน ฯลฯ  
8) เกิดการรับรองสถานภาพของชุมชนและคนจนโดยได้รับการยอมรับจากหน่วยงาน สังคม และองค์กร

ที่เก่ียวข้อง  
9) เกิดระบบการจัดการของชุมชนที่มีประสิทธิภาพ ตรวจสอบได้ สามารถเชื่อมโยงการพัฒนากับระบบ

ภายในชุมชนและนอกชุมชน 
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10) ใช้กระบวนการด้าเนินงานโดยการสร้างความพร้อม สร้างองค์ความรู้ และกระบวนการเรียนรู้ให้กับ
ชุมชนและท้องถิ่น เพื่อรองรับการกระจายอ้านาจ 
 

กลุ่มเป้าหมาย “โครงการบ้านมั่นคง” 

1) เป็นผู้อยู่อาศัย ที่มีบ้านของตนเอง ผู้อาศัย หรือบ้านเช่าที่อยู่จริงในชุมชนที่อยู่อาศัยในที่ดินรัฐและ
เอกชนอย่างไม่ม่ันคง รวมถึงกลุ่มบุกรุกขนาดเล็กท่ีกระจัดกระจายในเมือง 

2) กลุ่มบ้านเช่า ต้องเป็นผู้ที่อาศัยอยู่จริงในชุมชนมาอย่างต่อเนื่องไม่ต่้ากว่า 5 ป  ยกเว้นผู้เช่าที่มีเหตุ
จ้าเป็นต้องย้ายในกรณีอ่ืน ให้ขึ นอยู่กับความเห็นของคณะกรรมการชุมชน ทั งนี  ไม่ควรอยู่อาศัย
ต่อเนื่องมาในชุมชนน้อยกว่า 2 ป  

3) กลุ่มบุกรุกขนาดเล็กกระจัดกระจาย หรือ ผู้จดทะเบียน สย.7 ต้องมีรายได้ต่อครอบครัวไม่เกินเกณฑ์ผู้
มีสิทธิจองึื อบ้านเอื ออาทร และกรณีบุกรุกที่ดินรัฐควรพิจารณาระยะเวลาในการบุกรุกเพ่ือป้องกัน
การบุกรุกเพ่ือท้าโครงการบ้านมั่นคง 

4) กลุ่มครอบครัวขยาย กรณีบ้านที่มีจ้านวนผู้อยู่อาศัยจ้านวนมากกว่า 5 คนขึ นไป และมีความแออัด 
สามารถพิจารณาให้สิทธิ์เพิ่มได้แต่ไม่เกิน 1 สิทธิ์”  

5) กรณีชุมชนที่อยู่ในที่ดินของตนเอง ให้พิจารณาเป็นรายกรณีตามความเดือดร้อน 

องค์กรผู้เสนอโครงการ 
 

องค์กรผู้เสนอโครงการ  หมายความว่า องค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนหรือหน่วยงานและหรื อ
ภาคีที่เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการ  องค์กรที่สามารถเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณตาม
โครงการบ้านมั่นคงได้ คือ องค์กรชุมชนที่เป็นการรวมตัวกันจัดตั งเป็นกลุ่มออมทรัพย์ หรือสหกรณ์เคหสถาน  มี
วัตถุประสงค์เพ่ือแก้ไขปัญหาด้านที่อยู่อาศัยและสิ่งแวดล้อมร่วมกัน ึึ่งโครงการจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก
สมาชิกภายในชุมชน และคณะกรรมการโครงการบ้านมั่นคงระดับเมือง 
 

เกณฑ์การพิจารณาสิทธิ์ในโครงการบ้านมั่นคง 

1) การพิจารณาสิทธิ์ให้บ้านละ 1 สิทธิ์ 
2) กรณีบ้านที่มีผู้อยู่อาศัยมากกว่า 5 คนขึ นไป และมีความแออัด สามารถพิจารณาให้สิทธิ์เพ่ิมได้แต่ไม่เกิน 1 

สิทธิ์ 
3) การพิจารณาเพ่ิมสิทธิ์ให้กับบ้านที่อยู่อาศัยกันอย่างแออัด ให้พิจารณาเรื่องรายได้รายจ่ายประกอบ โดย

บ้านที่ได้รับสิทธิเพ่ิมต้องเป็นครอบครัวที่สามารถรับภาระค่าใช้จ่ายได้ และการได้สิทธิ์เพ่ิมจะไม่ส่งผลให้
พ่อแม่หรือผู้สูงอายุในบ้านต้องถูกทอดทิ ง 

4) กรณีกลุ่มบ้านเช่า ต้องเป็นผู้อาศัยอยู่จริง และมีระยะเวลาการอยู่อาศัยในชุมชนต่อเนื่องไม่น้อยกว่า 5 ป  
ยกเว้นผู้เช่าที่ย้ายที่อยู่ในท้องถิ่นเดียวกัน ให้คณะกรรมการชุมชนพิจารณาเป็นกรณี ๆ ไป แต่อย่างไรก็
ตาม ผู้จะได้สิทธิ์ไม่ควรอาศัยอยู่ในชุมชนต่้ากว่า 2 ป  

5) บ้านหลังหนึ่งสามารถรับสิทธิ์ได้เพียงโครงการเดียว 
6) กรณีการย้ายไปสร้างชุมชนในที่ดินใหม่ หากเป็นเจ้าของบ้านเช่า แต่เจ้าของบ้านไม่ได้อยู่อาศัยจริงใน

ชุมชน และต้องการที่ดินในชุมชนใหม่เพ่ือประโยชน์ในการสร้างรายได้ มิใช่เพ่ือการอยู่อาศัยจริงของ
ตนเองและบุตรหลาน ไม่สามารถให้สิทธิ์ได ้
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7) กรณยี้ายไปสร้างชุมชนใหม่ ผู้ได้รับสิทธิ์ต้องมีแผนการเข้าอยู่อาศัย หรือปลูกสร้างบ้านในระยะเวลาไม่เกิน 
1 ป  
 

กระบวนการพัฒนาโครงการ 

1) ประสานหน่วยงานท้องถิ่นและแกนน าระดับเมือง  เพ่ือสร้างความเข้าใจให้ข้อมูลแนวทางกับชุมชนและ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  โดยเฉพาะหน่วยงานท้องถิ่น คือ เทศบาล และหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  เพ่ือให้
ชุมชนและท้องถิ่นได้มีส่วนร่วมตั งแต่แรกเริ่มโครงการ 

2) ประชุมชี้แจงระดับเมือง  เพ่ือให้ทราบข้อมูลและให้ความเห็นเกี่ยวกับแนวทางการด้าเนินงานในขั นต้น  
ในช่วงแรกอาจตัวแทนเข้าร่วมกิจกรรมในที่ต่าง ๆ เพ่ือสร้างโอกาสให้ตัวแทนชุมชนได้ทราบข้อมูลและ
รูปธรรมความเป็นมาท้าให้ผู้น้าองค์กรชุมชนในจังหวัดและภาคส่วนต่างๆ สามารถแลกเปลี่ยนข้อมูล ความ
คิดเห็นเกี่ยวกับโครงการ ได้กว้างขวาง 

3) ประชุมชี้แจงระดับชุมชนและจัดคณะกรรมการระดับชุมชน  หลังจากมีการประชุมระดับเมืองแล้ว
เทศบาลและแกนน้าชุมชนระดับเมืองจะร่วมจัดเวทีในระดับชุมชน ให้องค์กรชุมชนึึ่งเป็นองค์กรพื นฐาน
ได้รับทราบข้อมูล สร้างความพร้อมในการด้าเนินโครงการ และจัดตั งคณะกรรมการโครงการบ้านมั่นคง
ระดับชุมชน ส้าหรับชุมชนที่มีความพร้อม 

4) จัดตั้งคณะกรรมการโครงการบ้านม่ันคงระดับเมือง เป็นการตั งคณะกรรมการร่วมกันเพ่ือด้าเนินการ
โครงการบ้านมั่นคงกับผู้เกี่ยวข้องและภาคีหลายฝ่ายโดยจัดท้าเป็นค้าสั่งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประกอบด้วย ชุมชน องค์กรท้องถิ่น สถาบันการศึกษาท้องถิ่น และภาคีพัฒนาอ่ืน ๆ ในท้องถิ่น ถือเป็น
ขั นตอนที่มีความส้าคัญอย่างยิ่งเนื่องจากเป็นการเชื่อมโยงกลไกพัฒนาทั งในการด้าเนินโครงการ ึึ่งขั น
ตอนนี จะต้องด้าเนินการด้วยความละเอียดรอบคอบ และมีจังหวะของการท้างานที่เหมาะสม เนื่องจาก
เป็นกระบวนการใหม่ โดยใช้โครงการบ้านมั่นคงในการสร้างความสัมพันธ์ร่วมกันในการท้างาน ทั งนี อาจ
เริ่มด้วยการตั งคณะท้างานเพ่ือให้สามารถเริ่มด้าเนินกิจกรรมต่างๆ ได้ก่อน 

5) วางระบบการท างานของคณะกรรมการโครงการบ้านม่ันคงระดับเมือง  คณะกรรมการจะต้องวางแผน
ระบบการท้างานของคณะกรรมการที่ส้าคัญ เช่น ระบบการประชุม คณะกรรมการ การส้ารวจข้อมูล
ชุมชน  การวางแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยโดยโครงการบ้านมั่นคง การพัฒนาโครงการเพ่ือขอรับ
สนับสนุนงบประมาณ การสนับสนุนการออกแบบวางผังชุมชน เป็นต้น 

6) ส ารวจข้อมูลชุมชน  เป็นการส้ารวจภาพรวมของชุมชนในประเด็นส้าคัญๆ โดยใช้ระยะเวลาสั นๆ ไม่เกิน 
1 เดือน ให้ได้ผลสรุปรวมของชุมชนทั งเมือง  เพ่ือน้าไปสู่การวางแผนระดับเมือง ข้อมูลชุมชน  ที่ส้ารวจใน
ขั นนี  ประกอบด้วย ข้อมูลเกี่ยวกับจ้านวนบ้าน ครัวเรือน สถานภาพความมั่นคงในการอยู่อาศัย การ
ครอบครองที่ดิน ระบบสาธารณูปโภค องค์กรชุมชน กลุ่มออมทรัพย์ กลไกการพัฒนาที่มีอยู่ เป็นต้น  การ
ส้ารวจข้อมูลชุมชนนับเป็นขั นตอนส้าคัญที่ท้าให้องค์กรชุมชนในเมืองเดียวกัน ได้มีโอกาสรู้จักกันมากขึ น
และเป็นขั นตอนการปฏิบัติการที่เอื อให้ชาวบ้านในเครือข่ายได้มีโอกาสจัดกลุ่มท้างานด้วยกันได้ รู้จักกัน
และวางแผนด้วยกัน นอกจากนี การส้ารวจและสรุปข้อมูลของชุมชนในแต่ละเมืองยังถือเป็นขั นตอนส้าคัญ
เสมือนเป็นการลงทะเบียนจ้านวนคนจน ที่อยู่ในชุมชนทั งหมดในแต่ละเมืองด้วย ข้อมูลนี จึงควรมีการ
รับรอง ตรวจสอบอย่างรอบคอบ 

7) วางแผนการพัฒนาทั้งเมือง  หลังจากการส้ารวจข้อมูลชุมชนแล้วเสร็จต้องตรวจสอบผลการส้ารวจและ
ใช้ผลจากการส้ารวจมาเปรียบเทียบวิเคราะห์ปัญหาความเป็นไปได้ และหลักเกณฑ์การพัฒนาร่วมกับ
กลไกพัฒนาอ่ืนๆ ในท้องถิ่นจัดให้มีการวางแผนพัฒนาที่ครอบคลุมชุมชนทั งเมืองภายในระยะเวลา
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ประมาณ 3 ป   ในกระบวนการนี จ้าเป็นต้องพิจารณาถึงทรัพยากรที่เกี่ยวข้อง เช่น งบประมาณ  ที่ดินที่มี
อยู่ทิศทางการพัฒนาเมือง และร่วมกันคิดค้นวิธีการที่จะท้างาน โดยการสร้างความรู้เชื่อมโยงผู้รู้เพ่ือเข้า
มาร่วมกันท้างานให้เกิดความส้าเร็จ เพ่ือแก้ปัญหาต้นเหตุให้ได้มากที่สุด 

8) กระบวนการพิจารณาสิทธิ์ 
8.1) จัดท้าข้อมูล เพ่ือยืนยันการอยู่อาศัยในชุมชนและเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาสิทธิ์ ได้แก่ 

ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลภาพรวมชุมชน ผังชุมชนเดิม  
8.2) ประชุมผู้เดือดร้อน หน่วยงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างเกณฑ์กลางในการพิจารณาสิทธิ์ของผู้จะ

เข้าไปอยู่ในโครงการ และแต่งตั งคณะท้างานพิจารณาสิทธิ์ ประกอบด้วย ตัวแทนผู้เดือดร้อน 
สอช. เจ้าของที่ดิน หน่วยงานภาคี/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ พอช. เป็นต้น  

8.3) ประชุมพิจารณาสิทธิ์ โดยน้าเกณฑ์กลางที่ได้จากสมาชิกเป็นตัวตั ง มีขั นตอนการพิจารณา ดังนี  
8.3.1) น้าเสนอภาพรวมผลการจัดท้าข้อมูล (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลชุมชน ผังชุมชน) 
8.3.2) น้าเสนอข้อมูลผู้เดือดร้อนแต่ละราย (ข้อมูลรายครัวเรือน/ข้อมูลพื นฐาน ผังชุมชน) 

วิธีการน้าเสนอเช่น ตัวแทนออกมาน้าเสนอ ผู้เดือดร้อนน้าเสนอข้อมูลของตัวเอง โดยมี
เอกสารประกอบอื่นๆ ได้แก่ บัตรประชาชน สมุดออมทรัพย์ เป็นต้น  

8.3.3) ให้ผู้เดือดร้อนชี แจงเพ่ิมเติม (กรณีที่ผู้อื่นน้าเสนอข้อมูลแทน)  
8.3.4) หลังการน้าเสนอจบให้สมาชิกและคณะกรรมการได้ึักถามเพ่ิมเติม และเสนอ

แลกเปลี่ยน  
8.3.5) ลงมติรับรองโดยการยกมือทั งคณะท้างานฯ และสมาชิกในที่ประชุม 
8.3.6) สรุปข้อมูลจ้านวนผู้ที่ผ่าน-ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์  
8.3.7) ลงนามรับรองผู้ผ่าน-ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์ 

9) จัดตั้งกลุ่มออมทรัพย์  กระบวนการออมทรัพย์ชุมชนเพ่ือที่อยู่อาศัย เป็นกระบวนการส้าคัญที่ต้องรณรงค์
ให้ทุกชุมชนในเมืองเริ่มต้นขึ น และด้าเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพและเป็นการส่งเสริมให้เกิดการ
จัดระบบทุน ส่งเสริมให้เกิดกองทุนในการพัฒนาชุมชนอย่างยั่งยืน   

10) พัฒนาโครงการในชุมชนที่มีความพร้อม  โดยเริ่มจากชุมชนที่มีความพร้อมหรือชุมชนที่มีปัญหาเร่งด่วน 
มีโครงการต่อเนื่อง หรือเลือกชุมชนที่มีรูปแบบน่าสนใจที่จะเป็นตัวอย่างให้ชุมชนอ่ืนๆ ในเมืองได้เห็น
รูปธรรม เรียนรู้การท้างานร่วมกัน สร้างความรู้ สร้างทักษะ สร้างกลไกการท้างานร่วมกันส้าหรับการท้า
โครงการขึ นในป ต่อ ๆ ไป ทั งนี ทุกชุมชนที่ได้เลือกด้าเนินการปรับปรุงพัฒนาจะต้องมีการส้ารวจข้อมูลทุก
ครัวเรือนที่อาศัยอยู่ในชุมชน เพ่ือเป็นข้อมูลพื นฐานส้าหรับการวางแผนปรับปรุงชุมชน โดยละเอียดที่จะ
เกิดขึ น ขั นตอนต่อไปจะเป็นการวางแผนพัฒนารายชุมชน ึึ่งขั นตอนนี ควรด้าเนินการร่วมกับ
สถาบันการศึกษา เช่น คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ในแต่ละท้องถิ่น  สถาปนิกชุมชน และกองช่างของ
ท้องถิ่น ในการวางผังชุมชนร่วมกับชุมชน โดยทั่วไปจะเป็นกระบวนการที่สมาชิกในชุมชนร่วมคิดร่วมท้า 
รวมไปถึงการสร้างเครือข่ายเชื่อมโยงระหว่างองค์กรชุมชนที่ท้าโครงการด้วยกัน  เพ่ือช่วยเหลือกัน หรือ
เครือข่ายชุมชนในเมืองเดียวกัน  สร้างคณะท้างานที่ประกอบไปด้วยคนที่มีความรู้ประสบการณ์ วาง
แผนการพัฒนาชุมชนเรียนรู้ึึ่งกันและกัน  นอกจากการวางแผนพัฒนาด้านกายภาพและการก่อสร้างแล้ว 
ยังรวมถึงการวางแผนพัฒนาที่จะเชื่อมโยงทางสังคม การจัดการ อาชีพสวัสดิการด้วย 
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กระบวนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยชุมชนผู้มีรายได้น้อยทั้งเมือง 

                                                                 

 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท ำข้อมลู/วำงแผน/
ก ำหนดแนวทำงแก้ไข

ปัญหำ ร่วมกัน 

เกิดกำรแก้ไขปัญหำที่
อยู่อำศัยทั้งเมือง
อย่ำงเป็นระบบ     
ในลักษณะต่ำงๆ 

ชุมชน
o=6,=o 

ชุมชน
o=6,=o 

ท้องถิ่
น

o=6,=o 

หน่วยงำนที่

เก่ียวข้อง 

เรือน
แถว 

แฟลต 

บ้ำน
เดี่ยว 

ผสมผสำน 

ปรับปรุง    
ในที่ดนิเดิม 

แบ่งปันที่ดนิ
สร้ำงชุมชน

ใหม่ 

กำรปรับผัง/  
ขยับบ้ำน
บำงส่วน 

กำรสร้ำงชุมชน
ใหม่ในทีด่ินเดมิ 

แฟลต 

เรือน
แถว 
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ขั้นตอนการด าเนินการในชุมชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยส าหรับผู้มีรายไดน้้อย  จ าแนกออกเป็น 7 ประเภทดังนี้ 
 

 การสร้างแฟลต/คอนโดมิเนียม (Flat/Condominium) เป็นการสร้างที่อยู่อาศัยเพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อย
ได้เช่าอยู่หรือในลักษณะคอนโดมิเนียมของผู้มีรายได้น้อย ที่ให้ผ่อนส่ง เช่าึื อระยะยาวเพ่ือเป็นกรรมสิทธิ์ของ
ตนเอง  ึึ่งได้มีการด้าเนินการค่อนข้างมากทั งรัฐและเอกชน  เป็นรูปแบบการก่อสร้างในที่ดินที่มีเนื อที่ค่อนข้าง
จ้ากัด ที่ดินมีราคาสูง  ึึ่งสามารถเพ่ิมจ้านวนความหนาแน่นของที่อยู่อาศัยได้ แต่มีข้อจ้ากัดคือ มีต้นทุนสูง มีความ

o จัดระบบการอยู่อาศัย 
o รูปแบบสิทธิ ์
o การเงิน 

o การท างานร่วมกับภาคี/ท้องถิ่น 
 

 
ตั้ง 

สหกรณ ์
 

ออกแบบชุมชนและ 
รูปแบบที่อยู่อาศัย 

 

ผังที่ดิน/ที่ตั้งชุมชน 
ระบบสาธารณูปโภค/ผังเมือง 

 

ความชัดเจนเรื่องที่ดิน/ 
สิทธิ-การจัดการเพื่อให้ได้สทิธ ิ

 

ประชุมสร้างความเขา้ใจ 
 

ส ารวจข้อมูลสมาชิก 

จัดระบบออมทรัพย์/กองทุนเพื่อ
พัฒนาที่อยู่อาศัย 

หาแนวทางแก้ไขปัญหาและแนว
ทางการพัฒนาโครงการ 

การปรับปรุง 
สาธารณูปโภค 

 
การปรับผัง 
บางส่วน 

 
รื้อสร้างใหม ่

 

ที่เดิม ที่ใหม ่

เสนอ 
กรรมการเมือง 

 

เสนอ 
คณะกรรมการภาค 

อนุมัติ 

 

รายงานความ
คืบหน้าการอนุมัต ิ
คณะอนุกรรมการ
บ้านมั่นคงและการ

จัดการทีด่ิน 

จัดการเรื่องทีด่ินเกี่ยวข้อง 
ให้เกิดสิทธชิัดเจน 

 

ท าแผนการก่อสร้าง 
 

จัดระบบกลไกชุมชน 
บริหาร/จัดการ 

 

ประสานกับหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง 

 

จัดระบบการเงิน 
 

       ก่อสร้าง 
- ถมดิน 
- สาธารณูปโภค 
- สร้างบ้าน 

สวัสดิการ 

อาชีพ 

การจัดการชุมชน 

พัฒนาสิ่งแวดล้อม 

ร่วมสร้างเมืองน่าอยู ่

เข้าอยู ่
 

พัฒนา 
ต่อเนื่อง 

 

ปิดโครงการ 
สรุปผลการด าเนินงาน/ 
รายงานความคืบหน้า 

 

 สร้างความเข้าใจและเตรียมโครงการ เร่ิมจัดกระบวนการ 
 

 ด าเนินการโครงการ  ออกแบบผัง  จัดคน 
 

 ข้ันตอนเสนอโครงการอนุมัติ 
 

 จัดระบบชุมชนเพื่อก่อสร้าง/จัดการประสานงาน 
 

 ก่อสร้างและการพัฒนาต่อเนื่อง 
 

21 

22 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

13 

14 

16 

17 

18 

19 
20 15 



10 
 

จ้าเป็นจะต้องได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐ เช่น โครงการบ้านเอื ออาทร  ที่อยู่ อาศัยในรูปแบบนี มักจะไม่สอดคล้องกับ
วิถีชีวิตของชุมชนหรือคนจนเมือง  มีผลกระทบต่อโครงสร้างความสัมพันธ์ของคนในชุมชนเดิม 
 

 การปรับปรุงสาธารณูปโภคในที่ดินเดิม (Slum Upgrading) เป็นการปรับปรุงชุมชนในที่ดินเดิม คือ
การปรับปรุงพัฒนาระบบสาธารณูปโภค หรือบริการพื นฐานที่จ้าเป็น ตลอดจนพัฒนาสภาพแวดล้อมของชุมชนให้
ดีขึ น และเชื่อมโยงการพัฒนาสังคมด้านอื่น ๆ เป็นรูปแบบการพัฒนาที่คงความเป็นชุมชนเดิม  โดยปรับโครงสร้าง
สาธารณูปโภคเล็กน้อย  ึึ่งมักขาดความม่ันคงในที่ดินส้าหรับการอยู่อาศัยระยะยาว ไม่สามารถด้าเนินการพัฒนาที่
อยู่อาศัยอยา่งเต็มรูปแบบ 
 

 การจัดปรับผังที่ดิน (Slum Re blocking) เป็นการปรับปรุงแบบชุมชนเดิมให้เกิดระบบ มีผังและ
โครงสร้างสาธารณูปโภคพื นฐานที่ดีขึ น โดยอาจมีการปรับรื อย้ายบ้านบางส่วนและพัฒนาระบบสาธารณูปโภคให้ดี
ขึ น เป็นการด้าเนินการในกรณีที่สามารถเช่าที่ดินระยะยาวหรือึื อที่ดินที่ชุมชนอยู่เดิมได้ึึ่งชุมชนมีความมั่นคงใน
การอยู่อาศัยและเกิดการพัฒนาที่อยู่อาศัยของตนเองได้อย่างค่อยเป็นค่อยไป โดยทั่วไปสภาพชุมชนจะดีขึ น มีการ
ปรับผังก่อสร้างบ้านใหม่ เพราะมีความมั่นคงเรื่องที่ดินเป็นการผสมผสานโครงสร้างของชุมชนเดิมบางส่วน และ
การปรับขยับบางส่วนใหม่ บางครั งต้องตัดถนนเข้าไปเพ่ือท้าให้ระบบสาธารณูปโภคสามารถเข้าถึงที่ทุกแปลง บาง
ที่ต้องขยับบ้านบางส่วน บ้านที่ใหญ่มากอาจต้องลดขนาดบ้านลง เพ่ือให้สมาชิกทั งหมดสามารถได้สิทธิ์ อยู่อาศัย
ใกล้เคียงกัน 

การประสานประโยชน์การใช้ที่ดิน/การแบ่งปันที่ดิน (Land Sharing) เป็นการประสานประโยชน์
ระหว่างชุมชนและเจ้าของที่ดินโดยเจ้าของที่ดินให้เช่าหรือขายที่บางส่วนให้ชุมชนในราคาถูก เพ่ือแลกกับการใช้
ประโยชน์จากที่ดินส่วนที่เหลือ ึึ่งชุมชนสามารถอยู่ในที่ดินโดยมีความมั่นคงระยะยาวหรือมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน เกิด
การจัดปรับผัง เกิดการก่อสร้างและการพัฒนาที่อยู่อาศัยร่วมกันของชุมชนขึ นใหม่ในที่ดินที่เล็กลง เช่น ชุมชนบ้า
นมนังคศิลา ชุมชนึอยเึ่งกี่ ชุมชนคลองล้านุ่น ที่ย้ายชุมชนที่กระจายตามริมคลองมาอยู่รวมกันในที่ดิน 2 ไร่ ที่
เจ้าของที่ดินขายให้ในราคาถูก เป็นต้น โดยรัฐให้การสนับสนุนในด้านสาธารณูปโภคที่จ้าเป็นและชุมชนใช้เงินออม
และสินเชื่อจากสถาบันการเงินในการพัฒนาที่อยู่อาศัยของตนเอง 

 การก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ในที่เดิม (Reconstruction) เป็นการรื อย้ายจากบริเวณเดิมจากจุดหนึ่งไป
อยู่อีกจุดหนึ่งโดยชุมชนต้องก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ทั งหมด เมื่อชุมชนมีโอกาส มีความมั่นคง ชาวบ้านก็พร้อมที่จะ
ลงทุนจะเห็นภาพการเปลี่ยนแปลงที่ชัดเจน ึึ่งการรื อย้ายและสร้างชุมชนใหม่ที่อยู่ในบริเวณเดิมท้าให้ชุมชนยังคง
สามารถอยู่ใกล้บริเวณชุมชนเดิมและแหล่งงาน ไม่ต้องปรับตัวมากและมีความมั่นคงโดยการเช่าที่ระยะยาว 

การรื้อย้ายและสร้างชุมชนใหม่ในที่ใหม่ (Relocation) ชุมชนบางแห่งมีขนาดเล็ก กระจายกันอยู่ ไม่
สามารถอยู่ในที่ดินเดิมได้ หรือบางแห่งมีปัญหาการถูกไล่ที่ จ้าเป็นต้องรื อย้ ายพร้อมกัน จึงเกิดรูปแบบของการไป
สร้างชุมชนในที่ใหม่โดยหาที่ดินใหม่ ึึ่งอาจึื อท่ีดินร่วมกันหรือเช่าจากรัฐ วางผังออกแบบเพ่ือสร้างชุมชนในที่ใหม่ 
สร้างระบบสาธารณูปโภคใหม่หมด และก่อสร้างจัดระบบบ้าน ระบบคนในที่ใหม่  รูปแบบนี มีข้อดีคือสามารถ
จัดระบบ รูปแบบใหม่ได้ทั งโครงการ สมาชิกมักก้าหนดสิทธิ์และรูปแบบใหม่ได้พร้อมกันและใกล้เคียงกัน เนื่องจาก
เป็นการสร้างชุมชนใหม่ทั งหมด และการที่ต้องย้ายไปในที่ใหม่ ชุมชนจ้าเป็นต้องปรับสภาพชีวิตการท้ามาหากิน
ใหม่ตามไปด้วย บางครั งถ้าหากที่ไกลการคมนาคมล้าบากก็จะมีปัญหาชีวิตเพ่ิมขึ น ส่ วนใหญ่จึงพยายามหาที่ดิน
ที่ตั งชุมชนใหม่ให้อยู่ใกล้ที่เดิมหรือใกล้กับเส้นทางคมนาคมให้มากท่ีสุด 
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 รูปแบบการพัฒนาชุมชนเป็นแกน (Community Based Housing)  เป็นการพัฒนาชุมชนและที่อยู่
อาศัยโดยชุมชนต่างมีส่วนร่วมในการก้าหนดรูปแบบ การวางผังการพัฒนาที่สอดคล้องกับวิถีชีวิตความเป็นอยู่ของ
ตนเอง ทั งนี การพัฒนาที่อยู่อาศัยเป็นส่วนหนึ่งของการพัฒนาชุมชนที่เชื่อมโยงช่วยเหลือกันในด้านอ่ืนๆ เช่น การ
ออมทรัพย์ การจัดสวัสดิการของชุมชน การประกอบอาชีพ ฯลฯ เป็น ลักษณะโครงการที่ชุมชนมีส่วนร่วมในการ
ตัดสินใจในการเลือกที่ตั งของชุมชน ก้าหนดความต้องการเกี่ยวกับรูปธรรม การก่อสร้างการจัดการด้านการเงิน 
การก้าหนดการอยู่อาศัยที่สอดคล้องกับความสามารถในการจัดการ ด้านการเงิน ความสัมพันธ์ระหว่างกลุ่มและ
การจัดการของชุมชน เช่น โครงการที่อยู่อาศัยใต้สะพานที่รองรับกลุ่มที่อยู่ใต้สะพานในกรุงเทพฯ รวม 35 สะพาน 
โครงการวัดเจริญธรรม จังหวัดอุตรดิตถ์ ที่ชาวบ้านจ่ายเพ่ือที่อยู่อาศัยวันละ 15 บาท โครงการบ้านแพ จังหวัด
พิษณุโลก ที่รองรับการรื อย้ายชาวแพ โครงการบ้านมั่นคงชุมชนเจริญชัยนิมิตใหม่ โครงการบ้านมั่นคงคลองบางบัว 
ที่ย้ายขึ นจากคลอง ฯลฯ แนวทางที่จะสามารถท้าให้ชุมชนเชื่อมโยงการพัฒนาที่อยู่อาศัยกับการพัฒนาอ่ืนๆ เช่น 
การพัฒนาสภาพแวดล้อม สวัสดิการ ธุรกิจชุมชน เป็นต้น 
 

หลักคิดส าคัญของการออกแบบวางผังและการออกแบบบ้านผู้มีรายได้น้อยในโครงการ
บ้านมั่นคง 

1) วิเคราะห์ที่ตั ง ลักษณะแปลงที่ดินสภาพทั่วไป เช่น ต้นไม้ ทางน ้า ที่ดินต้องถมมากหรือไม่  ระบบ
สาธารณูปโภคทั งหมด (น ้า ไฟฟ้า ใกล้-ไกล ทางระบายน ้า) ทางเข้า-ออก เส้นทางคมนาคมหลัก  ทิศทาง
ลม ฝน แดด สภาพอากาศ 

2) จัดตั งกลุ่มผู้อยู่อาศัยหรือกระบวนการสังคม  ความเป็นเครือญาติ ความผูกพัน กลุ่มสังคมที่มีอยู่ การมี
กิจกรรมร่วมกัน การสร้างกลุ่มย่อยเพ่ือการจัดการและการอยู่ร่วมกัน 

3) วางผังสาธารณูปโภคและกลุ่มอาคารให้สอดคล้องกับราคา ความยากง่ายในการก่อสร้างและการดูแล
รักษา 

4) ออกแบบอาคาร ควรพิจารณาความสามารถในการจ่าย พื นที่ใช้สอยที่ออกแบบอย่างสอดคล้องกับจ้านวน 
สมาชิก อาชีพ ศาสนา อายุ ความจ้าเป็น และพฤติกรรม  วัสดุอุปกรณ์ก่อสร้าง รูปร่าง รูปแบบอาคาร  
เอกลักษณ์ของชุมชน กฎหมายอาคาร ราคาก่อสร้าง การสร้างระบบกลุ่มย่อยในผังใหม่   
 

การบริหารจัดการและบริหารงบประมาณโครงการขององค์กรชุมชน 

 ชุมชนในฐานะเจ้าของโครงการจะต้องวางระบบบริหารโครงการ โดยมีคณะกรรมการในโครงการเป็น
ผู้รับผิดชอบ มีระบบการเงิน เอกสารการเงินและการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน  การจัดึื อจัดจ้าง การบริหารงาน
ก่อสร้าง การเบิกจ่ายวัสดุ การตรวจรับงาน ประกับคุณภาพงานก่อสร้าง   การด้าเนินงานให้คนในชุมชนเข้ามามี
ส่วนร่วมในการคิดร่วมจัดท้า ร่วมตัดสินใจ และร่วมด้าเนินการ โดยมุ่งเน้นให้ด้าเนินการก่อสร้างโดยชุมชนให้มาก
ที่สุดตามศักยภาพของชุมชน  การตัดสินใจในการด้าเนินการ  ควรได้รับความเห็นชอบจากผู้ที่เกี่ยวข้อง เช่น 
คณะกรรมการเมือง เจ้าของที่ดิน เป็นต้น การบริหารจัดการโครงการและงบประมาณ ให้ทุกฝ่ายมีส่วนร่วม
ด้าเนินการโดยยึดหลักโปร่งใส ตรวจสอบได้ และมีส่วนร่วมทุกภาคส่วน 

---------------------------------------------- 
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ส่วนที่ 2         กลไกและแนวทางการสนบัสนุน 
พอช.  ได้มีการปรับระบบกลไกสนับสนุนให้สัมพันธ์กับการกระจายการจัดการสู่พ้ืนที่เพ่ือให้สอดคล้องกับ

ยุทธศาสตร์การท างาน ซึ่งจะต้องบริหารทั้งงาน คน และงบประมาณโครงการส าคัญต่าง ๆ เพ่ือให้เกิดการบริหาร
จัดการร่วมและเกิดการท างานร่วมกับขบวนองค์กรชุมชนและภาคีในพ้ืนที่  รวมถึงการถ่ายโอนภารกิจการบริหาร
จัดการโครงการและการเบิกจ่ายงบประมาณสู่ภาค และปรับระบบการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้กับกลไก
คณะอนุกรรมการภาคท้ัง 5 ภาค  เพื่อให้เกิดการเชื่อมโยงและบูรณาการการท างานทุกประเด็นงาน ทั้งระดับเมือง 
จังหวัดอย่างสอดคล้องกับสถานการณ์และบริบทของแต่ละพ้ืนที่ ช่วยลดขั้นตอน ระยะเวลาในการพิจารณาการ
สนับสนุนงานพื้นที่ได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
 

 กลไกการบริหารจดัการโครงการระดับภาค 
 

คณะท างานบ้านมั่นคงระดับภาค  มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้  
1) สนับสนุนให้มีกระบวนการเชื่อมโยงการท างานในพ้ืนที่ปฏิบัติการระดับต าบล เมือง และระดับจังหวัด
ในภาคเหนือ  เพื่อให้เกิดการท างานร่วมกันระหว่างชุมชนกับหน่วยงานต่าง ๆ 
2) สนับสนุนการพัฒนาพื้นที่รูปธรรมระดับต าบล และเมืองในภาค เพ่ือให้เกิดการขยายผลในการท างาน 
3) เสนอแนะแนวทางการสนับสนุนงบประมาณการพัฒนา และพิจารณาภาพรวมของกระบวนการ
ด าเนินงานในการพัฒนาตามแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
4) พิจารณากลั่นกรองแผนพัฒนาการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยเมืองของภาค  รวมทั้งให้ความเห็นและ
ข้อเสนอแนะ 
5) ติดตามประเมินผลการด าเนินงานภายใต้โครงการบ้านมั่นคง ให้มีประสิทธิภาพในการบริหาร
โครงการ 
6) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

คณะอนุกรรมการภาค  เป็นกลไกส าคัญในการสนับสนุนขับเคลื่อนงานพัฒนาและบริหารโครงการ ซึ่ง
มีองค์ประกอบ ผู้แทนองค์กรชุมชนเชิงพ้ืนที่และเชิงประเด็น ผู้ทรงคุณวุฒิจากหน่วยงาน/ภาคี ภาคประชาสังคม  
และเจ้าหน้าที่สถาบันฯ  มีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 

1) วางแผนและทิศทางเชิงยุทธศาสตร์  รวมถึงแนวทางการหนุนเสริมการพัฒนาชุมชนท้องถิ่นเข้มแข็งสู่
การจัดการตนเอง 

2) สนับสนุนการเชื่อมโยงเครือข่ายขบวนองค์กรชุมชน และภาคีพัฒนาในทุกระดับ ทั้งภาครัฐและ
เอกชน  เพื่อให้เกิดการประสานและบูรณาการ การท างาน งบประมาณ และแนวทางการด าเนินงาน
ของทุกประเด็นการพัฒนา 

3) สนับสนุนการด าเนินงานตามนโยบายของสถาบันฯ  และนโยบายการพัฒนาของรัฐบาล  ได้แก่  
นโยบายประชารัฐ  เศรฐกิจฐานราก  รวมถึงนโยบายส าคัญอ่ืน ๆ  

4) ก าหนดแนวทาง  หลักเกณฑ์ กลไก รวมถึงพิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการ งบประมาณ ผลลัพธ์
และตัวชี้วัด โดยมีกระบวนการพัฒนาและการกลั่นกรองเบื้องต้นจากกลไกที่เกี่ยวข้อง ตลอดจน
รับผิดชอบการสนับสนุนการพัฒนาขององค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีพัฒนา 

5) ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงานโครงการ และผลการพัฒนาชุมชนท้องถิ่นด้านต่าง ๆ พร้อมทั้ง
สนับสนุนให้เกิดระบบธรรมาภิบาลของขบวนองค์กรชุมชนและขบวนการพัฒนาในทุกระดับ 
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6) รับรองสถานภาพองค์กรชุมชน รวมทั้งจัดท าข้อมูล และรายงานผลต่อสาธารณะ 
7) ส่งเสริมให้ขบวนองค์กรชุมชนในระดับต่าง ๆ จัดท ารายงานความก้าวหน้าและผลการพัฒนาเสนอต่อ

หน่วยงานในพ้ืนที่   พร้อมทั้งประมวลจัดท ารายงานความคืบหน้าการด าเนินงานเสนอต่อ
คณะกรรมการสถาบันอย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 

8) เสนอให้ผู้อ านวยการสถาบันแต่งตั้งคณะท างาน เพ่ือพิจารณาหรือปฏิบัติหน้าที่ตามความจ าเป็นและ
เหมาะสม 

9) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

 กลไกการบริหารจดัการโครงการระดับชาติ 
   

ตามที่มีการปรับโครงสร้างองค์กรของ พอช. คณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนจึงพิจารณา
ทบทวนองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ของคณะอนุกรรมการชุดต่าง ๆ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ และนโยบาย
ในการสนับสนุนการพัฒนาชุมชนท้องถิ่นสู่การจัดการตนเอง โดยมุ่งเน้นการกระจายระบบบริหารจัดการไปยังพ้ืนที่ 
ตลอดจนสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมระหว่างชุมชน  หน่วยงานและภาคีต่าง ๆ อย่างกว้างขวาง และเพ่ือ
เสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนท้องถิ่นจากฐานราก อันน าไปสู่การสร้างการเปลี่ยนแปลงเชิงโครงสร้างในทุก
ระดับ 

1) เสนอแนะนโยบายแนวทางการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน  
โครงการบ้านพอเพียงชนบท  โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชั่วคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ 

2) ก ากับ  ดูแล  ติดตาม และประเมินผลการด าเนินโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน  
โครงการบ้านพอเพียงชนบท โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชั่วคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ 

3) พิจารณากรอบงบประมาณการด าเนินโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน โครงการ
บ้านพอเพียงชนบท  โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการที่อยู่อาศัยชั่วคราวกรณีไฟ
ไหม้ไล่รื้อ 

4) พิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการและงบประมาณที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินโครงการบ้านมั่นคงและการ
จัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน  กรณีที่เป็นโครงการนวัตกรรม โครงการพัฒนาที่ดินและที่อยู่อาศัยที่มี
วงเงินเกิน 20,000,000 บาท (ยี่สิบล้านบาทถ้วน)  โครงการบ้านพอเพียงชนบท  โครงการพัฒนาคุณภาพ
ชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการที่อยู่อาศัยชั่วคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ  รวมถึ งโครงการสนับสนุนขบวน
องค์กรชุมชนในระดับพ้ืนที่และระดับนโยบาย 

5) เสนอผู้อ านวยการพิจารณาแต่งตั้งคณะท างาน เพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานของคณะอนุกรรมการ 
6) รายงานผลการด าเนินงานต่อคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนอย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 
7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
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งบประมาณโครงการบ้านมั่นคง 

3.1 เงินสนับสนุนจากรัฐในแต่ละปี ตั้งแต่ปี 2546-2560  มีเป้าหมายด าเนินการ 91,315 ครัวเรือน 
วงเงินรวมทั้งสิ้น 6,381,494,778 บาท 

3.2 ประเภทงบประมาณที่สนับสนุนองค์กรชุมชนและงบประมาณที่องค์กรต้องใช้รวม 5 ประเภท ดังนี้ 
ประเภทงบประมาณ รายละเอียด 

งบการพัฒนาปรับปรุงชุมชน  
(หรืองบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค
ชุมชน)  
รหัสงบประมาณ บ81114 
 

เป็นงบสนับสนุนเพื่อใช้ในการพัฒนาปรับปรุงชุมชน ซึ่งครอบคลุมการ
พัฒนาด้านกายภาพ โครงสร้างพ้ืนฐานในชุมชน มีฐานการสนับสนุน
ส าหรับชุมชนที่ปรับปรุงในที่เดิมหรือใกล้ที่เดิม หรือย้ายไปที่ดินใหม่ 
ได้แก่  งานถนนในชุมชน  ไฟฟ้า  ประปา  ถมดิน ส่งเสริมชุมชนในการ
ดูแลสภาพแวดล้อม การเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว และการจัดการน้ าเสียและขยะ
ในชุมชน ได้แก่ งบเสริมสร้างเอกลักษณ์ชุมชน งบปรับภูมิทัศน์ งบพัฒนา
ระบบบ าบัดน้ าเสีย เป็นต้น 

งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
รหัสงบประมาณ บ83014 

เพ่ือเป็นงบประมาณในการสนับสนุนชุมชน โดยอุดหนุนให้ทุกชุมชนที่
ด าเนินการพัฒนาปรับปรุงซ่อมแซมที่อยู่อาศัย หรือเป็นทุนเริ่มต้นในการ
ก่อสร้างบ้าน 

1) เพ่ือปรับปรุงซ่อมแซมที่อยู่อาศัยของชุมชน   
2) เพ่ือลดภาระการจ่ายดอกเบี้ยสินเชื่อที่อยู่อาศัยของชุมชน ใน

กรณีชุมชนรับภาระสินเชื่อปลูกสร้างบ้านในอัตราปกติ 4% 
(ยกเว้นโครงการที่ใช้สินเชื่อปลูกสร้างบ้านอัตรา 2% เนื่องจาก
เป็นอัตราที่ต่ าสุดแล้วจึงไม่ได้รับงบอุดหนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย) 

งบสนับสนุนการบริหารจัดการ
ปรับปรุงชุมชน(5%)          
รหัสงบประมาณ บ 81714 (แยกเป็น 
ส าหรับชุมชน 2.5% บ81714 ชช. 
และ ส าหรับภาคีพัฒนา 2.5% บ
81714 ภาคี) 

เพ่ือสนับสนุนเป็นค่าใช้จ่ายในการท างานกิจกรรมการพัฒนาด้านต่างๆ 
เช่น ค่าใช้จ่ายในการพัฒนากลุ่ม การวางแผนการออกแบบ การ
บริหารงานก่อสร้าง การเชื่อมโยงขบวนการชุมชนในเมือง และการ
ประสานงานของหน่วยงาน/เครือข่ายองค์กรชุมชน การบริหารจัดการ
ของคณะกรรมการเมือง รวมถึงค่าตอบแทนบุคคลภายนอก ผู้เชี่ยวชาญ 
หน่วยงานที่ช่วยให้การสนับสนุน และให้ค าปรึกษาในการด าเนินการ
พัฒนาที่อยู่อาศัยของชุมชน โดยจะได้รับอนุมัติงบประมาณร้อยละ 5 
จากงบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค ซึ่งจะสนับสนุนชุมชน 2.5% และ
สนับสนุนเครือข่ายภาคีร่วมกับชุมชน 2.5%   

งบพัฒนากระบวนเมือง         
รหัสงบประมาณ บ81214 

เพ่ือสนับสนุนกิจกรรมกระตุ้นให้เกิดกระบวนการด าเนินงานในเมือง 
การจัดท าแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยเป็นภาพรวมทั้งเมือง และการ
เชื่อมโยงกระบวนการท างานระดับภาคหรือระดับระเทศ เพ่ือสร้างการ
เรียนรู้ การพัฒนาระบบกลไกการท างานของขบวนองค์กรชุมชน เป็น
งบอุดหนุนภาคีความร่วมมือ สถาบันการศึกษา เครือข่ายองค์กรชุมชน 
ฯลฯ เพ่ือหนุนเสริมหนุนการท างานพัฒนาชุมชนในโครงการบ้านมั่นคง 
เช่น การสนับสนุนการออกแบบและก่อสร้างชุมชน การศึกษาวิจัย การ
สนับสนุนด้านกฎหมาย การพัฒนาชุมชนโดยภาคีพัฒนา การส ารวจและ
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ประเภทงบประมาณ รายละเอียด 

พัฒนาระบบข้อมูลชุมชน  การเชื่อมโยงชุมชนและการจัดการตนเอง 
ฯลฯ 

งบด าเนินงานพัฒนา เพ่ือเป็นงบบริหารจัดการการด าเนินงานของสถาบันในการ โดยแบ่ง
ออกเป็นงบลงทุน  งบด าเนินงานพัฒนา  งบสนับสนุนภาคีความร่วมมือ 

งบช่วยเหลือผู้ได้รับผลกระทบ
การแก้ไขปัญหาริมคลอง  บ84014 

ส าหรับช่วยเหลือผู้ได้รับผลกระทบการแก้ไขปัญหาริมคลอง 

งบช่วยเหลือผู้เข้าร่วมโครงการ
บ้านมั่นคงท่ีได้รับผลกระทบจากการ
สร้างริมเข่ือนคลองลาดพร้าว บ
84114 

ส าหรับช่วยเหลือผู้เข้าร่วมโครงการบ้านมั่นคงท่ีได้รับผลกระทบจากการ
สร้างริมเข่ือนคลองลาดพร้าว  

 

3.3 หลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณของโครงการบ้านม่ันคงเมือง 

รายการ/กิจกรรม เกณฑ์การสนับสนุน 

ปี 2546-2550 2550-2552 ปี 2553-ปัจจุบัน 
1.การพัฒนาและปรับปรุงชุมชน 
   1.1 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภคในที่ดิน
เดิม   

 
25,000 บาท 

 
35,000  บาท 

 
30,000 บาท 

   1.2  การรื้อและสร้างใหม่ในที่ดินเดิม 45,000 บาท 45,000 บาท - 
   1.3 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภคในที่ดิน
ใหม่    

65,000 บาท 65,000 บาท 50,000 บาท 

2. การปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัย    
     2.1  เงินสินเชื่อซื้อที่ดินและสร้างบ้าน รวมไม่เกิน

300,000 
รวมไม่เกิน300,000 รวมไม่เกิน

300,000 
     2.2  ดอกเบี้ยสินเชื่อ ร้อยละ 4-5 ร้อยละ 4-5 ร้อยละ 4-5 
     2.3  เงินอุดหนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย  ไม่เกิน 20,000 บาท ไม่เกิน 25,000 

บาท 
3.การบริหารจัดการปรับปรุงชุมชนและงาน
ก่อสร้าง 

5% ของงบ
สาธารณูปโภค 

5% ของงบ
สาธารณูปโภค 
(ในวงเงินขั้นต่ า 

50,000 แต่ไม่เกิน 
200,000 บาท) 

5% ของงบ
สาธารณูปโภค 
(ในวงเงินขั้นต่ า 

50,000 แต่ไม่เกิน 
500,000 บาท) 
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3.4 แนวทางการสนับสนุนการด าเนินโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยในมิติชนบท 

    3.4.1 หลักการส าคัญในการด าเนินงาน  คือ พัฒนาความเข้มแข็งของชุมชนให้มีระบบการท างานที่
เป็นระบบบริหารจัดการร่วมของชุมชน ร่วมคิด ร่วมท า ร่วมบริหารจัดการ  โดยใช้โครงการเป็นเครื่องมือในการ
จัดระบบการอยู่ร่วมกันแบบชุมชน การพัฒนาคน  รวมถึงประสานเชื่อมโยงการท างานและทรัพยากรจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  มุ่งเน้นการพัฒนาพ้ืนที่ต้นแบบสร้างระบบการจัดการร่วมของชุมชน ทั้งในด้านกายภาพ 
เศรษฐกิจฐานราก คุณภาพชีวิต และสังคม  เพื่อน าไปสู่การขยายผลในพื้นที่อ่ืนๆ ต่อไป 
 

  3.4.2 แนวทางการด าเนินโครงการ   
         1. ใช้โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยชุมชนตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคงเมืองเป็นเครื่องมือใน

การพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนที่ประสบปัญหาความไม่ม่ันคงในการอยู่อาศัยในพื้นท่ีชนบท หรือพ้ืนที่ประสบปัญหาภัย
พิบัติ  ที่จ าเป็นต้องย้ายไปสร้างชุมชนใหม่  โดยเน้นการสร้างความมั่นคงในการอยู่อาศัยทั้งในเรื่องที่ดินที่อยู่อาศัย  
ที่ดินท ากิน  และระบบสาธารณูปโภคที่เกี่ยวข้องกับการท ามาหากินในชนบท ได้แก่  ระบบน้ า  ระบบเกษตร  เป็น
ต้น   

        2.  ใช้การมีส่วนร่วมของชุมชนในการด าเนินการ  ได้แก่ การจัดท าข้อมูล กลุ่มออมทรัพย์  การ
บริหารจัดการในรูปแบบสหกรณ์ สิทธิร่วมในที่ดิน  การจัดท าแผนการพัฒนาพ้ืนที่ร่วมกับท้องถิ่น  และภาคีที่
เกี่ยวข้อง  โดยเน้นการจัดท าแผนที่ครอบคลุมในทุกมิติทั้งด้านการก่อสร้างระบบสาธารณูปโภคและที่อยู่อาศัยของ
ชุมชน  การพัฒนาอาชีพ เศรษฐกิจและทุนชุมชน  ตลอดจนคุณภาพชีวิตในด้านต่างๆ   

       3.  สร้างและพัฒนาศักยภาพคนท างานในระดับชุมชนพ้ืนที่ให้เป็นหลักในการจัดการตนเอง  และ
เชื่อมโยงองค์กรชุมชนเป็นเครือข่ายองค์กรชุมชนเพ่ือร่วมกันแก้ไขปัญหา  จัดกระบวนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ใน
รูปแบบต่างๆทั้งการเรียนรู้จากการปฏิบัติการร่วม การศึกษาดูงาน แลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างพ้ืนที่   

       4.  ประสานความร่วมมือ บูรณาการการท างาน การใช้ทรัพยากรร่วมกันของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ท้องที่  หน่วยงานภาครัฐ เอกชน  สถาบันการศึกษา ฯลฯ 
 

3.4.3 กระบวนการท างาน   
       1. สร้างความเข้าใจในแนวทางการด าเนินโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชนบทร่วมกับชุมชนและ

หน่วยงานท้องถิ่นภาคีที่เก่ียวข้องในระดับพื้นท่ี   
       2. การจัดท าข้อมูลผู้เดือดร้อนที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยของเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย ยากจน ด้อย

โอกาส ซึ่งจะเป็นกลุ่มเป้าหมายที่อยู่ในพ้ืนที่ภูมิล าเนาในต าบล อ าเภอ จังหวัด โดยการใช้ข้อมูลที่ได้มีการจัดท าไว้
แล้ว และการส ารวจเพิ่มเติม   

      3. กระบวนการการคัดกรองพิจารณาสิทธิกลุ่มเป้าหมาย  โดยมีเกณฑ์ส าคัญได้แก่  เป็นผู้ที่ไร้ที่ดินท า
กิน ที่อยู่อาศัย ที่ได้จากการส ารวจของคนในต าบล/อ าเภอที่ตั้งโครงการ  เป็นผู้อพยพจากที่ดินรัฐ เขตอนุรักษ์ผู้
ได้รับผลกระทบจากโครงการของรัฐ  ผู้ไร้ที่ดินท ากินที่ลงทะเบียนขอรับการจัดสรรที่ดินกับหน่วยงานรัฐ   

      4. ส่งเสริมการจัดตั้งกลุ่ม/องค์กร  ในรูปแบบสหกรณ์เพ่ือเป็นกลไกในการด าเนินโครงการ จัดระบบ
โครงสร้างการท างานของกลุ่ม/สหกรณ์ฯ  ให้มีการแบ่งบทบาท หน้าที่การท างานที่ชัดเจน   

      5. หนุนเสริมให้เกิดการก าหนดเกณฑ์  กติกา/ข้อตกลงของชุมชนในการอยู่ร่วมกันการบริหารจัดการ
โครงการโดยการมีส่วนร่วม  

      6. หนุนเสริมให้เกิดการออกแบบผังชุมชน  ออกแบบที่อยู่อาศัย และระบบสาธารณูปโภคที่
สอดคล้องกับการด าเนินชีวิต และวิถีของชุมชนโดยการมีส่วนร่วมของสมาชิกในโครงการ   
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     7. พัฒนารายละเอียดในการด าเนินโครงการการสร้างที่อยู่อาศัยโดยชุมชนร่วมกับท้องถิ่นและภาคีที่
เกี่ยวข้อง  ในรูปแบบที่เหมาะสมและสอดคล้องกับวิถีชีวิต 
 

โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนในชนบท 

ประเภทการสนบัสนุน/รหัสงบประมาณ เกณฑ์การสนับสนนุ/รายละเอียด 

สนับสนุนงบอุดหนุนการพัฒนาที่
อยู่อาศัย รหัสงบประมาณ บ86014 

เฉลี่ยครัวเรือนละ 40,000 บาท เพื่อให้สมาชิกชุมชนที่จะปรับปรุง  
ซ่อมแซม  สร้างที่อยู่อาศัยใหม่   เพ่ือช่วยเหลือสมาชิกในชุมชนที่มีฐานะ
ยากจน  ไม่สามารถใช้สินเชื่อได้  ให้สามารถมีที่อยู่อาศัยใหม่ที่ม่ันคงได้   

สนับสนุนงบพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค รหัสงบประมาณ     
บ86114 

เฉลี่ยครัวเรือนละ  24,800 บาท เพ่ือพัฒนา ปรับปรุงด้านกายภาพของ
ชุมชน  โครงสร้างพื้นฐาน   การพัฒนากิจกรรมด้านสังคม  และการ
พัฒนาด้านเศรษฐกิจของชุมชน เช่น ระบบน้ าเพ่ือการเพาะปลูก  เป็น
ต้น 

สนับสนุนงบพัฒนากระบวนการ 
รหัสงบประมาณ บ86214 

เฉลี่ยครัวเรือนละ 7,200 บาท ค่าใช้จ่ายในการพัฒนาระบบกลุ่ม  การ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้   ค่าใช้จ่ายในการประชุมในชุมชน  การศึกษาดูงาน  
ฯลฯ   

 

งบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ 

4.1 สรุปการรับเงินสนับสนุนจากรัฐในปี 2559-2560 
ปีงบประมาณ เป้าหมายด าเนินการ วงเงนิงบประมาณ 

ปี 2559 (84400) 1,170 ครัวเรือน 21,060,000 

ปี 2560 (84500) 1,082 ครัวเรือน 19,477,500 

รวมทั้งสิ้น 2,252 ครัวเรือน 40,537,500 

4.2 เกณฑ์การพิจาณาและแนวทางการปฏิบัติโครงการก่อสร้างท่ีอยู่อาศัยชั่วคราวระหว่างรอการปลูก
สร้างท่ีพักอาศัยถาวรเพื่อรองรับการช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่รื้อ 

หัวข้อ รายละเอียด แนวทางการปฏิบัติ 
วัตถุประสงค์ 1. เพ่ือสนับสนุนให้กลุ่มที่ผู้ที่ได้รับความเดือดร้อน

เร่งด่วน/เฉพาะหน้าจากกรณีภัยพิบัติเพลิงไหม้  
ไล่รื้อ หรือต้องรื้อย้ายชุมชนเพ่ือสร้างชุมชนใหม่   
ได้รับการดูแลและได้รับโอกาสในการพัฒนา มีที่
อยู่อาศัยชั่วคราวระหว่างรอการปลูกสร้างที่พัก
อาศัยถาวร  
2. เพ่ือให้เกิดความร่วมมือในการจัดท าแผนการ

ชุมชน/เครือข่าย 
•  จัดท ารายละเอียดแผนการแก้ไข
ปัญหาที่อยู่อาศัย /ความจ าเป็น/
ระบบบริหารจัดการ/กติกาของการ
ใช้บ้านชั่วคราว 
•  เสนอเรื่องกับส านักงานภาค /
ส านักบ้านมั่นคง 
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หัวข้อ รายละเอียด แนวทางการปฏิบัติ 
แก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยร่วมกันระหว่างชุมชนและ
ท้องถิ่นในระดับเมือง/จังหวัด  โดยชุมชนและ
ท้องถิ่นเป็นแกนหลักในการพัฒนา 

 
ส านักงานภาค 
•  จัดท าบันทึกความเห็น  เสนอ
ผู้อ านวยการผ่าน ส านักบ้านมั่นคง   
•  หลังผู้อ านวยการอนุมัติแผนงาน   
ส านักงานภาค  บันทึกฐานข้อมูลใน
ระบบปฏิบัติการบ้านมั่นคง BMOS  
•  จัดท าหนังสือแจ้งผลการอนุมัติ/
แบบแสดงผลการอนุมัติ/การเบิกจ่าย
งบประมาณ 
 
ส านักบ้านมั่นคง 
•  จัดท าความเห็นพร้อม เสนอผู้ช่วย
ผู้อ านวยการที่ก ากับดูแลพิจารณา  
เสนอผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณา
อนุมัติ  
•  แจ้งผลการอนุมัติให้ส านักงานภาค
ทราบและด าเนินการต่อไป  
•  รายงานผลการพิจารณาอนุมัติให้
คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและ
ที่ดินทราบ 
 
คณะอนุกรรมการฯ 
•  รับทราบผลการอนุมัติ/การ
เบิกจ่ายงบประมาณ 

กลุ่มเป้าหมาย ชุมชนที่ประสบภัยพิบัติ ที่ส่งผลให้บ้านเรือน
เสียหาย  ไฟไหม้  ไล่รื้อ  หรือชุมชนที่จ าเป็นต้อง
รื้อย้ายเพ่ือสร้างชุมชนใหม่ ทั่วประเทศ   

เกณฑ์การพิจารณา 1. ชุมชนที่ประสบภัยพิบัติ ที่ส่งผลให้บ้านเรือน
เสียหาย  ไฟไหม้  ไล่รื้อ หรือชุมชนที่จ าเป็นต้อง
รื้อย้ายเพ่ือสร้างชุมชนใหม่ 
2. มีแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย  กติกาการ
อยู่ร่วมกัน  รวมถึงการบริหารจัดการบ้านพัก
ชั่วคราว     
3. เป็นการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราว  หรือเป็น
ค่าเช่าบ้านส าหรับการรอการปลูกสร้างที่อยู่อาศัย
ถาวร โดยมีหลักฐานการด าเนินการ  เช่น  
ใบเสร็จค่าเช่าบ้าน    
     ทั้งนี้  ไม่สามารถน าไปใช้ช่วยเหลือเชิง 
สงเคราะห์ให้กับผู้ประสบภัยในลักษณะเป็นราย
เดี่ยว   

งบประมาณ  สนับสนุนการสร้างบ้านพักชั่วคราว  หรือค่าเช่า
บ้าน ตามแผนการใช้จ่ายจริง ครัวเรือนละไม่เกิน  
18,000  บาท(เป็นการใช้งบประมาณเพ่ือการ
ปลูกสร้างบ้านชั่วคราว  ที่ใช้ระบบชุมชนร่วมกัน  
ระหว่างการรอการ  ปลูกสร้างบ้านพักถาวร  โดย
ชุมชนจะใช้พ้ืนที่กลางร่วมกัน เช่น พ้ืนที่ซักล้าง 
ระบบห้องน้ ารวม หรือเป็นการใช้งบประมาณเพ่ือ
เป็นค่าเช่าบ้านในระหว่างรอการปลูกสร้างบ้าน)  

 

โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตคนไร้บ้าน เงินสนับสนุนจากรัฐใน ปี 2560 (รหัส 84600)  
จ านวน 547 ครัวเรือน 52,300,000 บาท 

5.1 หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกกลุ่มเป้าหมาย  การคัดเลือกบุคคลเข้ามาอยู่ในศูนย์ฟ้ืนฟูคนไร้บ้าน 
มีกระบวนการเริ่มต้นโดยใช้การสื่อสารกับกลุ่มเป้าหมายคนไร้บ้านที่อยู่ในที่สาธารณะโดยตรง โดยแบ่งทีม ออก
เดินพบปะคนไร้บ้าน เพ่ือสร้างความเข้าใจ สร้างความสัมพันธ์กับคนไร้บ้าน เป็นการสื่อสารข้อมูล ให้คนไร้บ้าน
ได้รับรู้ถึงช่องทาง    โอกาส มาตรการ และนโยบายในการเข้าถึงการแก้ปัญหา และชักชวนให้คนไร้บ้านข้ามาอยู่ใน
ศูนย์พัก เพ่ือเข้าสู่กระบวนการในการพัฒนาคุณภาพชีวิต  โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  
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1) ต้องเป็นผู้ที่พักอาศัยในที่สาธารณะ โดยมีเจตนา และพฤติกรรมการอยู่อาศัยในพ้ืนที่สาธารณะอย่าง
ชัดเจน 

2) คนไร้บ้านที่มีปัญหาฉุกเฉิน เร่งด้วย และเสี่ยงถ้าจะใช้ชีวิตอยู่ภายนอก เช่น ผู้หญิงท้อง หรือก าลัง
เลี้ยงเด็กอ่อน  หรือเด็กผู้หญิงที่อยู่ในภาวะเสี่ยง 

3) เป็นคนไร้บ้านตาม ข้อ 1 ที่ผ่านกระบวนการสร้างความเข้าใจถึงช่องทาง โอกาส มาตรการ และ
นโยบายรัฐในการเข้าถึงการแก้ปัญหา  และมีความตั้งใจในการแก้ไขปัญหาตนเอง 

4) เป็นบุคคลที่ยอมรับหลักเกณฑ์ และระเบียบการอยู่อาศัยในศูนย์พักคนไร้บ้าน เพราะต้องใช้ชีวิต
ร่วมกับคนไร้บ้านอื่นๆ ได้ 

5) เป็นบุคคลที่มีอาชีพ  และรายได้พอหาเลี้ยงตัวเองได้ในระดับหนึ่ง แต่ไม่ต้องเป็นอาชีพที่มั่นคงหรือมี
รายได้มากองเป็นบุคคลที่พร้อมร่วมกิจกรรมการพัฒนาคุณภาพชีวิตด้านต่าง ๆ เพ่ือฟ้ืนฟู และพัฒนา
ศักยภาพให้คนไร้บ้านพร้อมจะมีบ้านเป็นของตัวเอง หรือออกไปใช้ชีวิตอยู่ในสังคมได้อย่างมีศักดิ์ศรี    

5.2 หลกัเกณฑ์ กรณีจะให้คนไร้บ้านออกจากศูนย์คนไร้บ้านเมื่อได้รับการช่วยเหลือตามสมควรแล้ว 

1) เป็นคนไร้บ้านที่ผ่านกระบวนการฟ้ืนฟู และพัฒนาคุณภาพชีวิต จะมีทักษะในการด าเนินชีวิต อยู่
ในสังคมข้างนอก ซึ่งส่วนใหญ่อาศัยอยู่ในศูนย์อย่างน้อย 3-5 ปี  

2) เป็นบุคคลที่ได้รับการเอ้ืออ านวยการให้มีบัตรประชาชน  เพ่ือให้เข้าถึงสิทธิด้านต่าง ๆ   ระบบ
สวัสดิการ  

3) พิจารณาความพร้อมด้านอาชีพ  มีรายได้พอเลี้ยงตนเองได้ 
4) พิจารณาจากความพร้อมในการเตรียมการในการมีบ้าน  เช่น มีการออมทรัพย์เพื่อที่อยู่อาศัย 

5.3 แผนการด าเนินงานที่สามารถป้องกันไม่ให้คนไร้บ้านมีจ านวนเพิ่มขึ้น การแก้ปัญหาคนไร้บ้านเป็น
การแก้ปัญหาปลายทาง  การจัดให้มีศูนย์พักคนไร้บ้านเป็นการท าให้คนไร้บ้าน   ไม่กลับไปเป็นคนไร้บ้านอีก   เป็น
การลดจ านวนคนไร้บ้านลง  แต่การป้องกันไม่ให้มีจ านวนคนไร้บ้านเพ่ิมขึ้น   ต้องเป็นการแก้ปัญหาในระดับ
โครงสร้างสังคม  ซึ่งต้องมีหลายหน่วยงาน หลายกระทรวง และทุกภาคส่วนร่วมกัน เพราะปัญหาคนไร้บ้าน
เชื่อมโยงกับปัญหาความเหลื่อมล้ าทางสังคม  ไม่ใช่ความบกพร่องส่วนบุคคล ซึ่งรัฐบาลให้ความส าคัญและด าเนิน
มาตรการ และนโยบายในการลดความเหลื่อมล้ าทางสังคมลงอยู่แล้ว  ดังนั้น   จึงเสนอแผนการด าเนินการลด
ปริมาณคนไร้บ้านลง  

1) การจัดให้มีศูนย์พักคนไร้บ้าน   และมีกระบวนการในการน าคนไร้บ้านเข้าสู่ศูนย์พัก เป็น 

อีกมาตรการหนึ่งที่ลดปริมาณคนไร้บ้านที่นอนตามท่ีสาธารณะลง ได้อย่างทันที 
2) สนับสนุนการฟ้ืนฟู และพัฒนาคุณภาพชีวิตคนไร้บ้านเมื่อเข้ามาอยู่อาศัยในศูนย์พัก  ในทุกมิติ  

ทั้งด้านการเข้าถึงสิทธิ สวัสดิการ  ด้านอาชีพ  รายได้  ด้านการศึกษา และทักษะการใช้ชีวิต เป็น
ต้น 

3) กรณีคนไร้บ้านที่ต้องการออกไปมีบ้านของตนเอง มีกระบวนการในการสนับสนุนให้มีความพร้อม
จะมีบ้าน เช่น การออมทรัพย์เพ่ือที่อยู่อาศัย การสนับสนุนการพัฒนาในชุมชนใหม่ ตามเงื่อนไข
โครงการบ้านมั่นคง  ของสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (พอช.) และการหนุนทางนโยบายของ
รัฐบาลเพื่อให้คนไร้บ้านสามารถเข้าถึงที่อยู่อาศัยได้ 
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4) ในระดับนโยบายควรมีกฎหมายหรือมาตรการทางสังคมที่จะใช้เป็นกลไกในการรองรับ และแก้ไข
ปัญหาให้แก่คนไร้บ้านโดยตรงและเป็นการเฉพาะ โดยเฉพาะการจัดการที่อยู่อาศัยที่เหมาะสม
ให้แก่คนไร้บ้าน  การเข้าถึงระบบสวัสดิการ สุขภาพของกลุ่มคนไร้บ้าน  

 

5.4 แนวทางการสร้างที่อยู่อาศัยให้แก่คนไร้บ้าน เพื่อสร้างเป็นชุมชนแห่งใหม่ 

1) สมาชิกลุ่มคนไร้บ้านที่เข้าสู่กระบวนการสร้างชุมชน ต้องมีการออมทรัพย์เพ่ือที่อยู่อาศัย แบ่งเป็น 
3 ประเภท คือ การออมเพ่ืออนาคต เดือนละ 100 บาท ออมทรัพย์บ้านหลังแรก  บ้านเดี่ยว 
เดือนละ 700 บาท บ้านรวม เดือนละ 400 บาท   

2) พัฒนาองค์กรที่จะด าเนินการในรูปแบบสหกรณ์คนไร้บ้าน หรือนิติบุคคลที่เหมาะสมกับกลุ่มคนไร้
บ้าน เพ่ือเป็นกลไกในการบริหารจัดการโครงการ บนความร่วมมือของหน่วยงานรัฐส่วนกลาง 
และรัฐท้องถิ่น   

3) กระบวนการการออกแบบชุมชน ที่สอดคล้องกับคนไร้บ้านแต่ละกลุ่มที่มีอัตลักษณ์ต่างกัน  
เพ่ือให้เหมาะสมกับการอยู่อาศัย ที่ค านึงถึงคุณภาพชีวิตคนในด้านต่าง ๆ เช่น การจัดการพ้ืนที่
การอยู่อาศัย ลักษณะบ้าน และสภาพแวดล้อม ที่เหมาะกับคนทุกกลุ่มที่มีลักษณะต่างกัน เช่น 
เด็ก-เยาวชน ผู้หญิง ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วย อาชีพ และการด าเนินชีวิตแบบเดี่ยว และแบบ
ครอบครัว  และมีพ้ืนที่เพ่ือการฟ้ืนฟู พัฒนา และการใช้ชีวิตร่วมกันในสภาพแวดล้อมที่เหมาะสม 

4) จัดระบบทีมท างานของเครือข่าย โดยเครือข่ายจัดให้มีทีมบริหารจัดการโครงการ  ประกอบด้วย 
ทีมบัญชี–การเงิน  ทีมก่อสร้าง และทีมตรวจสอบการด าเนินงาน  โดยมีหน่วยงานภาคีเครือข่าย 
หนุนเสริม ให้ค าปรึกษาในการด าเนินงาน 

5) กระบวนการพิจารณา กลั่นกรองโครงการ  ใช้กลไกที่ พอช.มีอยู่ในการพิจารณาความเหมาะสม
ของโครงการทั้งในด้านรูปแบบ  การบริหารจัดการ  งบประมาณในการด าเนินการ    

6) กระบวนการสร้างที่อยู่อาศัยตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง  คือ  สมาชิกกลุ่มคนไร้บ้าน มีส่วน
ร่วมในการสร้างที่อยู่อาศัย ต้ังแตข่ั้นตอนการเลือกผู้รับจ้าง การตรวจงวดงาน รวมถึงการก่อสร้าง
ในบางเนื้องานที่กลุ่มคนไร้บ้านสามารถด าเนินการได้เอง   โดย พอช. สนับสนุนบุคคลากรด้าน
วิชาชีพ เช่น สถาปนิก และวิศวกร ในการด าเนินงาน เพ่ือให้การก่อสร้างเป็นไปตามมาตฐานการ
ก่อสร้าง  

7) การประสานความร่วมกับภาคเอกชนในการสนับสนุนวัสดุก่อสร้างราคาประหยัด เช่น บริษัท 
SCG เป็นต้น  

 

                        ---------------------------------------------- 

 

 
 

 

 

 



22 
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ส่วนที่ 3                   มาตรฐานและขั้นตอนการบริหารโครงการ 

จากการบริหารโครงการที่ผ่านมา  สถาบันฯ ได้มีการศึกษาและทบทวนกระบวนการ การบริหารโครงการ
ในทุกขั้นตอน เพ่ือยกระดับการด าเนินงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน และเป็นการประกันคุณภาพการด าเนินงาน
ขององค์กรในการสนับสนุนองค์กรชุมชนและภาคีพัฒนาที่ได้รับการสนับสนุนโครงการและงบประมาณจากสถาบัน
ฯ จึงได้มีการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการ  
 

3.1  ความหมายและวัตถุประสงค์การจัดท ามาตรฐานการบริหารโครงการ 
 

มาตรฐานการบริหารโครงการ หมายถึง  การที่องค์กรจัดให้มีกระบวนการในการบริหารโครงการที่เป็น
มาตรฐานเดียวกันทั้งองค์กร โดยมีการตกลงให้มีวิธีการ (Methodology) ขั้นตอน (Procedure)  แบบฟอร์ม 
(Form) รูปแบบ (Template) ที่เข้าใจและปฏิบัติตรงกัน โดยมีการก ากับให้มีการด าเนินงานอย่างสม่ าเสมอ ทั้ง
โดยส านักงานภาค และส านักส่วนกลางที่ได้รับมอบหมายและรับผิดชอบการด าเนินงาน ซึ่งมีวัตถุประสงค์ที่ส าคัญ
ในการพฒันามาตรฐานการบริหารโครงการดังนี้ 

1) เพ่ือยกระดับและเพ่ิมประสิทธิภาพกระบวนการบริหารโครงการและสร้างความเชื่อมั่นแก่องค์กรชุมชน 
2) เพ่ือพัฒนาเครื่องมือ/คู่มือในการวัดประสิทธิผล  ประสิทธิภาพและการประเมินผลโครงการให้บรรลุ

ตามเป้าหมาย 
3) เพ่ือสร้างทางวัฒนธรรมการท างานที่ดีในการท างานอย่างเป็นระบบ  
ดังนั้น  ในการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการจึงมีเป้าหมายส าคัญคือ คุณภาพของโครงการ  ข้อมูล  

ผู้ปฏิบัติงาน  และการให้บริการแก่กลุ่มเป้าหมาย 
 

3.2  กระบวนการบริหารโครงการ 
 

 

 

พัฒนา
โครงการ 

กลั่นกรอง/
อนุมัติ 

เบิกจ่าย
งบประมาณ 

ด าเนินงาน
ติดตาม 

ประเมิน/  
ปิดโครงการ 

การวิเคราะห์เชิงพื้นที่ 
โดยกระบวนการมีส่วนร่วมและการยอมรับ

ร่วมกันของขบวน/กลไกในพื้นที่ 

โครงการที่อนุมัติ 
มีความสอดคล้องกับ

ปัญหา 
ความต้องการและ

บริบทของพื้นที่ตาม
แนวทาง หลักเกณฑ ์
การสนับสนุน และ
บันทึกรายละเอียด
ข้อมูลครบถ้วน 

ปฏิบัตติามหลักเกณฑ์และข้อตกลงได้
ถูกต้อง รวดเร็ว ตรงเวลา 

ด าเนินงานตามแผนงานและเป้าหมาย
รายงานผลความก้าวหน้าทุกงวดงาน 

เป็นปัจจบุัน 

ประเมนิผล
ด าเนนิงาน 

และการบริหาร
รายงานสรปุผล 

ทุกโครงการ 
และปิด

งบประมาณ 
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3.2.1 กระบวนการพัฒนาโครงการ  หมายถึง  ขบวนองค์กรชุมชนทั้งระดับเมือง  จังหวัด  ร่วมกับ
หน่วยงานท้องถิ่นและหน่วยงานภาคีพัฒนาในพ้ืนที่  ร่วมกันวิเคราะห์พ้ืนที่ ก าหนดทิศทาง และจัดท าแผนพัฒนา
เมืองทุกมิติ เช่น การปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัย  สิ่งแวดล้อม สาธารณูปโภคและสาธารณูปการ  ด้านเศรษฐกิจ 
และด้านสังคม  เกิดแผนการพัฒนา  เชื่อมโยงแผนพัฒนาชุมชนกับท้องถิ่น  ก าหนดเป้าหมายทั้งเชิงประมาณและ
คุณภาพที่ต้องการให้บรรลุ  โดยเห็นชอบโครงการ  แผนงาน  กิจกรรมและงบประมาณร่วมกัน  เสนอโครงการ
และงบประมาณผ่านกลไกการพิจารณากลั่นกรองที่เกี่ยวข้อง  รวมถึงขอการสนับสนุนจากหน่วยงานภาครัฐ  
 

กระบวนการพัฒนาโครงการ 
 
 

                               
           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชุม 
กลไก/คณะท ำงำนจงัหวัด 

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ระดับจังหวดั 

ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู ้
ระดบัภำค 

กลไกกำรกลั่นกรองโครงกำร
ระดบัภำค 

รำยงำนประชุม 

รำยงำนประชุม 

รำยงำนประชุม 

ก ำหนดแนวทำง 
และเป้ำหมำย 
กำรสนับสนุน 

ประชุมคณะอนุกรรมกำร
ภำค 

ก ำหนดหลักเกณฑ์/
กระบวนกำร/ 

กรอบกำรสนับสนุน 
และวำงแผน 
กำรท ำงำน 

ประชุมกลไก/คณะท ำงำน
จังหวัด 

วำงแผนกำรท ำงำน/
พิจำรณำพ้ืนที่และ
กลุ่มเป้ำหมำย 

ประชุม 
เวทีระดับเมือง 

• จัดท ำขอ้มูลพ้ืนที่/
วิเครำะห์พ้ืนที ่

• จัดท ำแผนงำน/
โครงกำร 

 

กองเลขำฯ บ้ำนม่ันคง 
• บันทึกข้อมูลโครงกำร/องค์กรใน
ระบบสำรสนเทศ 

• ตรวจควำมถูกตอ้ง ครบถ้วน 

BMOS 

พิมพข้อมูลโครงกำร 
จำกระบบสำรสนเทศ 
เสนอพิจำรณำโครงกำร 

โครงกำร 
ที่ผ่ำนกำรพิจำรณำ
กลั่นกรองและมีมติ

เห็นชอบ 
 

ภำ
ยใ
น 
2 
เด
อืน

 

1 
30 วัน 

7 วัน 



 

24 
 

 

ผลลัพธ์ 
 ข้อมูลครัวเรือนที่เดือดร้อนที่ได้รับการแก้ไขปัญหามีความชัดเจน 
 ที่ดินที่ใช้ในการด าเนินโครงการ  ได้รับการยินยอมให้ใช้,ได้สิทธิการเช่า  หรือจัดซื้อเรียบร้อยแล้ว 
 แผนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคและสาธารณูปการ 
 โครงการที่เสนอ 

มาตรฐานส าคัญ 

 มีการพิจารณาและเห็นชอบร่วมกันของขบวนและกลไกในพื้นที่ 

การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : ข้อมูลพ้ืนฐานพ้ืนที่  การส ารวจข้อมูลครัวเรือน/ชุมชน  ผังชุมชน  แผนการ

ปรับปรุงพัฒนาชุมชน  หน่วยงาน/กลไกที่เก่ียวข้อง  รายงานการประชุม/มติที่ประชุม 
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงการสารสนเทศ : ชื่อผู้เสนอโครงการ, ภาค,ประเภทโครงการ,วันที่

เริ่มต้น-สิ้นสุดโครงการ,วัตถุประสงค์ของโครงการ,ข้อมูลองค์กรชุมชน,ข้อมูลงบประมาณโครงการ 
o บันทึกข้อมูลที่ดินใหม่ ได้แก่ที่ตั้งของชุมชน,ขนาดพ้ืนที่,จ านวนครัวเรือนที่เข้าร่วมโครงการ ,

รูปแบบการปรับปรุงชุมชน,ประเภทที่ดิน,ประเภทเจ้าของที่ดิน,จ านวนแปลง,ประเภทสิทธิการ
ครอบครอง,สิทธิครอบครอง,จ านวนชุมชน,ราคาซื้อ(กรณีซื้อที่),ค่าเช่า/ตรว/เดือน,ระยะสัญญา
เช่า(ปี),ศูนย์เด็กเล็ก,ศูนย์ชุมชน,ร้านค้าสวัสดิการ,จ านวนบ้านกลาง,คณะท างานร่วมระหว่าง
ชุมชนท้องถิ่นและภาคี  

o บันทึกข้อมูลชุมชนและที่ดินเดิม  ได้แก่ จ านวนครัวเรือนรวม,จ านวนเงินออมทรัพย์,จ านวน
ครัวเรือนที่เดือดร้อน จ านวนครัวเรือนที่เข้าร่วมโครงการ,รายละเอียดที่ดินเดิม,ที่ตั้งชุมชนเดิม,
ประเภทที่ดินเดิม,สิทธิการครอบครองเดิม,สัญญาเช่าเดิมต่อปี,ขนาดพ้ืนที่,ประเภทเจ้าของที่ดิน,
ประเภทปัญหาชุมชน,ค่าเช่า,รายละเอียดปัญหาครัวเรือน  

o ข้อมูลบ้าน ได้แก่ บ้านเดี่ยว บ้าน 2-2 ชั้นครึ่ง บ้านแถว บ้านแฝด อาคารชุด   
o บันทึกแผนรวมของโครงการและงบประมาณ 

ระยะเวลา 

 รวมทั้งสิ้น 3 เดือน 

3.2.2 กระบวนการเสนอและพิจารณากลั่นกรองโครงการ  หมายถึง  ขบวนองค์กรชุมชนหรือเครือข่าย
น าโครงการที่ผ่านการพิจารณาสิทธิ์จากชุมชน  เมือง  เสนอกลไกการพิจารณากลั่นกรองต่อคณะที่เกี่ยวข้องและมี
มติเห็นชอบ  เสนอคณะกรรมการภาค ซึ่งเป็นกลไกที่ได้รับการแต่งตั้งจากสถาบันฯ  มีอ านาจหน้าที่ในการ
สนับสนุนขับเคลื่อนงานพัฒนาและบริหารโครงการ  รวมถึงพิจารณาเห็นชอบโครงการที่มีวงเงินรวมไม่เกิน 20 
ล้านบาท  ผลลัพธ์และตัวชี้วัดตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่ก าหนด  โดยมีกระบวนการพัฒนาและการกลั่นกรอง
เบื้องต้นจากกลไกที่เกี่ยวข้อง  ตลอดจนสนับสนุนการพัฒนาขององค์กรชุมชนเครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคี
พัฒนา 
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กระบวนการพิจารณากลั่นกรองโครงการ                          
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผลลัพธ์ 
 กลุ่มออมทรัพย์, ชุมชน, สหกรณ์ที่ผ่านคณะอนุกรรมการภาคพิจารณาเห็นชอบแล้ว 

มาตรฐานส าคัญ 

 ผ่านกระบวนการพัฒนาและกลั่นกรองจากกลไกท่ีเกี่ยวข้อง 
 โครงการที่พิจารณาเห็นชอบ เป็นโครงการที่อยู่ในกลุ่มเป้าหมาย “โครงการบ้านม่ันคง” ซึ่งเข้าเกณฑ์และ

กระบวนการพิจารณาสิทธิ์ในการเข้าร่วมโครงการบ้านมั่นคง 

• บันทึกข้อมูลผลกำรอนุมัติโครงกำรและ
งบประมำณในระบบสำรสนเทศ 

• จัดท ำจดหมำยและแบบแสดงผลกำร
อนุมัติเสนอรอง ผอ./ผอ.ภำค/ 
ผช.ผอ.ภำค ลงนำม 

• จัดท ำบันทึกขออนุมัติโครงกำรและ
งบประมำณที่ผ่ำนควำมเห็นชอบจำก
คณะอนุกรรมกำรฯ 

• ผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำอนุมัต ิ

โครงกำร 
ที่ผ่ำนกำรเห็นชอบ 

ประชุมคณะอนุกรรมกำรภำค/
คณะอนุกรรมกำรงำนประเด็น 

พิจำรณำโครงกำรและงบประมำณ 
 

สรุปผลประชุมคณะอนุกรรมกำร 
 

บันทึกมติ/ควำมเห็น/เงื่อนไข/จ ำนวน
งบประมำณอนุมัติ 

 

BMOS 

7 วัน 

แบบสรุปยอ่เสนอ
พิจำรณำโครงกำร 

2 

รำยงำนกำรประชุมและ 
ผลกำรพิจำรณำ(มติ/ควำมเห็น/

เง่ือนไข/งบอนุมตัิ) 

BMOS 

3 

7 วัน 

3 วัน 

ส่งเอกสำรแจ้งผลกำรอนุมัติ 
และแบบแสดงผล 

ให้องค์กรผู้เสนอโครงกำร 

3 วัน 4 

3 วัน 

3 เดือน 

รับรองสถำนภำพ 
องค์กรชุมชน 

รำยงำนภำพรวม
กำรอนมุัต ิ

แบบแสดงผลกำร
อนุมตัิรำยโครงกำร 1 

วัน
 

แบบแสดงผล 
กำรอนุมัติ

โครงกำรต้นฉบับ 
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การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : แบบเสนอโครงการต้นฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับผิดชอบ ผู้ประสานงาน

โครงการพร้อมเบอร์โทรศัพท์  รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการภาค 
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงการสารสนเทศ : ข้อมูลโครงการและองค์กรผู้เสนอโครงการ(พร้อมแนบ

ไฟล์รายละเอียดโครงการ)  มติ/ความเห็น/เงื่อนไขของกลไกที่เกี่ยวข้องในการพิจารณาโครงการ  ข้อมูล
รับรองสถานภาพองค์กรชุมชน  ข้อมูลพื้นที่งานพัฒน 

ระยะเวลา  
 รวมทั้งสิ้น 24 วันท าการ นับจากวันที่คณะอนุกรรมการภาคเห็นชอบโครงการและงบประมาณจนกระทั่ง

ออกแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการแล้วเสร็จ 

3.2.3 กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณ หมายถึง การน าโครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว ด าเนินการเบิกจ่าย
งบประมาณ เพ่ือด าเนินงานตามแผน  กิจกรรมและระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในโครงการที่ได้รับอนุมัติ โดยปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการของสถาบันฯ 

 กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผลลัพธ์ 
 โครงการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงานและระยะเวลาด าเนินงาน 

แบบแสดงผล 
กำรอนุมัติโครงกำร

ต้นฉบับ 
 

กลไก/คณะท างาน/กองเลขาฯ 
จัดเวทชีี้แจง ท ำควำมเข้ำใจ
หลักเกณฑ์กระบวนกำรและ

รำยละเอียดเอกสำรประกอบกำร
เบิกจ่ำย บันทึกควำมร่วมมือ 

 

5 
5 วัน 

ภำยใน 1 เดือน 

องค์กรผู้เสนอโครงการ 
• จัดท ำจดหมำยขอเบิกเงิน พร้อม
รำยละเอียดเอกสำรประกอบ 
กำรเบิกจ่ำย 

• ลงนำมบันทึกควำมร่วมมือ 
 

กองเลขำบ้ำนม่ันคง 
ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถว้น

ของเอกสำรเบิกจ่ำย 
 

เอกสำรเบิกจำ่ย 

งวดแรก/งวดตอ่ไป 

3 
วัน

 

• ตรวจทำนควำมถูกต้องข้อมูลเอกสำร
เบิกจ่ำยและข้อมูลทีบ่ันทึกในระบบ
สำรสนเทศ/ยืนยันกำรเบิกจ่ำย 

• ผู้มีอ ำนำจอนุมัติเบิกจ่ำยและลงนำม
สั่งจ่ำย 

 
3 วัน 

โอนเงินและบันทึกกำรจ่ำย 
ในระบบสำรสนเทศ 

8 

BMOS 

BMOS/E 

9 

ส ำนักงำนภำค
แจ้งผล 

กำรโอนเงิน 
 

หลักฐานการ
จ่ายเงิน 

 

รำยงำนสถำนะ
เบิกจ่ำย 

3 วัน 

ส่งคืนเอกสำร 

ส านักงานภาค 
• ลงทะเบียนรับเอกสำร 
• ออกเลขทีบ่ันทึกควำมร่วมมือ(MOU) 
• ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถว้น
ของเอกสำรและมติ/เงื่อนไขที่
เกี่ยวข้อง 

• บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ
พร้อมแนบไฟล์ข้อมูลเอกสำร 

 

ขออนุมัติเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำร 
 

3 วัน 

3 วัน 

7 

6 องค์กรผู้เสนอ 
โครงกำร 

 

BMOS 

BMOS 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 
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มาตรฐานส าคัญ 

 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณมีความถูกต้อง ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และระเบียบ 
 มีแผนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคภายในชุมชนที่ชัดเจน และสอดคล้องกับการแก้ไขปัญหาด้านที่อยู่

อาศัย โดยแบ่งงวดงานตามความส าคัญของงานก่อน-หลัง ให้สอดคล้องกับกิจกรรมที่ด าเนินการ 
 มีการบันทึกข้อมูลรายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณที่ครบถ้วน  สมบูรณ์ในระบบสารสนเทศ (รวมถึง

การแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 มีระบบการจัดเก็บเอกสารที่ส านักงานภาค กองเลขาฯ/ขบวนองค์กรชุมชน/เมือง/จังหวัด รวมถึงองค์กรผู้

เสนอโครงการ เพ่ือการติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล 

การปฏิบัติ 

 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน,ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารซึ่งเปิดใน
นามกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง, บันทึกความร่วมมือคู่ฉบับ,แผนการ
พัฒนาปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมและแผนรายงวดของชุมชน , แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการ
เบิกจ่าย(กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะอนุกรรมการ), แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ (ส่งรายงานมาที่
พอชทุก 3 เดือน), สัญญาจ้าง, กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน,ใบประเมินราคา, แบบก่อสร้าง, ผังชุมชน, 
ใบประเมินราคาไฟฟ้า,ประปา 

 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงการสารสนเทศน์ : รายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงาน
และกิจกรรมที่ด าเนินงานพัฒนา,เลขที่บัญชี,ชื่อบัญชีธนาคาร,สาขา,เลขที่บันทึกความร่วมมือ (MOU) 
และแนบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายในแต่ละงวดที่ด าเนินการเบิกจ่าย 

 รายงานที่ต้องท า : รายงานสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ รายเดือน,หนังสือแจ้งเตือนการ
เบิกจ่ายงวดต่อไปหรือสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 

ระยะเวลา 

 รวมทั้งสิ้น 20 วันท าการ นับจากวันที่ลงรับเอกสารขอเบิกจ่ายงบประมาณจนกระทั่งเบิกจ่ายงบประมาณ
แล้วเสร็จในงวดนั้น ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.2.4  กระบวนการด าเนินโครงการระดับชุมชน หมายถึง องค์กรผู้เสนอโครงการได้รับการอนุมัติ

งบประมาณ ด าเนินงานตามแผนงาน กิจกรรมและเป้าหมายภายในระยะเวลาที่ก าหนดในโครงการ  โดยมีการ
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ติดตามและรายงานผลความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามงวดงาน  และมีคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
เป็นกลไกในการก ากับและติดตามผล 

ขั้นตอนการด าเนินการระดับชุมชน 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องค์กรผู้เสนอโครงการด าเนินงานตามแผนงาน 

องค์กรผู้เสนอโครงการ 
ด ำเนินกำรตำมแผนงำนและจัดท ำ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและกำรใช้
งบประมำณ (เงินงวด/งวดงำน) 

 

10 

ภำยใน 6 เดือน 

ประชุมคณะกรรมกำรตรวจรบั
โครงกำร 

-ตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำนและ
กำรใช้งบประมำณตำมแผนงำน 

-พิจำรณำใหค้วำมเห็นกำรเบิกจ่ำย
งบประมำณโครงกำรงวดตอ่ไป  ให้
ควำมเห็น/ข้อเสนอแนะ 

 

องค์กรผู้เสนอโครงกำร 
(กรณีมีกำรเปลี่ยนแปลง) 

-หนังสือปรบัแผน/กิจกรรมหรอื
ขยำยระยะเวลำด ำเนินโครงกำร 
-หนังสือขอยกเลิก/คืนงบประมำณ 

 
 

BMOS 

จัดท ำเอกสำรเบิกเงินงวด
ต่อไป 

 เอกสำรเบิกจ่ำย
งวดต่อไป 

ประชุมกลไก/คณะท างานจังหวัด/
ภาค 

• สรุปควำมก้ำวหน้ำและผลกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรด้ำนกำร
ก่อสร้ำง  ด้ำนกำรใชง้บประมำณ  
รวมถึงปัญหำอปุสรรคในกำร
ด ำเนินงำน 

• แลกเปลี่ยนแนวทำงกำรท ำงำน  
ควำมเห็นและข้อเสนอแนะ
เกี่ยวกับกำรท ำงำนตอ่ไป 

 

องค์กรผู้เสนอโครงกำร 

-จัดท ำรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรงวด
งำนและกำรใช้งบประมำณ 

-บันทึกข้อมูลสรุปควำมก้ำวหน้ำใน
ระบบสำรสนเทศ 

 

กระบวนกำรเบิกจ่ำย
งบประมำณโครงกำร 

 

BMOS 

กระบวนการติดตามผล
โครงการ 

เบิกจ่ายงบประมาณแล้ว 

รำยงำนกำร
ประชุม 

เอกสำรรำยงำน 

ส ำนักงำนภำคลงรบัเรื่อง 
 

เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัต ิ
 

แจ้งผลกำรอนุมัติส ำเนำ
แจ้งเลขำโครงกำร ส ำนัก

กำรเงิน 
 

บันทึกกำรอนุมัติ
เปลี่ยนแปลงในระบบ
สำรสนเทศ พร้อมแนบ

ไฟล ์
 

BMOS 

เอกสำรกำร
เปลี่ยนแปลง 

หนังสือแจ้งปิดโครงการ เมื่อด าเนนิการ
แล้วเสร็จ หรือสิ้นสุดโครงการโดย

สาเหตุใดๆ 
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กระบวนการก่อสร้าง  มีขั้นตอนดังนี้ 
1) ขั้นตอนเตรียมการก่อสร้าง ได้แก่ จัดล าดับความส าคัญก่อน-หลังการก่อสร้าง, จัดท าส ารวจราคาวัสดุ, 

สรุปแผนงานทั้งหมดพร้อมราคาค่าก่อสร้าง, เลือกรูปแบบการด าเนินการก่อสร้างโดยช่างชุมชน หรือ
จ้างผู้รับเหมา, จัดท าสัญญาจ้าง,ขออนุญาตก่อสร้าง, 

2) การบริหารงานก่อสร้าง วางแผนการก่อสร้างโดยก าหนดระยะเวลา แบ่งงวดงาน  แบ่งหน้าที่การ
ท างานและแบ่งบทบาทหน้าที่ รวมถึงการจัดท าระบบการเงินและบัญชี และด าเนินก่อสร้างตาม
แผนงานที่วางไว้ (ควรจดบันทึกการท างาน/ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุกรณีซื้อวัสดุและด าเนินการเอง) 

3) การตรวจรับงาน โดยคณะท างาน เจ้าของบ้าน และภาคีท้องถิ่นท่ีแต่งตั้งข้ึน 
4) การประกันคุณภาพ ตกลงระยะเวลาให้ชัดเจน และขอบเขตการประกัน 
5) การจัดท ารายงานความก้าวหน้าและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ  

5.1) องค์กรผู้เสนอโครงการ จัดท ารายงานความคืบหน้าผลการด าเนินงานตามแผนงานทุก
งวด เสนอในเวทีระดับชุมชน/เมือง/จังหวัด และคณะกรรมการตรวจรับเข้ าร่วม เพ่ือ
ติดตามงานก่อสร้าง แลกเปลี่ยนวิธีการท างาน ให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับ
การท างานต่อไป รวมทั้งเป็นการตรวจรับโครงการเพื่อเบิกงวดต่อไป 

5.2) องค์กรผู้เสนอโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณทุกโครงการ จัดท ารายงานผล
การด าเนินงานโครงการ  รวมทั้งผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในโครงการ  ที่
ได้มากกว่าค าว่าบ้าน ด้านสิ่งแวดล้อม  ด้านอาชีพ  ด้านที่อยู่อาศัยที่ดีขึ้น  ฯลฯ  (ภาพ
ก่อนด าเนินโครงการ และหลังด าเนินโครงการ ภาพกิจกรรม)  รายงานการใช้
งบประมาณเป็นต้น 

ผลลัพธ์ 
 รายงานความก้าวหน้าตามงวดงาน  และมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 

มาตรฐานส าคัญ 

 มีรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและรายงานการใช้งบประมาณ 
 มีการบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและการใช้งบประมาณในระบบสารสนเทศ 

(รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 มีรายงานการประชุมและมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 

การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : รายงานความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้งบประมาณ  รายงานการประชุม

และมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโปรแกรมสารสนเทศ : บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้

งบประมาณตามงวดงาน ก่อนเบิกจ่ายงวดถัดไป (แนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 รายงานที่ต้องจัดท า : รายงานความก้าวหน้าของโครงการ เช่น  สถานะสิทธิการใช้ที่ดิน สถานะระบบ

สาธารณูปโภค  งานที่ท าไปแล้ว ระบบก่อสร้าง ปัญหาในการด าเนินงาน สถานะการสร้างบ้าน  สถานะ
เงินออม งบประมาณโครงการที่เบิกจ่ายไปแล้ว เป็นต้น 
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ระยะเวลา 

 มีการแจ้งเตือน/เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือด าเนินงานในงวดแรกนับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ
ภายใน 30 วัน (เดือนที่ 6 นับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ) 

 ส่งรายงานเบิกจ่ายงวดต่อไปหรือปรับแผนงาน/เปลี่ยนแปลงระยะเวลาภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นสุด
ระยะเวลาการด าเนินงานตามงวดงานที่ระบุไว้ 
 
3.2.5   การปิดโครงการและการดูแลชุมชนหลังการก่อสร้าง หมายถึง โครงการที่ได้รับการอนุมัติและ

ด าเนินงานแล้วเสร็จตามเป้าหมาย  แผนงาน และระยะเวลาที่ก าหนด ชุมชนต้องจัดเก็บเอกสารเป็นหมวดหมู่ตาม
แผนงานโครงการเพ่ือสะดวกในการตรวจสอบย้อนหลัง มีระบบภายในชุมชน มีกองทุนชุมชน มีระบบสวัสดิการ 
ฯลฯ และดูแลสิ่งแวดล้อม สิ่งก่อสร้าง พ้ืนที่ส่วนกลางของชุมชน  โดยมีการประชุมจัดท ารายงานสรุปผลการ
ด าเนินงานรายงานความก้าวหน้างวดสุดท้ายและการใช้งบประมาณ มีมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ ประชุม
สรุปงานของชุมชนและรายงานความคืบหน้าการด าเนินโครงการและเสนอปิดโครงการต่อ พอช. 
 

กระบวนการปิดโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานภาค 
ลงรับเรื่อง 

 

ส านักงานภาค 
• ขออนุมัติปดิโครงกำรโครงกำรต่อผู้อ ำนวยกำร 
• ส ำเนำกำรอนุมัติโครงกำรแจ้งฝำ่ยเลขำนุกำร
โครงกำร/ส ำนักกำรเงินฯ/ส่วนที่เกี่ยวข้อง
รับทรำบ 

10 วัน 

หนังสือแจ้งปิด
โครงกำร : 
จำกองค์กรผู้
เสนอโครงกำร 

 

เสนอในกำรประชุม
คณะอนุกรรมกำรภำค 

 
รำยงำนกำรประชุม/

มติ ควำมเห็น 

ส านักงานภาค 
บันทึกรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
งวดสุดท้ำยพร้อมแนบไฟล ์

 

รำยงำนกำรปดิ
โครงกำร 

ฝ่ายเลขานุการ 
• ตรวจทำนข้อมูลโครงกำรย่อย  งบประมำณ
อนุมัติ เบิกจ่ำยคงเหลือ และระยะเวลำ
โครงกำร 

• ประมวลผลข้อมูลสถำนะโครงกำรที่ครบระยะ 
เวลำด ำเนินโครงกำรตำมปีงบประมำณ 

• รำยงำนสถำนะโครงกำรตอ่คณะอนุกรรมกำร
บ้ำนม่ันคงและกำรจดักำรที่ดินเพ่ือรับทรำบ
ข้อคิดเห็น 

• ด ำเนินกำรเปลี่ยนสถำนะโครงกำรในระบบ
สำรสนเทศ “ปิดโครงกำร”  

• ปิดโครงกำรหลักเสนอตอ่ผู้อ ำนวยกำร  แจ้ง
ส ำนักกำรเงินฯ และส ำนักเทคโนโลยี
สำรสนเทศเพ่ือปิดระบบเบิกจ่ำย 

ปิดโครงกำร 
 

BMOS 
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ผลลัพธ์ 
 โครงการแล้วเสร็จตามเป้าหมาย  แผนงาน และระยะเวลาที่ก าหนด 

มาตรฐานส าคัญ 

 มีรายงานความก้าวหน้าโครงการงวดสุดท้ายและรายงานการใช้งบประมาณ 
 มีการบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและการใช้งบประมาณในระบบ

สารสนเทศน์ (รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 มีการปิดโครงการตามเงื่อนไขและระเบียบของสถาบันฯ 

การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : รายงานความก้าวหน้างวดสุดท้ายและการใช้งบประมาณ  รายงานการประชุมและ

มติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโปรแกรมสารสนเทศ :  บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้

งบประมาณตามงวดงาน  (แนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 รายงานที่ต้องจัดท า : รายงานความก้าวหน้าของโครงการ เช่น  สถานะสิทธิการใช้ที่ดิน สถานะระบบ

สาธารณูปโภค  งานที่ท าไปแล้ว ระบบก่อสร้าง ปัญหาในการด าเนินงาน สถานะการสร้างบ้าน  สถานะ
เงินออม สถานะการก่อสร้างบ้าน รายงานสถานะการบริหารโครงการ จ านวนโครงการที่ด าเนินการแล้ว
เสร็จทั้งโครงการ รวมถึง รายงานสถานะการอนุมัติ เบิกจ่าย  

ระยะเวลา 

 ภายใน 2 เดอืน  ส านักงานภาคปิดโครงการหลังจากได้รับหนังสือแจ้งปิดโครงการจากองค์กรผู้เสนอ
โครงการ 

 

---------------------------------------------- 
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เอกสารส าคัญเกี่ยวกับการอนุมัติโครงการและการแจ้งผลให้กับองค์กรชุมชน 
รายการเอกสาร องค์กรผู้

เสนอ
โครงการ 

เครือข่ายองค์กรชุมชน
เมือง/จังหวัด/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค/ส่วนงาน
ต่างๆ 

ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

1.รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ ชุดตา่ง ๆ   ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา Scan แนบในระบบ 
2.บันทึกขออนุมัติโครงการและงบประมาณ (ส่วน
งานท่ีรับผิดชอบจัดท าบันทึกแตล่ะรายการเสนอต่อ
ผู้มีอ านาจอนุมตัิ) 

  ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา Scan แนบในระบบ 

3.จดหมายแจ้งผลการพิจารณาโครงการ ต้นฉบับ  ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
4.แบบแสดงผลการอนุมตัิโครงการ ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
5.เอกสารโครงการและข้อมลูองค์กรที่เสนอขอ
งบประมาณสนับสนุนจาก พอช.(พอช.บ.01), 
(พอช.บ.01-1) 

ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ   บันทึกและScan แนบในระบบ 

เอกสารส าคัญเกี่ยวกับการเบิกจ่ายงบประมาณ 
รายการเอกสาร องค์กรผู้

เสนอ
โครงการ 

เครือข่ายองค์กรชุมชน
เมือง/จังหวัด/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค/ส่วนงาน
ต่างๆ 

ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

1.บันทึกอนุมัติการเบิกจ่าย    ส าเนา ต้นฉบับ  Print จากระบบ /Scan แนบใน
ระบบ 

2.หนังสือขอเบิกเงินจากองค์กรผู้เสนอโครงการ 
(พอช.บ.05) 

ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
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รายการเอกสาร องค์กรผู้
เสนอ

โครงการ 

เครือข่ายองค์กรชุมชน
เมือง/จังหวัด/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค/ส่วนงาน
ต่างๆ 

ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

3.แผนการด าเนินการโครงการรวม (พอช.บ.06) ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  บันทึกแผนการด าเนินโครงการ
ภาพรวมในระบบพร้อม Scan
แนบไฟล์ในระบบ 

4.แผนการใช้เงินรายงวด (พอช.บ.07) ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
5.แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย (กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะท างาน) 
(พอช.บ.08) 

ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

6.บันทึกความร่วมมือ (MOU) (พอช.บ.09) คู่ฉบับ ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
7.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

ต้นฉบับ ต้นฉบับ  ส าเนา  Scan แนบในระบบ 

8.รายงานการตรวจงวดโครงการบา้นมั่นคง (พอช.บ.
13) (ส าหรับเบิกจ่ายงวดที่ 2 เป็นต้นไป) 

ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ   
Scan แนบในระบบ 

9.สรุปรายรับ – จ่ายประจ างวด (พอช.บ.14) ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ    
10.แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง  
(พอช.บ.15) 

ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ   บันทึกข้อมูลความก้าวหน้า
โครงการในระบบ 

11. แบบสรุปความคดิเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย (ส าหรับเจา้หน้าท่ีให้ความเห็น) 

  ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

11.รายงานสรุปผลการด าเนินงาน ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 
12.บันทึกอนุมัติปิดโครงการย่อย ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  ส าเนา Scan แนบในระบบ 
13.บันทึกอนุมัติปิดโครงการหลัก   ส าเนา ต้นฉบับ ส าเนา  
เอกสารเพิ่มเตมิ กรณีมีการปรับเปลี่ยน/เปลี่ยนแปลง (เป็นเอกสารทีต่้องได้รับก่อนการเบิกจ่ายงบประมาณ) 
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รายการเอกสาร องค์กรผู้
เสนอ

โครงการ 

เครือข่ายองค์กรชุมชน
เมือง/จังหวัด/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค/ส่วนงาน
ต่างๆ 

ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

1.หนังสือขอขยายระยะเวลาด าเนนิโครงการ ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
2.หนังสือเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับ
โครงการ 

ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

3.หนังสือเปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
4.แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
เอกสารอื่น ๆ ในการด าเนินโครงการ       
1.รายชื่อผู้รับผลประโยชน์ ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
2.ใบประมาณราคา (สาธารณูปโภค) ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
3.แบบก่อสร้าง และผังชุมชน ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
4.สัญญาจ้าง กรณีจา้งผู้รับเหมาด าเนินงาน ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
5.ใบประเมินราคาไฟฟ้า,ประปา ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
6.ภาพถ่ายผลการด าเนินงานท่ีผ่านมา 1-2 ภาพ ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
7.ใบอนุญาตก่อสร้าง ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
8.รายงานประชุมการด าเนินโครงการ และกิจกรรม
แต่ละครั้ง เช่น รายงานการประชุมซึ่งระบผุู้มีอ านาจ
ลงนามในการเบิกถอนเงินธนาคารจากบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร หรือเงื่อนไขการสั่งจ่ายเงิน, สรุปแผนการ
ด าเนินงานตามแผนงานแตล่ะงวด,สรุปแผนการ
ด าเนินงานตามแผนงานงวดสดุท้าย 

ตน้ฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 

9.เอกสารในการจ่ายเงินเพื่อด าเนนิงานตาม ต้นฉบับ ส าเนา     
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รายการเอกสาร องค์กรผู้
เสนอ

โครงการ 

เครือข่ายองค์กรชุมชน
เมือง/จังหวัด/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค/ส่วนงาน
ต่างๆ 

ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

โครงการ ได้แก่ สมุดบัญชี รายรับ-รายจ่าย 
ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน (ในกรณีที่ร้านค้า
ไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้) ใบลงทะเบียน
ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม/ประชุมในแต่ละครั้ง,
เอกสารหลักฐานอื่นๆ ในการใช้จ่ายเงิน 
10.เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น
เอกสารการออมทรัพย์, ใบเสร็จรบัเงินจากสมาชิก 
ฯลฯ 

ต้นฉบับ ส าเนา     

 

---------------------------------------------- 
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ส่วนที่ 4                      การเบิกจ่ายงบประมาณ 
 

4.1   รูปแบบการเบิกจ่ายงบประมาณขององค์กรชุมชน จ าแนกออกเป็น 3 ประเภท ได้แก ่
 

4.1.1 การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับชุมชน  เป็นการเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการโดยองค์กรผู้เสนอเอง  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องบริหารจัดการงบประมาณและงานก่อสร้างได้ตาม
แผนงานภาพรวมโครงการ แผนงานรายงาน  และต้องสรุปการด าเนินงานที่ผ่านมาของการเบิกจ่ายงบประมาณ 
และผลการตรวจงวดงานเพ่ือเสนอขอเบิกจ่ายงบประมาณโครงการกับสถาบันฯ  

กรณีเบิกจ่ายงวดแรก กรณีเบิกจ่ายงวดถัดไป 
 จดหมายขอเบิกเงิน  (พอช.บ.05)   จดหมายขอเบิกเงิน (พอช.บ.05) 
 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (ออกจากระบบ)    บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (ออกจากระบบ) 
 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (ต้องเปิดบัญชีใน

นามกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์ออม
ทรัพย์/เครือข่าย/โครงการ เท่านั้น) พร้อม
รับรองส าเนา   

 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (ต้องเปิดบัญชีใน
นามกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์ออม
ทรัพย์/เครือข่าย/โครงการ เท่านั้น) พร้อม
รับรองส าเนา   

 บันทึกความร่วมมือระหว่างพอช.กับองค์กร
ชุมชน ต้นฉบับ (พอช.บ.09) 

- 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมของ
ชุมชน (พอช.บ.06) 

- 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยรายงวด
(พอช.บ.07) 

 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้าน
มั่นคงรายงวด (พอช.บ.07) 

 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
ก่อนการเบิกจ่าย (พอช.บ.08) (กรณีอนุมัติ
แบบมีเงื่อนไขให้ด าเนินการก่อนการเบิกจ่าย) 

- 

 ต้นฉบับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  ส าเนาแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
  รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง 

(พอช.บ.13) 
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 องค์กรผู้เสนอโครงการ เป็นผู้จัดท าจดหมายขอเบิกเงิน ถ่ายส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมรับรอง
ส าเนา และจัดท าแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงภาพรวม  ท าบันทึกความร่วมมือแบบ
สรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาก่อนการเบิกจ่าย(ถ้ามี) และแนบต้นฉบับแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการ  ส่งเอกสารให้กับกองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาคเพ่ือสอบทานความถูกต้อง 

 กองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาค เป็นผู้ตรวจทานเอกสารที่จัดท าโดยขบวน
องค์กรชุมชนที่ได้รับการสนับสนุน  ตรวจความถูกต้อง ความสมบูรณ์ของเอกสารต่าง ๆ ที่ส่งเบิกจ่ายไปยัง
ส านักงานภาค  โดยเปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสารข้อมูลโครงการ กับแสดงผลการอนุมัติ บันทึก
ความร่วมมือ แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมและรายงวด และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ และ
ตรวจทานความถูกต้องของชื่อบัญชี เลขที่บัญชีธนาคารและจ านวนเงินงบประมาณ  พร้อมทั้งบันทึก
แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน ในระบบสารสนเทศ (BMOS) และจัดส่งเอกสาร
ให้กับส านักงานภาคเพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายต่อไป  

 ส านักงานภาค  เป็นผู้ตรวจเอกสารที่กองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาค   ส่งมาเพ่ือ
ขอเบิกจ่าย ส านักงานภาคต้องตรวจความถูกต้อง  ความสมบูรณ์ของเอกสารต่าง ๆ ที่ส่งมาขอเบิกจ่าย
โดยเปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสารข้อมูลโครงการ กับแสดงผลการอนุมัติ  บันทึกความร่วมมือ  
แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวม,รายงวด และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ และตรวจทานความ
ถูกต้องของชื่อบัญชี  เลขที่บัญชีธนาคารและจ านวนเงินงบประมาณ จัดท าจัดท าแบบสรุปความคิดเห็น
ประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย(สถาปนิก/เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน/วิศวกร) เห็นควรให้เบิกจ่าย พร้อม
ทั้งจัดท าหนังสือขอเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงผ่านระบบสารสนเทศ(BMOS) เสนออนุมัติ
ตามอ านาจการอนุมัติ  งานการเงินภาคด าเนินการจ่ายเงินให้กับองค์กรชุมชน และส่งเอกสารให้กับส านัก
การเงินและบัญชีเพ่ือเบิกชดเชยต่อไป 

 ส านักการเงินและบัญชี เป็นผู้ตรวจเอกสารที่จัดท าโดยส านักงานภาค โดยตรวจทานจ านวนเงิน
งบประมาณตามเงื่อนไขการเบิกจ่าย  รายละเอียดเอกสารบันทึกความร่วมมือ แบบแสดงผลการอนุมัติ 
รายงานผลการตรวจงวดงานและระยะเวลาโครงการ ด าเนินการจ่ายเงินชดเชยให้กับส านักงานภาค และ
บันทึกบัญชีต่อไป 
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4.2.1 การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับเมืองหรือจังหวัด  ใช้ในการณีที่มีพ้ืนที่
โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยหลายโครงการในระดับเมืองรวมตัวกันและเชื่อมโยงกันเป็นเครือข่ายองค์กรชุมชนระดับ
เมือง หรือกรณีท่ีมีพ้ืนที่โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย 1 เมือง 1 ชุมชน และมีหลายโครงการในระดับจังหวัดเชื่อมโยง
กันเป็นเครือข่ายองค์กรชุมชนระดับจังหวัด  ซึ่งมีการท างานของเมืองหรือจังหวัดที่มีกลไกและข้อตกลงร่วมในการ
บริหารงบประมาณร่วมกันก่อนเบิกจ่ายงบประมาณให้กับองค์กรผู้เสนอ  โดยให้เครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองหรือ
จังหวัดดังกล่าวรวบรวมผลการด าเนินงาน การตรวจงวดงานและจัดท าเอกสารเสนอเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ
กับสถาบัน  

4.2.2 การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับภาคหรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน   ใช้
ส าหรับเครือข่ายองค์กรชุมชนระดับเมือง  สถาบัน และภาคีพัฒนา  ร่วมกันก าหนดข้อตกลงการบริหารและการ
เบิกจ่ายงบประมาณระดับชุมชนหรือระดับเมืองหรือจังหวัด โดยให้เครือข่ายองค์กรชุมชนระดั บเมืองระดับภาค
หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนรวบรวมเอกสารการเบิกจ่าย  รายงานผลการด าเนินงานและงบประมาณต่อสถาบันและท า
หน้าที่หนุนเสริมการท างาน  ติดตามผลการด าเนินงาน  และคลี่คลายปัญหาของเครือข่ายองค์กรชุมชนระดับเมือง
หรือระดับจังหวัด 

 

 

 

 

 
 

 

 

กรณีเบิกจ่ายงวดแรก กรณีเบิกจ่ายงวดถัดไป 
 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุน

โครงการบ้านมั่นคงจากเครือข่ายเมือง,จังหวัด,
ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน 

 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุน
โครงการบ้านมั่นคง (เครือข่ายเมือง ,จังหวัด,
ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) 

 จดหมายขอเบิกเงินจากเครือข่ายเมือง,จังหวัด,
ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน(พอช.บ.05) 

 จดหมายขอเบิกเงินจาก(เครือข่ายเมือง,จังหวัด
,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) (พอช.บ.05) 

 รายชื่อองค์กรชุมชนที่อยู่ภายใต้ (เครือข่าย
เมือง,จังหวัด,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) 

 รายชื่อองค์กรชุมชนที่อยู่ภายใต้ (เครือข่าย
เมือง,จังหวัด,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) 

 รายงานการประชุมเครือข่ายระดับเมืองหรือ
จังหวัด  ยินยอมให้โอนงบประมาณลงเมือง ,
จังหวัด หรือภาค  

 

 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร เครือข่ายเมือง,
จังหวัด,ภาค หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน พร้อม

 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร เครือข่ายเมือง ,
จังหวัด,ภาค หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน พร้อม

ชุมชน ชุมชน 

ชุมชน 

ชุมชน 

ชุมชน 

กองเลขาภาค 

เครือข่ายเมือง/
จังหวัด/ภาค 

 

ส านักงานภาค 

งานการเงินภาค 
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กรณีเบิกจ่ายงวดแรก กรณีเบิกจ่ายงวดถัดไป 
รับรองส าเนา   รับรองส าเนา   

 บันทึกความร่วมมือ 3 ฝ่าย ระหว่างสถาบัน
พัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)กับ 
เครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองคณะกรรมการ
เมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด,ภาค 
หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและองค์กรผู้เสนอ 
ต้นฉบับ 

 

 บันทึกความร่วมมือระหว่างพอช.กับองค์กรผู้
เสนอ (พอช.บ.09) ตามรายชื่อองกรที่อยู่ใน
เครือข่ายเมือง,จังหวัด,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่าง
อ่ืน 

 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมของ
ชุมชน(พอช.บ.06) ตามรายชื่อองค์กรที่อยู่ใน
เครือข่ายเมือง,จังหวัด,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่าง
อ่ืน 

 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยรายงวด
(พอช.บ.07)  ตามรายชื่อองค์กรที่อยู่ใน
เครือข่ายเมือง,จังหวัด,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่าง
อ่ืน 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยรายงวด
(พอช .บ .07)  ตามรายชื่ อองค์กรที่ อยู่ ใน
เครือข่ายเมือง,จังหวัด,ภาคหรือที่เรียกชื่ออย่าง
อ่ืน 

 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย (พอช.บ.08) (ถ้าม)ี 

 

 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ตามรายชื่อ
องค์กรที่อยู่ในเครือข่ายเมือง,จังหวัด,ภาคหรือ
ที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 

 ส าเนาแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ตาม
รายชื่อองค์กรที่อยู่ในเครือข่ายเมือง,จังหวัด,
ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน 

  รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง 
(พอช.บ.13) 

 

 

 องค์กรผู้เสนอโครงการ เป็นผู้จัดท าจดหมายขอเบิกเงิน ถ่ายส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมรับรอง
ส าเนา และจัดท าแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงภาพรวม แผนรายงวด  ท าบันทึกความ
ร่วมมือระหว่าง พอช และองค์กรผู้เสนอโครงการ  จัดท าแบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาก่อน
การเบิกจ่าย(ถ้ามี) และแนบต้นฉบับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  ส่งเอกสารให้กับ เครือข่ายระดับ
เมือง,จังหวัด,ภาค หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน   เพ่ือสอบทานความถูกต้อง 
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 เครือข่ายระดับเมือง,จังหวัด,ภาค หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่น   จัดประชุมคณะกรรมการเครือข่าย
ซึ่งมีตัวแทนแต่ละองค์กรชุมชน เข้ามาเป็นคณะกรรมการ และมีมติยินยอมให้เบิกจ่ายงบประมาณลง
เครือข่ายฯ  ท าจดหมายขอเบิกเงินสนับสนุน  ถ่ายส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของเครือข่ายพร้อมรับรอง
ส าเนา จัดท าบันทึกความร่วมมือ 3 ฝ่าย ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) กับ 
เครือข่ายฯและองค์กรผู้เสนอ จ านวน 3 ฉบับ  รวบรวมแผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมและ
รายงวดขององค์กรชุมชนที่จะเบิกจ่าย แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาก่อนการเบิกจ่าย(ถ้ามี) 
และต้นฉบับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  ส่งเอกสารให้กับกองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือ
ระดับภาคเพ่ือสอบทานความถูกต้อง 

 กองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาค เป็นผู้ตรวจทานเอกสาร ตรวจความถูกต้อง  
ความสมบูรณ์ของเอกสารต่าง ๆ ที่จะส่งเบิกจ่ายไปยังส านักงานภาค  โดยเปรียบเทียบตามรายละเอียด
เอกสารข้อมูลโครงการ กับแสดงผลการอนุมัติ  บันทึกความร่วมมือ  แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัย
โดยรวมและรายงวด และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ และตรวจทานความถูกต้องของชื่ อบัญชี  เลขที่บัญชี
ธนาคารและจ านวนเงินงบประมาณ  พร้อมทั้งบันทึกแผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน 
ในระบบสารสนเทศ (BMOS)  และจัดส่งเอกสารให้กับส านักงานภาคเพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายต่อไป  

 ส านักงานภาค  เป็นผู้ตรวจเอกสารที่กองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาค   ส่งมาเพ่ือ
ขอเบิกจ่าย ส านักงานภาคต้องตรวจความถูกต้อง  ความสมบูรณ์ของเอกสารต่าง ๆ ที่ส่งมาขอเบิกจ่าย
โดยเปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสารข้อมูลโครงการ กับแสดงผลการอนุมัติ  บันทึกความร่วมมือ  
แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมและรายงวด และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ และตรวจทาน
ความถูกต้องของชื่อบัญชี  เลขที่บัญชีธนาคารและจ านวนเงินงบประมาณ จัดท าแบบสรุปความคิดเห็น
ประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย(สถาปนิก/เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน/วิศวกร) เห็นชอบให้เบิกจ่าย พร้อม
ทั้งจัดท าหนังสือขอเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงผ่านระบบสารสนเทศ(BMOS) เสนออนุมัติ
เบิกจ่ายตามอ านาจการอนุมัติ งานการเงินภาคด าเนินการจ่ายเงินให้กับองค์กรชุมชน และส่งเอกสาร
ให้กับส านักการเงินและบัญชีเพ่ือเบิกชดเชยต่อไป 

 ส านักการเงินและบัญชี  เป็นผู้ตรวจเอกสารที่จัดท าโดยส านักงานภาค  โดยตรวจทานจ านวนเงิน
งบประมาณตามเงื่อนไขการเบิกจ่าย  รายละเอียดเอกสารบันทึกความร่วมมือ แบบแสดงผลการอนุมัติ  
รายงานผลการตรวจงวดงานและระยะเวลาโครงการ  ด าเนินการจ่ายเงินชดเชยให้กับส านักงานภาค และ
บันทึกบัญชีต่อไป                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

 

4.2 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย  มีหลักเกณฑ์ดังนี ้
4.2.1 งบประมาณโครงการที่ เกี่ยวกับกิจกรรมการก่อสร้าง  อาทิ  งบประมาณพัฒนาระบบ

สาธารณูปโภค  งบประมาณปรับสภาพแวดล้อม  งบประมาณด้านการจัดที่อยู่อาศัยชั่วคราว  งบประมาณอุดหนุน
พัฒนาที่อยู่อาศัย  รวมถึงงบประมาณบริหารจัดการโครงการภายในชุมชน/ภาคี เป็นต้น  ให้เบิกจ่ายเป็นงวดตาม
แผนงานและกิจกรรมการก่อสร้างโดยรวมของโครงการ  ดังนี้   

(ก)  กรณีเป็นโครงการที่ได้รับอนุมัติงบประมาณวงเงินไม่เกิน 10,000,000 บาท (สิบล้านบาท)  
ให้เบิกจ่ายงบประมาณเป็นงวดไม่น้อยกว่า 2 งวด แต่ไม่เกิน 4 งวด   
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(ข)  กรณีเป็นโครงการที่ได้รับอนุมัติงบประมาณวงเงินตั้งแต่ 10,000,000 บาท (สิบล้านบาท) ขึ้น
ไป ให้เบิกจา่ยงบประมาณเป็นงวดไม่น้อยกว่า 3 งวด แต่ไม่เกิน 5 งวด    

ทั้งนี้ การเบิกจ่ายงบประมาณบริหารจัดการโครงการและชุมชนจะต้องเป็นสัดส่วนสัมพันธ์กับ
แผนงานและกิจกรรมก่อสร้างด้วย   

 
4.2.2 งบประมาณโครงการที่ไม่เกี่ยวกับกิจกรรมด้านการก่อสร้าง (งบพัฒนากระบวนเมือง) อาทิ 

งบประมาณเพ่ือการจัดท าข้อมูล  งบประมาณเพ่ือการพัฒนากระบวนการขององค์กรชุมชนและหรือเครือข่าย
องค์กรชุมชน  งบประมาณด้านการพัฒนาชุมชน  งบประมาณสนับสนุนการท างานภาคีพัฒนา เป็นต้น ให้เบิกจ่าย
งบประมาณเป็นงวด ไม่เกินกว่า 2 งวดตามแผนงาน โดยงวดสุดท้ายให้เบิกจ่ายไม่น้อยกว่าร้อยละ 30 ของ
งบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ    ทั้งนี้การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการตั้งแต่ 2 งวดขึ้นไป ต้องมีการตรวจรับงาน
ตามโครงการจากคณะบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากเครือข่ายองค์กรชุมชนพ้ืนที่ หรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด 
หรือคณะกรรมการระดับพ้ืนที่เพ่ือท าหน้าที่ในการติดตามและตรวจรับผลการด าเนินงานของโครงการที่ได้รับการ
สนับสนุน 
 

 

4.3 กติกาการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง 
4.3.1 องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน  นับ

จากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ  
โดยอาจพิจารณายุติการให้การสนับสนุน  และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน  องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
ตกลงยุติโครงการ  โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่าย
งบประมาณงวดที่เหลือ  ภายในระยะเวลาโครงการ  ไม่เกิน 18 เดือน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากมีข้อ
ติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงาน องค์กรผู้ด าเนินโครงการสามารถขอขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่
เกิน 1 ปี  นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว  สถาบันอาจพิจารณายกเลิกโครงการและ
งบประมาณท่ียังไม่มีการเบิกจ่าย 

4.3.2 การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีชุมชนขอใช้ที่ดินรัฐ  สามารถเบิกจ่ายได้เมื่อชุมชนได้รับการยืนยัน
ให้ใช้ที่ดินจากเจ้าของที่ดิน เช่น ยินยอมให้ใช้ประโยชน์  ยินยอมให้เช่า หรือด าเนินการซื้อที่ดินเรียบร้อยแล้ว เป็น
ต้น   

4.3.3 การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีซื้อที่ดินเอกชน  สามารถเบิกจ่ายได้เมื่อมีการท านิติกรรมสัญญาจะ
ซื้อจะขายระหว่างชุมชนกับเจ้าของที่ดิน  โดยมีการระบุในสัญญาให้สามารถด าเนินการปรับปรุงพ้ืนที่ได้และ
คณะกรรมการเมืองหรือคณะท างานระดับจังหวัดซึ่งประกอบมาจากชุมชน หน่วยงานท้องถิ่ น หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ให้ความเห็นชอบให้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณได้  
 

   4.4  ประเด็นและวิธีการตรวจสอบเอกสาร กรณีการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่
อาศัยระดับชุมชน : การจัดท าเอกสารโครงการและเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ จะต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วน 
สมบูรณ์และสอดคล้องกัน ซึ่งการตรวจสอบเอกสารต่างๆ มีประเด็นและวิธีการตรวจสอบที่ส าคัญ ดังนี้ 

ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

1.เอกสารโครงการและข้อมูลองค์กร (1) ชื่อองค์กรผู้เสนอขอรับงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องกับหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติ 
(2) ระยะเวลาการด าเนินโครงการต้องสอดคล้องกับแบบแสดงผลการ
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ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

อนุมัติโครงการและบันทึกความร่วมมือ 
(3) งบประมาณด าเนินโครงการต้องถูกต้องตรงกับหนังหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

(4) มีรายชื่อคณะท างานเพ่ือใช้ในการตรวจสอบการลงนามในเอกสารที่
แนบประกอบต่างๆ 

2. หนังสือขอเบิกเงินจากองค์กร
ชุมชน 

(1) ชื่อองค์กรผู้เสนอขอรับงบประมาณ  ชื่อโครงการ จ านวนเงินอนุมัติ
และเบิกจ่ายถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบ
แสดงผลการอนุมัติโครงการ 

(2) วันที่ในหนังสือ ระบุก่อนวันที่เบิกจ่าย แต่หลังวันที่ในบันทึกความ
ร่วมมือ หนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการ 

(3) งวดการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ก าหนด 

(4) ข้อมูลธนาคารหรือการสั่งจ่ายโอนเงินเข้าบัญชีต้องระบุให้ตรงกับ
ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

(5) ผู้ลงนามหนังสือขอรับเงินเป็นประธานหรือคณะท างานที่ไม่ได้ท า
หน้าที่การเงินโครงการ และมีการลงลายมือชื่อด้วยตนเอง 

3. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (1) ผู้ลงนามอนุมัติต้องเป็นไปตามท่ีสถาบันฯ ก าหนด 

(2) งวดการเบิกจ่ายเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ภายใต้วงเงินที่ได้รับ
อนุมัติ 
(3) จ านวนเงินที่ขอเบิก ที่เบิกจ่ายแล้ว เงินคงเหลือ ให้สอดคล้องกับ
บันทึกความร่วมมือ แต่ไม่เกินวงเงินที่ได้อนุมัติ 

(4) รหัสงบประมาณ รหัสโครงการ ตามคู่มือแผนงานและงบประมาณ 
ระบุให้ตรงกับงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ ตามแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการ ตรวจสอบคู่กับระบบโปรแกรมฐานข้อมูล BMOS 

(5) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณ ชื่อโครงการ ระบุให้ตรงกับแบบ
แสดงผลการอนุมัติโครงการ 

(6) มีการลงลายมือชื่อผู้ตั้งเรื่องเบิกจ่ายและผู้อนุมัติด้วยตนเอง 
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4. บันทึกความร่วมมือระหว่าง พอช 
กับ องค์กรผู้เสนอโครงการ 

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณและชื่อโครงการให้ถูกต้องตรงกับ
หนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  

กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อเป็นสหกรณ์  ต้องแนบส าเนาใบจดทะเบียน
สหกรณ์  รับรองส าเนาถูกต้องและประทับตราสหกรณ์ 
(2) วันที่ท าบันทึกความร่วมมือต้องลงนามหลังจากวันอนุมัติงบประมาณ
ตามมติที่ประชุมและก่อนการด าเนินงาน 

(3) ระยะเวลาการด าเนินการต้องสอดคล้องกับแบบการแสดงผลการ
อนุมัติโครงการ 

(4) การสนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง ให้เป็นไป
ตามมติคณะอนุกรรมการฯ พิจารณาเห็นชอบ 
(5) ผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือฝ่ายองค์กรชุมชนต้องเป็นคณะท างาน
พร้อมลงลายมือชื่อด้วยตนเอง  ฝ่าย พอช.ตามอ านาจที่ได้รับมอบหมาย 

5. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (1) ชื่อบัญชีให้เป็นไปตามมติของกลุ่มหรือองค์กรชุมชน 

(2) บัญชีเงินฝากธนาคารต้องมีความเคลื่อนไหวเป็นปัจจุบัน 

(3) ลงลายมือชื่อคณะท างานหรือผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือรับรองส าเนา
ด้วยตนเอง 

6.แบบสรุปความคิดเห็น
ประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการบ้านมั่นคง 

(1) กรณีท่ีคณะกรรมการให้ความเห็น ในการพิจารณาโครงการ ให้องค์กร
ผู้เสนอโครงการ ด าเนินการตามเงื่อนไขให้แล้วเสร็จก่อนก่อนการเบิกจ่าย
งบประมาณ ชุมชนต้องรายงานผลความคืบหน้า  
(2) ลงลายมือผู้แทนชุมชน  ผู้แทนเครือข่าย และผู้แทนท้องถิ่นหรือภาคีที่
เกี่ยวข้อง ลงนาม 

7. แผนการใช้เงินโดยรวมและ
แผนการใช้เงินรายงวด   

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับ
หนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

(2) กิจกรรมการพัฒนา และแผนการก่อสร้าง ระบุวิธีการที่ด าเนินการ 
ระยะเวลา จ านวนเงินแต่ละกิจกรรมให้สอดคล้องกับโครงการและบันทึก
ความร่วมมือ 

(3) จ านวนเงินรวมในแผนการใช้เงินโดยรวมต้องตรงกับจ านวนเงินที่ได้รับ
การอนุมัติ  จ านวนเงินขอเบิกจ่ายให้องค์กรผู้เสนอจัดล าดับความส าคัญ
ของแต่ละกิจกรรมการพัฒนา และสอดคล้องกับบันทึกความร่วมมือ 

(4) จ านวนเงินรวมตัวเลข ตัวอักษร หากมีการแก้ไขให้ลงลายมือชื่อก ากับ
ทุกครั้ง 

8. รายงานการตรวจงวดงาน
โครงการบ้านมั่นคง 

 (1)  ชื่อองค์กรผู้เสนอต้องถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
โครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 (2) กิจกรรมการพัฒนาที่เบิกจ่ายงบประมาณจาก พอช ต้องสรุปการ
เบิกจ่ายจริงขององค์กรผู้เสนอ แสดงผลการด าเนินงานตามแผนงาน
ก่อสร้าง ระบุวิธีการด าเนินการ และระบุผลการตรวจ   
 (3)  มีการจัดเวทีประชุมเพ่ือตรวจรับผลการด าเนินงานในเมือง/จังหวัด /
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ภาค นั้น ๆ ตามมติหรือข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 
(4)  มีการจัดเวทีประชุมเพ่ือตรวจรับผลการด าเนินงานในเมือง/จังหวัด /
ภาค นั้น ๆ ตามมติหรือข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 
(5) การตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง ให้มีผู้แทนชุมชน  ผู้แทน
เครือข่าย และผู้แทนท้องถิ่น ลงนาม พร้อมทั้งสรุปความคิดเห็นของ
กรรมการตรวจรับ   

9.หนังสือขยายระยะเวลาด าเนิน
โครงการ 

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับแบบ
แสดงผลการอนุมัติโครงการ 

(2) การขยายระยะเวลาและลงนามอนุมัติให้เป็นไปตามอ านาจหน้าที่ท่ี
ได้รับมอบหมาย ซึ่งขยายระยะเวลาได้ไม่เกิน 1 ปีนับตั้งแต่วันที่สิ้นสุด
ระยะเวลาตามบันทึกความร่วมมือ 

(3) วันที่ในหนังสือขอขยายระยะเวลาต้องระบุ ก่อนระยะเวลาสิ้นสุดใน
โครงการและบันทึกความร่วมมือ 

10. หนังสือเปลี่ยนแปลง
คณะกรรมการตรวจรับโครงการ 
(งบพัฒนากระบวนเมือง) 

(1) ต้องเป็นไปตามท่ีโครงการนั้นๆ ก าหนด 

(2) วันที่ในหนังสือ ก่อนวันที่ตรวจรับโครงการ 

(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามค าสั่งที่สถาบันก าหนด 
11. หนังสือเปลี่ยนสมุดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร 

(1) มีมติที่ประชุมขององค์กรชุมชนผู้รับเงินงบประมาณให้เปลี่ยนแปลง
บัญชีเงินฝากธนาคาร 

(2) มีหนังสือจากองค์กชุมชนผู้ขอรับเงินงบประมาณและวันที่ในหนังสือ
ก่อนวันที่ขอให้โอนเงิน 

(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามที่ค าสั่งสถาบันก าหนด 
12. การปรับเปลี่ยนแผนงาน/
กิจกรรมโครงการ 

(1) มีมติที่ประชุมขององค์กรชุมชนผู้ขอรับเงินงบประมาณให้ปรับ
แผนงาน/กิจกรรม 

(2) มีแบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน/กิจกรรม 

(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ในแบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน/กิจกรรม 
เป็นผู้แทนชุมชน และผู้แทนเครือข่าย 

 

       4.5  ประเด็นและวิธีการตรวจสอบเอกสาร การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่
อาศัยระดับเมืองหรือจังหวัด หรือ การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับภาค
หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่น : การจัดท าเอกสารโครงการและเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ จะต้องมีความถูกต้อง 
ครบถ้วน สมบูรณ์และสอดคล้องกัน ซึ่งการตรวจสอบเอกสารต่างๆ มีประเด็นและวิธีการตรวจสอบที่ส าคัญ ดังนี้ 

ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

1. หนังสือขอเบิกเงินจากเครือข่าย
องค์กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการ
เมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน
จังหวัด ,ภาคหรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 

(1) ชื่อเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการเมืองหรือเครือข่าย
องค์กรชุมชนจังหวัด ,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน ต้องถูกต้องตรงกันกับ
หนังสือแต่งตั้งคณะกรรม มีโครงสร้างการท างานที่ชัดเจน  
(2) วันที่ในหนังสือ ระบุหลังวันที่ในความร่วมมือระหว่างสถาบันพัฒนา
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องค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) กับ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง
คณะกรรมการเมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด /ภาคหรือท่ี
เรียกชื่ออย่างอ่ืน และองค์กรผู้เสนอ 

(3) งวดการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 

(4) ข้อมูลธนาคารหรือการสั่งจ่ายโอนเงินเข้าบัญชีต้องระบุให้ตรงกับ
ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

(5) ผู้ลงนามหนังสือขอรับเงินเป็นตัวแทนเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง 
หรือ คณะกรรมการเมือง หรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด, ภาค หรือที่
เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่ไม่ได้ท าหน้าที่การเงินโครงการ และมีการลงลายมือชื่อ
ด้วยตนเอง 

2. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเครือข่าย
องค์กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการ
เมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน
จังหวัด ,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน 

(1) บันทึกเบิกจ่ายเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการเมืองหรือ
เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน ปริ้นออกจาก
ระบบโปรแกรม   
(2) ผู้ลงนามอนุมัติต้องเป็นไปตามท่ีสถาบันฯ ก าหนด 

(3) งวดการเบิกจ่ายเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ภายใต้วงเงินที่ได้รับ
อนุมัติ 
(4) จ านวนเงินที่ขอเบิก ที่เบิกจ่ายแล้ว เงินคงเหลือ ให้สอดคล้องกับ
บันทึกความร่วมมือ แต่ไม่เกินวงเงินที่ได้อนุมัติ 
(5) ประเภทงบประมาณ รหัสงบประมาณ จ านวนเงิน เป็นภาพรวมของ
ทุกชุมชนที่อยู่ภายใต้ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการเมือง
หรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน 

(6) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณ ชื่อโครงการ ระบุให้ตรงกับแบบ
แสดงผลการอนุมัติโครงการ 

(7) มีการลงลายมือชื่อผู้ตั้งเรื่องเบิกจ่ายและผู้อนุมัติด้วยตนเอง 
3.บันทึกความร่วมมือระหว่าง
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
(องค์การมหาชน)กับ เครือข่าย
องค์กรชุมชนเมืองคณะกรรมการ
เมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน
จังหวัด /ภาคหรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 
และองค์กรผู้เสนอ 

(1) ตรวจสอบข้อมูลธนาคารระบุให้ตรงกับส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารที่
เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง คณะกรรมการเมือง หรือเครือข่ายจังหวัด ได้
ท าการเปิดบัญชีไว้ที่ธนาคาร 

(2) ผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือฝ่ายองค์กรชุมชนต้องเป็น ตัวแทน3 
ฝ่าย ได้แก่ ตัวแทนองค์กรชุมชนผู้เสนอ แต่ละชุมชนที่อยู่ในเครือข่าย 
พร้อมลงลายมือชื่อด้วยตนเอง  ฝ่ายผู้แทนเครือข่ายฯ คือคณะกรรมการ
เครือข่าย  ฝ่าย พอช.ตามอ านาจที่ได้รับมอบหมาย 

4.สรุปการเบิกจ่ายเครือข่ายองค์กร
ชุมชนเมืองคณะกรรมการเมืองหรือ
เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด /ภาค
หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน  

(1) ระบุชื่อองค์กรผู้เสนอ แต่ละองค์กร ที่อยู่ภายใต้เครือข่ายเมือง,
เครือข่ายจังหวัด หรือเครือข่ายภาค                                          
(2) ระบุจ านวนเงินที่อนุมัติตามประเภทเงินสนับสนุน เช่น งบพัฒนา
ระบบสาธารณูปโภค ฯลฯ ของแต่ละชุมชน 
(3) ระบุจ านวนเงินของแต่ละองค์กรที่เบิกจ่ายแล้วก่อนหน้าที่จะน า
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ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

งบประมาณลงเครือข่ายเมือง/เครือข่ายจังหวัด/เครือข่ายภาค 
(4) ระบุจ านวนเงินแต่ละองค์กรที่จะเบิกจ่ายงบประมาณไปไว้ที่เครือข่าย
เมือง/เครือข่ายจังหวัด/เครือข่ายภาค  

5.ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง
คณะกรรมการเมืองหรือเครือข่าย
องค์กรชุมชนจังหวัด /ภาคหรือท่ี
เรียกชื่ออย่างอ่ืน 

(1) ชื่อบัญชีให้เป็นไปตามมติขององค์กรชุมชนที่อยู่ภายใต้เครือข่าย
องค์กรชุมชนเมืองคณะกรรมการเมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด /
ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน  

(2) บัญชีเงินฝากธนาคารต้องมีความเคลื่อนไหวเป็นปัจจุบัน 

(3) ลงลายมือชื่อคณะท างานหรือผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือรับรองส าเนา
ด้วยตนเอง 

6.รายงานการประชุมของเครือข่าย
องค์กรชุมชนเมืองคณะกรรมการ
เมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน
จังหวัด /ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน 

(1) มีมติให้เบิกจ่ายงบประมาณ ลงบัญชีเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง
คณะกรรมการเมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด /ภาคหรือท่ี
เรียกชื่ออย่างอ่ืน 

7.แบบสรุปความคิดเห็น
ประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการบ้านมั่นคง  
(เฉพาะเจ้าหน้าที่) 

(1) เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน  สถาปนิก และวิศวกร ที่ดูแลองค์กรชุมชน 
ต้องให้ความเห็นการตรวจและประเมินด้านงานก่อสร้าง  
(2) ลงลายมือผู้แทนชุมชน  ผู้แทนเครือข่าย และผู้แทนท้องถิ่นหรือภาคีที่
เกี่ยวข้อง ลงนาม 

 

     4.6  การก ากับการด าเนินงานและจัดเก็บเอกสาร 
การก ากับการด าเนินงาน  เมื่อองค์กรชุมชน/ภาคีพัฒนา ได้รับงบประมาณเพ่ือด าเนินการตามโครงการ

และจัดกิจกรรมตามโครงการแล้ว องค์กรชุมชน/ภาคีพัฒนา ร่วมกันคัดเลือก “ผู้ด าเนินงานก ากับดูแลและ
ตรวจสอบผลงาน” โดยผู้ด าเนินงานฯ ต้องดูแลการด าเนินโครงการให้เป็นไปตามแผนงานที่วางไว้ให้บรรลุผล
ส าเร็จตามเป้าหมาย ภายในระยะเวลาและวงเงินงบประมาณท่ีก าหนด ซึ่งการก ากับดูแลต้องค านึงถึงองค์ประกอบ 
ดังต่อไปนี้ 

1) ก ากับดูแลการด าเนินงานให้เป็นไปตามเป้าหมายของโครงการ 

2) ก ากับผลการด าเนินงานของกิจกรรมแต่ละกิจกรรมให้ด าเนินการเสร็จสิ้นภายในระยะเวลาที่
ก าหนด 

3) การใช้เงินแต่ละกิจกรรมประหยัดและมีผลคุ้มค่า 

4) การใช้จ่ายเงินต้องมีหลักฐานที่ถูกต้องและสามารถตรวจสอบได้ 
5) มีระบบการรายงาน รายรับ-รายจ่าย เป็นประจ าทุกเดือน 

6) หากพบปัญหาหรืออุปสรรค ควรมีการเรียกประชุมเพ่ือร่วมกันแก้ไขโดยด่วน 
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การจัดเก็บเอกสาร  การจัดเก็บเอกสารประกอบการด าเนินโครงการ  เพ่ือแสดงให้เห็นว่ามีการใช้
จ่ายเงินงบประมาณอย่างคุ้มค่า  มีความโปร่งใสตรวจสอบได้  มีระบบการบริหารจัดการที่ดี และเป็นหลักฐาน
ประกอบการตรวจสอบการด าเนินงานทั้งจากสมาชิกองค์กรชุมชน หน่วยงานภาครัฐ เช่น ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน หรือหน่วยงานภายนอก รวมถึงการประเมินผลการด าเนินโครงการของเครือข่าย  ซึ่งการจัดเก็บเอกสารจะ
ประกอบด้วยเอกสารที่เป็นต้นฉบับและส าเนา  โดยแต่ละส่วนที่เก่ียวข้องจะจัดเก็บเอกสารดังนี้ 

-------------------------------------------- 
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ส่วนที่ 5         แบบฟอร์มเอกสารโครงการ  

การจัดท าแบบฟอร์มเอกสารโครงการ เป็นแบบฟอร์มเอกสารที่ใช้ในการด าเนินโครงการ 3 โครงการ คือ  
1. โครงการบ้านม่ันคง  
2. โครงการก่อสร้างท่ีอยู่อาศัยช่ัวคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ 
3. โครงการสนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส 
 

แบบฟอร์มเอกสารโครงการส าคัญประกอบด้วย 
โครงการบ้านม่ันคง   

สนับสนุนองค์กรชุมชน (บ81114,บ83014,บ81714 ชช.,บ81714ภาคี,บ86014,บ86114,บ86214,บ
84014,บ84114) 

1. แบบฟอร์มจดหมายแจ้งผลการพิจารณาโครงการ 
2. แบบฟอร์มแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (ออกจากระบบโปรแกรม) 
3. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ      

“โครงการบ้านมั่นคง” (พอช.บ.01) 
4. แบบฟอร์มแบบเสนอโครงการปรับปรุงพัฒนาชุมชนโครงการบ้านมั่นคง(พอช.บ.01-1) 
5. แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุน (ออกจากระบบโปรแกรม) 
6. แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงิน (พอช.บ.05) 
7. แบบฟอร์มแผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน (พอช.บ.06) 
8. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด (พอช.บ.07) 
9. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย (พอช.บ.08) 
10. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือระหว่างพอช กับองค์กรชุมชน (พอช.บ.09) 
11. แบบฟอร์มรายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.13) 
12. แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน (พอช.บ.13.1) 
13. แบบฟอร์มสรุปการรับ-จ่ายเงินประจ างวด (พอช.บ.14) 
14. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.15) 
15. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง ส าหรับ

เจ้าหน้าที่   
16. แบบฟอร์มการยกเลิกโครงการ 
17. แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงาน (ปิดโครงการ)  

 
เบิกจ่ายเครือข่ายเมือง จังหวัด ภาค หรือเรียกช่ืออย่างอ่ืน 
1. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือ 3 ฝ่าย  
2. แบบฟอร์มหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง (เครือข่ายเมือง,จังหวัด,

ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน)  
3. แบบฟอร์มสรุปงบการเบิกจ่ายเครือข่าย 
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สนับสนุนภาคีความร่วมมือ (บ81214)  
1. แบบฟอร์มจดหมายแจ้งผลการพิจารณาโครงการ 
2. แบบฟอร์มแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (ออกจากระบบโปรแกรม) 
3. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมืองบพัฒนากระบวนเมือง   
4. แบบฟอร์มบันทึกบันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (พอช.บ.05)   
5. แบบฟอร์มแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวม (พอช.บ.06)    
6. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการรายงวด (พอช.บ.07)    
7. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการเบิกจ่าย (พอช.บ.08)    
8. แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานงบพัฒนากระบวนเมือง (พอช.บ.13.1)    
9. แบบฟอร์มแบบสรุปความคิดเห็นการตรวจรับงวด  (พอช.บ.13.2)   
10. แบบฟอร์มสรุปการรับจ่าย เงินประจ างวด (พอช.บ.14)  
11. แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงาน (ปิดโครงการ)  

 

โครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่  
(84400,84500) 

1. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ
ก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ (พอช.บ.01) 

2. แบบฟอร์มแบบเสนอโครงการ(พอช.บ.01-1) 
3. แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุน (ออกจากระบบโปรแกรม) 
4. แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงิน (พอช.บ.05) 
5. แบบฟอร์มแผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน (พอช.บ.06) 
6. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด (พอช.บ.07) 
7. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย (พอช.บ.08) 
8. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือระหว่างพอช กับองค์กรชุมชน (พอช.บ.09) 
9. แบบฟอร์มรายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.13) 
10. แบบฟอร์มสรุปการรับ-จ่ายเงินประจ างวด (พอช.บ.14) 
11. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.15) 
12. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง ส าหรับ

เจ้าหน้าที่   
13. แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงาน (ปิดโครงการ) 

 
โครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/
ด้อยโอกาส (84600)โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน ปีงบประมาณ 2560 

1. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ
สนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส 
(พอช.บ.01) 
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2. แบบฟอร์มแบบเสนอโครงการ(พอช.บ.01-1) 
3. แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุน (ออกจากระบบโปรแกรม) 
4. แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงิน (พอช.บ.05) 
5. แบบฟอร์มแผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน (พอช.บ.06) 
6. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด (พอช.บ.07) 
7. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย (พอช.บ.08) 
8. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือระหว่างพอช กับองค์กรชุมชน (พอช.บ.09) 
9. แบบฟอร์มรายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.13) 
10. แบบฟอร์มสรุปการรับ-จ่ายเงินประจ างวด (พอช.บ.14) 
11. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.15) 
12. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง ส าหรับ

เจ้าหน้าที่   
13. แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงาน (ปิดโครงการ) 

-------------------------------------------- 
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USER MANUAL DOCUMENT 
BAANMANKONG OPERATIONAL 

SYSTEM – BMOS 
(ระบบปฏิบัติการบา้นมั่นคง) 
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ค ำนิยำม ข้อตกลงและค ำย่อ 
ล ำดับ ศัพท์ที่ใช้ รำยละเอียด 

1 ประเภทโครงกำร ก ำหนดประเภทโครงกำรไว้ดังน้ี 
01 - โครงกำรบ้ำนมั่นคง 
02 - โครงกำร 3 จชต. 
03 - โครงกำรแกไ้ขปัญหำที่อยู่อำศัยฉุกเฉินปี 2549 
04 - ศตจ ปฏิรูปขบวนองค์กรชุมชน 
05 - โครงกำรพัฒนำท่ีอยู่อำศัยริมคลอง 
06 – โครงกำรพัฒนำคณุภำพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้ำน 
07- โครงกำรพัฒนำท่ีอยู่อำศัยชั่วครำว กรณไีฟไหม้ ไล่รื้อ 

2 ประเภทแผนงำนโครงกำร ก ำหนดประเภทแผนงำนโครงกำรไว้ดังน้ี 
01 – บ้ำนมั่นคง 
02 - ศตจ. 
03 - 3 จชต. 
04 - งำนสินเช่ือ 
05 – แก้ไขปัญหำทีด่ินท ำกินและที่อยู่อำศัยชนบท 
06-โครงกำรแกไ้ขปัญหำที่อยู่อำศยัฉุกเฉิน ปี2549 
07-โครงกำรพัฒนำท่ีอยู่อำศยัริมคลอง 
08-โครงกำรพัฒนำคุณภำพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้ำน 

3 ประเภทที่ดิน ก ำหนดประเภทท่ีดินไว้ดังน้ี 
01 - รัฐ 
02 - องค์กรศำสนำ 
03 - ทรัพย์สินส่วนพระมหำกษัตรยิ์ 
04 - เอกชน 
05 - อื่นๆ 

4 ประเภทเจ้ำของที่ดิน ก ำหนดประเภทเจ้ำของที่ดินไว้ดังนี้ 
01 – กำรรถไฟฯ 
02 – กำรท่ำเรือ 
03 – รำชพัสด ุ
04 – กรมชลประทำน 
05 – กรมกำรขนส่งทำงน้ ำและพำณิชย ์
06 – สำธำรณะ 

5 ประเภทสิทธิครอบครอง ก ำหนดประเภทสิทธิครอบครองไวด้ังนี้ 
01 – ยินยอมให้อยู่อำศัย 
02 – เช่ำ 
03 - ซื้อ 

6 สิทธิกำรเช่ำที่ดิน ก ำหนดสิทธิกำรเช่ำท่ีดินไวด้ังนี ้
01 – ได้เช่ำแล้ว 
02 – ยังไม่ได้เช่ำ 
03 – มีข้อติดขัด 

7 สิทธิครอบครอง ก ำหนดสิทธิครอบครองไว้ดังน้ี 
01 – ยินยอมให้อยู่อำศัย 
02 – เช่ำระยะสั้นรำยบุคคล 
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03 – เช่ำระยะสั้นรำยกลุม่ 
04 – เช่ำระยะยำวรำยบุคคล 
05 – เช่ำระยะยำวรำยกลุม่ 
06 – มีกรรมสิทธ์ิรำยบุคคล 

8 รูปแบบกำรปรับปรุงชุมชน ก ำหนดรูปแบบกำรปรับปรุงชุมชนไว้ดังน้ี 
01 – ปรับปรุงที่ดินเดิม 
02 – ปรับโครงสร้ำงที่ดินเดิม 
03 – ก่อสร้ำงใหม่ท่ีดินเดิม 
04 – ไฟไหม้สร้ำงใหม่ท่ีดินเดิม 
05 – แบ่งบันท่ีดิน 
06 – รื้อย้ำยใกล้บริเวณเดมิ 
07 – รื้อย้ำยออกจำกท่ีเดมิ 
08 – ที่อยู่อำศัยรวม/เช่ำรำคำถูก 
09 - คนไร้บ้ำน 

9 ปีงบประมำณ กำรเรียกใช้งำนปีงบประมำณปัจจุบัน ส ำหรับวำงแผนงบประมำณ
ประจ ำปี หรือ เบิกจ่ำยงบประมำณประจ ำปี หรือ ก ำหนดปีงบประมำณ
ของโครงกำร ระบบก ำหนดไว้ท่ีหน้ำจอบันทึกข้อมูลสถำบันพัฒนำองค์กร
ชุมชน 

10 กลุ่มงบประมำณ ก ำหนดกลุ่มงบประมำณไว้ดังน้ี 
01 – งบบุคลำกร 
02 – งบบริหำรจดักำร 
03 – งบพัฒนำ 
04 – งบอุดหนุน 
05 - งบกลำง 

11 ประเภทงบประมำณ ก ำหนดประเภทงบประมำณไวด้ังนี้ 
P10 – งบปรับปรุงพัฒนำระบบสำธำรณูปโภค 
P20 – งบสนับสนุนกำรพัฒนำกระบวนเมือง 
P30 - งบบริหำรจัดกำรปรับปรุงชุมชน (5%) 
P40 – งบอุดหนุนกำรพัฒนำที่อยูอ่ำศัย 
P50 – งบสนับสนุนโครงกำรแกไ้ขปัญหำควำมยำกจนและปัญหำสังคม
ด้ำนที่อยู่อำศัย 
P60-โครงกำรพัฒนำชุมชนเข้มแขง็เพื่อสร้ำงสันตสิุขสำมจังหวัดชำยแดน
ภำคใต ้
P70-งบท่ีดินและที่อยู่อำศัยชนบท 
P80-งบปรับปรุงและพัฒนำบ่อนไก ่
P90-โครงกำรแกไ้ขปัญหำที่อยู่อำศัยฉุกเฉินปี 2549 
P100โครงกำรพัฒนำท่ีอยู่อำศยัชั่วครำวกรณีไฟไหมไ้ลร่ื้อ 
P110งบช่วยเหลือผูไ้ดร้ับผลกระทบกำรแก้ปัญหำริมคลอง 
P120โครงกำรบำ้นพอเพียงชนบท 

12 รหัสงบประมำณ โครงกำรบ้ำนมั่นคง  ก ำหนดรหสังบประมำณไว้ดังน้ี 
บ81114 – งบกำรปรับปรุงสำธำรณูปโภคชุมชน 
บ81214 – งบสนับสนุนกำรพัฒนำกระบวนกำรเมือง 
บ83014 – เงินอุดหนุนกำรพัฒนำที่อยู่อำศัย 
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บ81714 ชช. – งบบริหำรจัดกำรชุมชน 
บ81714ภำคี – งบบริหำรจดักำรส ำหรับภำค ี
บ84014  - งบช่วยเหลือผูไ้ด้รบัผลกระทบกำรแก้ไขปญัหำรมิคลอง 

13 สถำนะโครงกำร ก ำหนดสถำนะโครงกำรไวด้ังนี้ 
• เปิดโครงกำร/Opened 
• ด ำเนินกำร/Active 
• หยุดด ำเนินกำร/Pending 
• ปิดโครงกำร/Closed 
• ยกเลิกโครงกำร/Cancelled 

14 สถำนะใบเบิก ก ำหนดสถำนะใบเบิกไวด้ังนี ้
• ตั้งเบิก/Opened 
• ยื่นใบเบิก/Submitted 
• ยืนยันใบเบิก/Confirmed 
• ยกเลิกใบเบิก/Cancelled 
• คืนเรื่อง/Rejected 
• รอเอกสำร/Pending 
• ตรวจสอบแล้ว/Reviewed 
• คืนใบเบิก – กำรเงิน/FIN-Rejected 
• รอเอกสำร – กำรเงิน/FIN-Pending 
• จ่ำยเงิน/Paid 
• ปิดใบเบิก/Closed 
• จ่ำยเงิน/Paid + ปิดใบเบิก/Closed 

15 สถำนะใบคืน ก ำหนดสถำนะใบคืนไว้ดังนี ้
• รับคืน/Opened 
• ยืนยันรับคืน/Confirmed 
• ยกเลิกกำรคืน/Cancelled 

 
เริ่มต้นใช้งำน 
1. เมื่อผู้ใช้งำนเรียกใช้ระบบกำรท ำงำน Baan Mankong Operational System – BMOS ระบบจะแสดง 
หน้ำจอ Login ดังรูปที่ 1 
รูปที่ 1. หน้ำจอ Login 

 
2. ระบุชื่อผู้ใช้งำนในช่อง User Name และรหัสผ่ำนในช่อง Password แล้วคลิกปุ่ม “Sing In” ดังรูปที่ 2 
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รูปที่ 2. แสดงส่วนของกำรกรอกชื่อผู้ใช้งำนและรหัสผ่ำน 

 
 หำกต้องกำรให้ระบบจ ำชื่อผู้ใช้งำนที่ระบุไว้ ให้ท ำเครื่องหมำยที่ช่อง Remember User Name 
 หำกต้องกำรเปลี่ยนรหัสผ่ำนให้ Click Link Change Password ระบบจะเปิดหน้ำจอดังรูปที่ 2.1 

 

 
รูปที่ 2.1 แสดงหน้ำจอเปลี่ยนรหัสผ่ำน 

 

ซึ่งมีวิธีกำรท ำงำนดังต่อไปนี้ 
 ระบุรหัสผ่ำนเดิมในช่อง Old Password 
 ระบุรหัสผ่ำนใหม่ในช่อง New Password และยืนยันรหัสผ่ำนใหม่อีกครั้งในช่อง Confirm New 

Password 
 Click ปุ่ม “Submit” ระบบจะท ำกำรบันทึกรหัสผ่ำนใหม่ลงฐำนข้อมูล แล้วปิดหน้ำจอกำรท ำงำนนี้ 

เพ่ือ Login เข้ำระบบอีกครั้งด้วยรหัสผ่ำนใหม่นี้ 
 หำกต้องกำรยกเลิกกำรเปลี่ยนรหัสผ่ำนให้ Click ปุ่ม “Cancel” ระบบจะปิดหน้ำจอกำรท ำงำนนี้ 

3. เมื่อท ำกำร Login ส ำเร็จแล้ว จะน ำเข้ำสู่หน้ำหลักของระบบ ดังรูปที ่3 



 

6 
 

 
รูปที่ 3. แสดงหน้ำหลักของระบบ 

 
ออกจำกระบบ 
ผู้ใช้งำนสำมำรถออกจำกระบบกำรท ำงำน Baan Mankong Operational System – BMOS โดย Click ที่
เมน“ูออกจำกระบบ” ดังรูปที่ 4 

 
รูปที่ 4. แสดงส่วนของเมนูระบบ 

 

กำรบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง 
 ระบบสำมำรถบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคงได้  โดยข้อมูลหลักของโครงกำรบ้ำนมั่นคง 

ประกอบด้วย 
 ข้อมูลโครงกำร และรำยละเอียดทั่วไปของโครงกำร 
 รำยละเอียดงบต่ำงๆ ที่ได้รับอนุมัต ิ
 ข้อมติคณะกรรมกำร 
 แผนงำนและขั้นตอนกำรท ำงำนของแต่ละโครงกำร 
 งวดกำรจ่ำยเงินงบประมำณ 
 เอกสำรต่ำงๆที่เก่ียวข้องกับโครงกำร 

 ระบบก ำหนดสถำนะเอกสำรของโครงกำรบ้ำนมั่นคงไว้ ดังนี้ 
 สถำนะ “เปิดโครงกำร / Opened” เมื่อเจ้ำหน้ำที่ข้อมูล/กองเลขำภำคบันทึกตั้งโครงกำรบ้ำน

มั่นคงครั้งแรก 
 สถำนะ “ด ำเนินกำร / Active” เมื่อโครงกำรบ้ำนมั่นคงเริ่มด ำเนินกำรจริง และยังอยู่ระหว่ำง

กำรด ำเนินโครงกำร 
 สถำนะ “หยุดด ำเนินกำร / Pending” เมื่อโครงกำรเริ่มด ำเนินกำรแล้วและหยุดด ำเนินกำร

ชั่วครำว 
 สถำนะ “ปิดโครงกำร / Closed” เมือ่โครงกำรได้ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นแล้ว 
 สถำนะ “ยกเลิกโครงกำร / Cancelled” เมื่อยกเลิกโครงกำร 
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 ระบบสำมำรถ Attach File (แนบไฟล์เอกสำร) ของเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับโครงกำรทั้งหมดที่เป็น MS 
Word / Excel / Visio /PDF / Picture File เข้ำสู่ระบบได้ โดยกำรก ำหนดเป็น Document Share 
Path ของเอกสำรที่เก็บอยู่แล้วบน Server หรือ Lotus Note 

 

บันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME100) 
 วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นหน้ำจอในกำรบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง เช่น รำยละเอียดโครงกำร , 

ข้อมูลองค์กรชุมชน , ข้อมูลแผนงำน , ข้อมูลสินเชื่อ , เอกสำรแนบ เป็นต้น 
 กลุ่มของผู้ใช้งำน  เจ้ำหน้ำที่ข้อมูล/กองเลขำภำค 

 
ขั้นตอนกำรเรียกใช้โปรแกรม 
1. Click ที่เมนู “โครงกำรบ้ำนม่ันคง” >> “บันทึก” >> “บันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนม่ันคง” 

 
 
2. ระบบแสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนม่ันคง (PME100) 

 
 

กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
กรณีค้นหำข้อมูล 
1 ในหน้ำจอรำยกำรข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME100) ส่วนของ “ค้นหำ” ระบบก ำหนดค่ำข้อมูลเบื้องต้นให้

เงื่อนไขต่ำง ๆ ดังนี้ 
- เลขที่โครงกำร = Blank (หมำยถึงแสดงทั้งหมด) 
- ประเภทโครงกำร = “แสดงทั้งหมด” 
- สถำนะโครงกำร = “แสดงทั้งหมด” 
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- ส ำนักงำนภำค = “แสดงทั้งหมด” (แสดงตำมโครงสร้ำง) 
- ที่ตั้งภำค = “แสดงทั้งหมด” 
- ที่ตั้งจังหวัด = “แสดงทั้งหมด” 
- องค์กรชุมชน = Blank (หมำยถึงแสดงทั้งหมด) 
- วันที่เร่ิมต้น = Blank (หมำยถึงแสดงทั้งหมด) 
- วันที่สิ้นสุด = Blank (หมำยถึงแสดงทั้งหมด) 
- ชื่อโครงกำร = Blank (หมำยถึงแสดงทั้งหมด) 

2 ผู้ใช้งำนสำมำรถปรับเปลี่ยนค่ำข้อมูลกำรค้นหำได้และสำมำรถเรียงล ำดับข้อมูลได้โดย คลิกที่หัวคอลัมน์ข้อมูลที่
ต้องกำรเรียงล ำดับ 

3 Click ปุ่ม “ค้นหำ” ระบบจะน ำเงื่อนไขกำรค้นหำไปดึงข้อมูลมำแสดงใน Grid Line 
4 กรณีต้องกำร Export ข้อมูลที่แสดงใน Grid Line ออกเป็น Excel File ให้ Click ปุ่ม “Export to Excel” 
5 Click ปุ่ม “Exit” ระบบจะกลับสู่หน้ำจอหลัก (Home) 
กรณีเพิ่มข้อมูลโครงกำร 
1 ในหน้ำจอรำยกำรข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME100) Click ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME110) เพื่อให้ผู้ใช้งำนระบุรำยละเอียดโครงกำรบ้ำน

มั่นคงรำยกำรใหม่ 
3 Click ปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลลงฐำนข้อมูล โดยระบบ Generate เลขที่โครงกำรให้ตำม Format HS-

YY-9999 และก ำหนด 
ปีงบประมำณของโครงกำรเป็นปีงบประมำณปัจจุบัน , สถำนะโครงกำรให้เป็น “เปิดโครงกำร/Opened” 

4 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้ำจอเดิม (PME100) 
กรณีแก้ไขข้อมูลโครงกำร 
1 ในหน้ำจอรำยกำรข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME100) Click link “เลขที่โครงกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME110) เพื่อแสดงรำยละเอียดโครงกำรบ้ำนมั่นคง

รำยกำรนั้น 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้ำจอเดิม (PME100) 
กรณีเรียกดู Event Log 
1 เมื่อผู้ใช้งำน Click Link View Event Log แล้ว ระบบจะแสดง Event Log ของกำรท ำงำนที่เกี่ยวข้องกับ

ฐำนข้อมูลในหน้ำจอนี้ 
กรณีเพิ่มข้อมูลงบประมำณของโครงกำร 
1 หลังจำกบันทึกรำยละเอียดของโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญำตให้เพิ่มรำยกำรงบประมำณของโครงกำร 

โดย Enable ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” ในหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME110) ให้ 
2 Click ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง - รำยละเอียดงบประมำณ

โครงกำร (PME110_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำนระบุรำยละเอียดงบประมำณของโครงกำรรำยกำรใหม่ 
3 กรณีต้องกำร Export ข้อมูลที่แสดงใน Grid Line ออกเป็น Excel File ให้ Click ปุ่ม “Export to Excel” 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลลงฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบรำยกำรให้ Click ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้ำจอเดิม (PME110) 
กรณีแก้ไขข้อมูลงบประมำณของโครงกำร 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลงบประมำณโครงกำรในหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME110) Click 
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link “ประเภทงบประมำณ” ที่รำยกำรที่ต้องกำรแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง - รำยละเอียดงบประมำณโครงกำร (PME110_10) เพื่อ

แสดงรำยละเอียดงบประมำณของโครงกำรรำยกำรนั้น 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบรำยกำรให้ Click ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้ำจอเดิม (PME110) 
กรณีเพิ่มข้อมูลงบประมำณของโครงกำร 
1 หลังจำกบันทึกรำยละเอียดของโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญำตให้เพิ่มรำยกำรงบประมำณของโครงกำร 

โดย Enable ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” ในหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME110) ให้ 
2 Click ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” ระบบจะเปิดหนำ้จอบนัทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง-รำยละเอียดงบประมำณ

โครงกำร (PME110_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำนระบุรำยละเอียดงบประมำณของโครงกำรรำยกำรใหม่ 
3 กรณีต้องกำร Export ข้อมูลที่แสดงใน Grid Line ออกเป็น Excel File ให้ Click ปุ่ม “Export to Excel” 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลลงฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบรำยกำรให้ Click ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้ำจอเดิม (PME110) 
กรณีแก้ไขข้อมูลงบประมำณของโครงกำร 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลงบประมำณโครงกำรในหนำ้จอบนัทกึข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง (PME110) Click 

link “ประเภทงบประมำณ” ที่รำยกำรที่ต้องกำรแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดงบประมำณโครงกำร (PME110_10) เพื่อ

แสดงรำยละเอียดงบประมำณของโครงกำรรำยกำรนั้น 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบรำยกำรให้ Click ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้ำจอเดิม (PME110) 
กรณีเพิ่มข้อมูลงบประมำณย่อยของโครงกำร แยกตำมประเภทงบประมำณ 
1 หลังจำกบนัทึกรำยละเอียดงบประมำณหลักของโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญำตให้เพิ่มรำยกำร

งบประมำณย่อยของประเภทงบประมำณรำยกำรนัน้ โดย Enable ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” ในหน้ำจอบันทึกข้อมูล
โครงกำรบ้ำนมั่นคง - รำยละเอียดงบประมำณโครงกำร(PME110_10) ให้ 

2 Click ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” ระบบจะเปิดหนำ้จอบนัทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง - รำยละเอียดงบประมำณย่อย 
(PME110_11) เพื่อให้ผู้ใช้งำนระบุรำยละเอียดงบประมำณย่อยรำยกำรใหม่ 

3 Click ปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลลงฐำนข้อมูล พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้สำมำรถบันทกึข้อมูลต่อเนื่อง
ได ้

4 กรณีต้องกำรลบรำยกำรให้ Click ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนัน้ ออกจำกฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME110_10) 
กรณีแก้ไขข้อมูลงบประมำณย่อยของ แยกตำมประเภทงบประมำณ 
1 ส่วนของ Grid Line รำยกำรงบประมำณย่อยในหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME110_10) Click 

link “รหัสงบประมำณย่อย”ที่รำยกำรที่ต้องกำรแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง - รำยละเอียดงบประมำณย่อย (PME110_11) เพื่อแสดง

รำยละเอียดงบประมำณย่อยของประเภทงบประมำณรำยกำรนั้น 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
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4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบรำยกำรให้ Click ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้ำจอเดิม (PME110_10) 
กรณีเปลี่ยนสถำนะโครงกำร 
1 กรณีต้องกำรเปลี่ยนสถำนะโครงกำรเป็น “ด ำเนินกำร/Active” ให้ Click ปุ่ม “ด ำเนินกำร” 
2 กรณีต้องกำรเปลี่ยนสถำนะโครงกำรเป็น “หยุดด ำเนินกำร/Pending” ให้ Click ปุ่ม “หยุดด ำเนินกำร” 
3 กรณีต้องกำรเปลี่ยนสถำนะโครงกำรเป็น “ปิดโครงกำร/Closed” ให้ Click ปุ่ม “ปิดโครงกำร” 
4 กรณีต้องกำรยกเลิกโครงกำรให้ Click ปุ่ม“ยกเลิกโครงกำร” ระบบจะเปลี่ยนสถำนะโครงกำรเป็น “ยกเลิก

โครงกำร/Cancelled” 
กรณีบันทึกข้อมูลที่ดินและชุมชน (รำยละเอียดที่ดินใหม)่ 
1 หลังจำกบันทึกรำยละเอียดโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญำตให้บันทึกรำยละเอียดที่ดินใหม่ โดย Enable 

Tab Page 2 - หน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง - ที่ดินและชุมชน (PME120) 
2 Click ปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลลงฐำนข้อมูล 
3 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้ำจอรำยกำรเดิม (PME100) 
กรณีเพิ่มข้อมูลชุมชนและที่ดินเดิม 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลชุมชนและที่ดนิเดิม ในหนำ้จอบันทกึข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง - ที่ดินและชุมชน 

(PME120) Click ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดชุมชน (PME120_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำนระบุ

รำยละเอียดชุมชนและที่ดนิเดิม 
รำยกำรใหม่ 

3 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
4 กรณีต้องกำรลบข้อมูลชุมชนและที่ดินเดิม ให้ Click link “ลบรำยกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ ในหน้ำจอ

บันทึกข้อมูลโครงกำรบำ้นมัน่คง -ที่ดินและชุมชน (PME120) ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำก
ฐำนข้อมูล 

5 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120) 
 กรณีแก้ไขข้อมูลชุมชนและที่ดนิเดิม 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลชุมชนและที่ดนิเดิม ในหนำ้จอบันทกึข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง - ที่ดินและชุมชน 

(PME120) Click link “รหัสชมุชน” ที่รำยกำรที่ต้องกำรแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดชุมชน (PME120_10) เพื่อแสดงรำยละเอียด

ชุมชนและที่ดนิเดิมรำยกำรนั้น 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบข้อมูลชุมชนและที่ดินเดิม ให้ Click link “ลบรำยกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ ในหน้ำจอ

บันทึกข้อมูลโครงกำรบำ้นมัน่คง -ที่ดินและชุมชน (PME120) ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำก
ฐำนข้อมูล 

6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120) 
 กรณีเพิ่มข้อมูลปัญหำครัวเรือน 
1 หลังจำกบนัทึกรำยละเอียดชุมชนและที่ดนิเดิมเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญำตให้เพิ่มปัญหำครัวเรือนของรหัส

ชุมชนรำยกำรนัน้ โดย Enable ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” ในหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียด
ชุมชน (PME120_10) ให้ 

2 Click ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” ระบบจะเปิดหนำ้จอบนัทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง - รำยละเอียดปัญหำครัวเรือน 
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(PME120_11) เพื่อให้ผู้ใช้งำนระบุรำยละเอียดปัญหำครัวเรือนรำยกำรใหม่ 
3 Click ปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลลงฐำนข้อมูล พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้สำมำรถบันทกึข้อมูลต่อเนื่อง

ได ้
4 กรณีต้องกำรลบข้อมูลปัญหำครวัเรือน ให้ Click link “ลบรำยกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ ในหน้ำจอบนัทึก

ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง -รำยละเอียดชุมชน (PME120_10) ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำก
ฐำนข้อมูล 

5 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120_10) 
 กรณีแก้ไขข้อมูลปัญหำครัวเรือน 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลปัญหำครัวเรือนในหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดชุมชน 

(PME120_10) Click link“ประเภทปัญหำครัวเรือน” ที่รำยกำรที่ต้องกำรแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดปัญหำครัวเรือน (PME120_11) เพื่อแสดง

รำยละเอียดปัญหำครัวเรือนของรหัสชุมชนรำยกำรนัน้ 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบข้อมูลปัญหำครวัเรือน ให้ Click link “ลบรำยกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ ในหน้ำจอบนัทึก

ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง -รำยละเอียดชุมชน (PME120_10) ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำก
ฐำนข้อมูล 

6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120_10) 
กรณีเพิ่มข้อมูลบ้ำน 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลบ้ำน ในหน้ำจอบนัทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง - ที่ดินและชุมชน (PME120) Click 

ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดบ้ำน (PME120_20) เพื่อให้ผู้ใช้งำนระบุ

รำยละเอียดบำ้นรำยกำรใหม่ 
3 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้

สำมำรถบนัทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 
4 กรณีต้องกำรลบข้อมูลบ้ำน ให้ Click link “ลบรำยกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ ในหน้ำจอบนัทึกข้อมูล

โครงกำรบ้ำนมั่นคง – ที่ดินและชุมชน (PME120) ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120) 
กรณีแก้ไขข้อมูลบ้ำน 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลบ้ำน ในหน้ำจอบนัทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง - ที่ดินและชุมชน (PME120) Click 

link “ประเภทบ้ำน” ที่รำยกำรที่ต้องกำรแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดบ้ำน (PME120_20) เพื่อแสดงรำยละเอียด

บ้ำนรำยกำรนัน้ 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบข้อมูลบ้ำน ให้ Click link “ลบรำยกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ ในหน้ำจอบนัทึกข้อมูล

โครงกำรบ้ำนมั่นคง - ที่ดินและชุมชน(PME120) ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120) 
กรณีเพิ่มข้อมูลแผนงำนของโครงกำร 
1 หลังจำกบนัทึกรำยละเอียดโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะ Enable Tab Page 3 - หน้ำจอบันทึกข้อมูล

โครงกำรบ้ำนมั่นคง - แผนงำน(PME130) เพื่อแสดงรำยกำรขั้นตอนงำนและงวดเบิกจ่ำย 
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2 ในหน้ำจอบนัทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง - แผนงำน (PME130) Click ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” 
3 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดขั้นตอนงำน (PME130_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำน

ระบุรำยละเอียดขั้นตอนงำนรำยกำรใหม่ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้

สำมำรถบนัทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 
5 กรณีต้องกำรลบรำยกำรให้ Click ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนัน้ ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME130) 
กรณีแก้ไขข้อมูลขั้นตอนงำนของโครงกำร 
1 ในหน้ำจอบนัทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง - แผนงำน (PME130) Click link “ขั้นตอนที่” ที่รำยกำรที่ต้องกำร

แก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - รำยละเอียดขั้นตอนงำน (PME130_10) เพื่อแสดง

รำยละเอียดขั้นตอนงำนรำยกำรนั้น 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบรำยกำรให้ Click ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME130) 
กรณีบันทึกข้อมูลสินเชื่อ 
1 หลังจำกบนัทึกรำยละเอียดโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนญุำตให้บันทึกรำยละเอียดสนิเชือ่ โดย Enable 

Tab Page 4 - หน้ำจอบนัทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง - สินเชือ่ (PME140) 
2 Click ปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลลงฐำนข้อมูล 
3 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอรำยกำรเดมิ (PME100) 
กรณีเพิ่มข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ ในหนำ้จอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง - สินเชือ่ (PME140) 

Click ปุ่ม “เพิ่มรำยกำร” 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - ผู้รับผลประโยชน์ (PME140_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำนระบุ

รำยละเอียดข้อมูลผู้รับผลประโยชน์รำยกำรใหม่ 
3 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้

สำมำรถบนัทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 
4 กรณีต้องกำรลบข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ ให้ Click link “ลบรำยกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ ในหน้ำจอบนัทึก

ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง -สินเชื่อ (PME140) ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนัน้ ออกจำกฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME140) 
กรณีแก้ไขข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ ในหนำ้จอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง - สินเชือ่ (PME140) 

Click link “คร้ังที่อนุมัติ” ที่รำยกำรที่ต้องกำรแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้ำจอบันทึกข้อมลูโครงกำรบำ้นมัน่คง - ผู้รับผลประโยชน์ (PME140_10) เพื่อแสดงรำยละเอียด

ข้อมูลผู้รับผลประโยชน์รำยกำรนั้น 
3 ผู้ใช้งำนแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำร 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีกำรแก้ไขลงในฐำนข้อมูล 
5 กรณีต้องกำรลบข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ ให้ Click link “ลบรำยกำร” ที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ ในหน้ำจอบนัทึก

ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง -สินเชื่อ (PME140) ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนัน้ ออกจำกฐำนข้อมูล 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอเดิม (PME140) 
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กรณีเพิ่มข้อมูลเอกสำรแนบ 
1 หลังจำกบนัทึกรำยละเอียดโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนญุำตให้เพิ่มรำยกำรเอกสำรแนบที่เก่ียวข้องกับ

โครงกำร โดย Enable Tab Page 5 - หน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง - เอกสำรแนบ (PME150) 
2 Click ปุ่ม “Browse” ระบบจะเปิดหน้ำต่ำงให้ผู้ใช้งำน Browse File ที่ต้องกำร 
3 Click ปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลลงฐำนข้อมูล 
4 Click Link View เพื่อเปิดไฟล์เอกสำรแนบรำยกำรนั้น 
5 Click Link ลบไฟล์ เพื่อลบข้อมลูเอกสำรแนบรำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล และให้ลบ File ที่ Attach ออก

จำก Document Server 
6 กรณีต้องกำรยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหนำ้จอรำยกำรเดมิ (PME100) 
 

หน้ำจอกำรท ำงำน : รำยกำรข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME100) 

 
รูปที่ 3.3.6 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง (PME100) 
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รูปที่ 3.3.7 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง – โครงกำร (PME110) 

 
ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 

เลขที่โครงกำร Text Box กรณีเพิ่มรำยกำรใหม่ ระบบก ำหนดค่ำให้อัตโนมัติ Format =“HS-YY-9999”  
HS = ค ำน ำหน้ำเอกสำร  YY = ปีงบประมำณปัจจบุัน (พ.ศ.) 
9999 = Running ต่อเนื่องตำมปีงบประมำณปัจจบุัน 

สถำนะโครงกำร Text Box กรณีเพิ่มรำยกำรใหม่ ระบบก ำหนดค่ำสถำนะเร่ิมต้น = “เปิดโครงกำร / 
Opened” 

ปีงบประมำณ Drop drow กรณีเพิ่มรำยกำรใหม่ 
- สำมำรถเปลี่ยนปงีบประมำณของโครงกำรได้ โดยระบบ Enable Dropdown 
ปีงบประมำณ ให้ผู้ใชง้ำนเลือกปีงบประมำณที่ต้องกำรได้ 
กรณีแก้ไขข้อมูลเดิม 
- ไม่สำมำรถเปลี่ยนปีงบประมำณได้ โดยระบบ Disable Dropdown 
ปีงบประมำณ 

งบประมำณอนุมัต ิ Text Box ระบุงบประมำณที่อนุมัต ิ
งบประมำณที่เสนอ Text Box ระบุงบประมำณที่เสนอ 
งบประมำณเบิกจ่ำย Text Box แสดงงบประมำณเบิกจ่ำย 
งบประมำณคงเหลือ Text Box แสดงงบประมำณคงเหลือ 

สถำนะข้อมูล Check Box Check Box เลือกสถำนะกำรใช้งำนข้อมูล (yes/no) 
วันที่บนัทึกลำ่สุด Text Box เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบก ำหนดค่ำให้ Current Date time 

ผู้บันทึก Text Box กรณีเพิ่มรำยกำรใหม่ ระบบก ำหนดค่ำให้ = User Sign-On 
ผู้แก้ไขล่ำสดุ Text Box เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบก ำหนดค่ำให้ = User Sign-On 

รำยกำรงบประมำณ
โครงกำร 

Grid Line แสดงรำยกำรงบประมำณโครงกำรของเลขที่โครงกำรรำยกำรนั้น ประกอบด้วย 
ประเภทงบประมำณ , วันที่อนมุัติงบประมำณ , แผนงำนโครงกำร , งบประมำณ
ตั้งต้นงบประมำณเบิกจ่ำย , งบประมำณคงเหลือ , แหล่งเงินทนุ , สถำนะกำร
อนุมัติ ,จ ำนวนผู้รับผลประโยชน์ 

ประเภทงบประมำณ Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำน
มั่นคง –รำยละเอียดงบประมำณโครงกำร” (Page PME110_10) เพื่อแสดง
รำยละเอียดงบประมำณโครงกำรรำยกำรนั้น 

เพิ่มรำยกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึกโครงกำรบ้ำนมัน่คง - 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
รำยละเอียดงบประมำณโครงกำร” (PME110_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำนบนัทึกรำยกำร
งบประมำณโครงกำรรำยกำรใหม่ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมีข้อมูลที่จ ำเป็นต้อง
ระบุครบถ้วนและบนัทึกข้อมูลทีแ่สดงในหน้ำจอเข้ำระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล แลว้กลับไปหน้ำจอ
เดิม (PME100) 

Export to Excel Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปิดหน้ำจอ Excel File เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้
จำกกำรค้นหำและผู้ใช้งำนสำมำรถ Save As ลง Path ที่ต้องกำรได ้

ด ำเนินกำร Button กรณีที่โครงกำรเริ่มด ำเนินกำรจริง และยังไม่เสร็จสิ้นกำรด ำเนินกำร 
เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปลี่ยนสถำนะโครงกำรเป็น“ด ำเนินกำร / 
Active” 

หยุดด ำเนินกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปลี่ยนสถำนะโครงกำรเป็น “หยุดด ำเนินกำร / 
Pending” 

ปิดโครงกำร Button กรณีที่โครงกำรด ำเนินกำรเสร็จสิ้นแล้ว เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปลี่ยน
สถำนะโครงกำรเป็น “ปิดโครงกำร / Closed” 

ยกเลิกโครงกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปลี่ยนสถำนะโครงกำรเป็น “ยกเลิกโครงกำร 
/ Cancelled” 

พิมพ์ข้อมูลโครงกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบพิมพ์ข้อมูลโครงกำร ออกทำเครื่องพิมพ์ 
รูปที่ 3.3.8 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง – รำยละเอียดงบประมำณโครงกำร (PME110_10) 
 

 
ส่วนป 

ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
 

เลขที่โครงกำร Text Box รับค่ำเลขที่โครงกำรมำจำกหน้ำจอ “บันทึกโครงกำรบำ้นมัน่คง - 
โครงกำร” (PME110) 

รำยละเอียดโครงกำร Text Box ดึงค่ำจำกข้อมูลโครงกำรรำยกำรนั้นมำแสดง ประกอบดว้ย สถำนะ
โครงกำร , วันที่บนัทึก 
ชื่อโครงกำร , ส ำนักงำนภำค , วันที่เร่ิมต้น , วันที่สิ้นสุด , ระยะเวลำ 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
 

ประเภทงบประมำณ Dropdown เลือกประเภทงบประมำณ 
แผนงำนโครงกำร Dropdown เลือกแผนงำนโครงกำร 

วันที่อนุมัติงบประมำณ Date time 
Picker 

ระบุวันที่อนุมัติงบประมำณ 

สถำนะกำรอนุมัต ิ Dropdown ระบบก ำหนดค่ำข้อมูลให้เลือกคือ 
• “อนุมัติ” 
• ”ไม่อนุมัติ” (Default Value) 

งบประมำณ Text Box ระบุงบประมำณโครงกำร 
คืนงบประมำณ Text Box ระบบดึงยอดงบประมำณที่ได้รบัคืนของโครงกำร รำยกำรนั้นมำแสดง 

งบประมำณเบิกจ่ำย Text Box ระบบดึงยอดงบประมำณเบิกจำ่ยของโครงกำร รำยกำรนั้นมำแสดง 
งบประมำณรอเบิกจ่ำย Text Box ระบบดึงยอดงบประมำณรอเบิกจ่ำยของโครงกำร รำยกำรนัน้มำแสดง 
งบประมำณคงเหลือ Text Box ระบบดึงยอดงบประมำณคงเหลอืของโครงกำร รำยกำรนั้นมำแสดง 

จ ำนวนผู้รับ
ผลประโยชน ์

Text Box ระบบดึงจ ำนวนผู้รับผลประโยชน์ตำมประเภทงบประมำณ รำยกำรนั้น
มำแสดง 

หมำยเหตุ Multiple Text 
Box 

ระบุหมำยเหตุ 

เงินสมทบจำกชุมชน Text Box ระบุจ ำนวนเงนิสมทบจำกชุมชน 
เงินสมทบจำกภำค ี Dropdown เลือกแหล่งเงินสมทบจำกภำค ี
จ ำนวนเงินสมทบ Text Box ระบุจ ำนวนเงนิสมทบจำกภำคี 

รำยกำรงบประมำณ
ย่อย 

Grid Line แสดงรำยกำรงบประมำณย่อยของประเภทงบประมำณรำยกำรนั้น 
ประกอบด้วย รหัสงบประมำณย่อย , รำยละเอียด , วันที่อนุมตัิ , 
จ ำนวนเงินอนุมัต ิ

รหัสงบประมำณย่อย Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link รหัสงบประมำณย่อย ระบบจะเปิดหนำ้จอ 
“บันทึกข้อมูลโครงกำรบำ้น 
มั่นคง – รำยละเอียดงบประมำณย่อย” (Page PME110_11) เพื่อ
แสดงรำยละเอียดของข้อมูลงบประมำณรำยกำรนัน้ 

เพิ่มรำยกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึกข้อมูล
โครงกำรบ้ำนมั่นคง – 
รำยละเอียดงบประมำณย่อย” (Page PME110_11) เพื่อให้ผู้ใช้งำน
บันทึกข้อมูลงบประมำณย่อยรำยกำรใหม่ 

ลบรำยกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนัน้ ออก
จำกฐำนข้อมูล 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมีข้อมูลที่
จ ำเป็นต้องระบุครบถ้วนและบนัทึกข้อมูลที่แสดงในหน้ำจอเข้ำระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล แลว้
กลับไปหน้ำจอเดิม (PME110) 

ระ 

3.3.9 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกรำยละเอียดงบประมำณย่อย (PME110_11) 
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รูปที่ 3.3.9 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง – รำยละเอียดงบประมำณย่อย(PME110_11) 
หมำยเหตุ Label สีน้ ำเงิน คือ ข้อมูลที่ต้องกรอก ระบบจะ Validate ตอนกดปุ่ม “บันทึก” ถ้ำไม่กรอกจะ
แสดง * หน้ำ Label 
 

ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
 

ประเภทงบประมำณ Text Box รับค่ำประเภทงบประมำณมำจำกหน้ำจอ “บันทึกโครงกำรบ้ำนมั่นคง - 
รำยละเอียดงบประมำณ 
โครงกำร” (PME110_10) 

ปีงบประมำณ Text Box ดึงค่ำปีงบประมำณจำกข้อมูลงบประมำณโครงกำร รำยกำรนั้นมำแสดง 
 

ล ำดับที ่ Text Box Primary Key ระบบ Gen ให้ตำมล ำดบั Format = 1,2,3,… 
นับ 1 ใหม่เม่ือข้ึนรหัสงบประมำณย่อยใหม่   

รหัสงบประมำณย่อย Text Box ระบุรหัสงบประมำณหรือ Clickปุ่ม เพื่อเปิดหน้ำจอ“ค้นหำข้อมูลรหัส
งบประมำณ”(Page FSR200) แล้วรับค่ำรหัสงบประมำณกลับมำ 
Default ที่หน้ำจอนี ้

ชื่องบประมำณย่อย Text Box แสดงชื่องบประมำณย่อย เมื่อระบุรหัสงบประมำณย่อย 
รำยละเอียด Text Box ระบุรำยละเอียดงบประมำณย่อย 

จ ำนวนเงินอนุมัต ิ Text Box ระบุจ ำนวนเงนิอนุมัต ิ
วันที่อนุมัต ิ Date time 

Picker 
ระบุวันที่อนุมัต ิ

หมำยเหตุ Multiple Text 
Box 

ระบุหมำยเหตุ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมีข้อมูลที่
จ ำเป็นต้องระบุครบถ้วนและบนัทึกข้อมูลที่แสดงในหน้ำจอเข้ำระบบ 
พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้สำมำรถบันทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 

ลบรำยกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะท ำกำรลบข้อมูลรำยกำรนัน้ ออก
จำกฐำนข้อมูล 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้วระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูลแลว้กลับไป
หน้ำจอเดิม PME110_10 

 

3.3.10 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกรำยละเอียดท่ีดินและชุมชน (PME120) 

 

 
รูปที่ 3.3.10 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง – ที่ดินและชุมชน (PME120) 
หมำยเหตุ ตัวอักษร สีน้ ำเงิน คือ ข้อมูลที่ต้องกรอก ระบบจะ Validate ตอนกดปุ่ม “บันทึก” ถ้ำไม่กรอกจะ
แสดง * หน้ำ Label 
ส่ 

ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
เลขที่โครงกำร Text Box รับค่ำเลขที่โครงกำรมำจำกหน้ำจอ “บันทึกโครงกำรบำ้นมัน่คง - 

โครงกำร” (PME110) 
รำยละเอียดโครงกำร Text Box ดึงค่ำจำกข้อมูลโครงกำรรำยกำรนั้นมำแสดง ประกอบด้วย สถำนะ

โครงกำร , วันที่บนัทึกชื่อโครงกำร , ส ำนักงำนภำค , วันที่เร่ิมตน้ , 
วันที่สิน้สุด , ระยะเวลำ 

เลขที่  Text Box ระบุเลขที ่
หมู่ที่ Text Box ระบุหมู่ที่ 

ตรอก/ซอย Text Box ระบุตรอก/ซอย 
ถนน Text Box ระบุถนน 

แขวง/ต ำบล Text Box ระบุแขวง/ต ำบล 
รหัสไปรษณีย ์ Text Box ระบุรหัสไปรษณยี์ Default = รหัสไปรษณีย์ที่ระบุในข้อมูลอ ำเภอ/เขต 

ภำค Dropdown เลือกภำค 
จังหวัด Dropdown เลือกจังหวัด กรองตำมภำคที่เลือก 

อ ำเภอ/เขต Dropdown เลือกอ ำเภอ/เขต กรองตำมจังหวัดที่เลือก 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
เทศบำล/อบต./เขต Dropdown เลือกเทศบำล/อบต./เขต 
ขนำดพื้นที ่(ไร-่งำน-

ตรว.) 
Text Box ระบุขนำดพื้นที ่

จ ำนวนครัวเรือน Text Box ระบุจ ำนวนครัวเรือน 
ประเภทที่ดิน Dropdown เลือกประเภทที่ดิน 

ประเภทเจ้ำของที่ดิน Dropdown เลือกประเภทเจ้ำของที่ดิน 
รูปแบบกำรปรับปรุง

ชุมชน 
Dropdown เลือกรูปแบบกำรปรับปรุงชุมชน 

ประเภทสิทธิ
ครอบครอง 

Dropdown เลือกประเภทสิทธิครอบครอง 

สิทธิครอบครอง Dropdown เลือกสิทธิครอบครอง 
รำคำซื้อ Text Box ระบุรำคำซื้อ 

ค่ำเช่ำ/ตรว./เดือน Text Box ระบุค่ำเชำ่/ตรว./เดือน 
ระยะสัญญำ(ป)ี Dropdown เลือกระยะสัญญำ(ปี) 

ศูนย์เด็ก  Dropdown ระบบก ำหนดค่ำข้อมูลให้เลือก คือ 
Blank 
“มี” 
”ไม่ม”ี 

ศูนย์ชุมชน Dropdown ระบบก ำหนดค่ำข้อมูลให้เลือก คือ 
Blank 
“มี” 
”ไม่ม”ี 

ร้ำนค้ำสวัสดิกำร Dropdown ระบบก ำหนดค่ำข้อมูลให้เลือก คือ 
Blank 
“มี” 
”ไม่ม”ี 

จ ำนวนบำ้นกลำง(หลงั) Text Box ระบุจ ำนวนบ้ำนกลำง (หลัง) 
คณะท ำงำนร่วม

ระหว่ำงชุมชนท้องถิ่น
และภำค ี

Dropdown ระบบก ำหนดค่ำข้อมูลให้เลือก คือ 
Blank 
“มี” 
”ไม่ม”ี 

หมำยเหตุ Multiple Text 
Box 

ระบุหมำยเหตุ 

รำยกำรข้อมูลชุมชน
และที่ดินเดิม 

Grid Line แสดงรำยกำรข้อมูลชุมชนและทีด่ินเดิมของโครงกำรรำยกำรนัน้ 
ประกอบด้วย รหัสชุมชน ,ชื่อชุมชน , จ ำนวนครัวเรือน , เจ้ำของที่ดิน , 
ขนำดพื้นที่ , สิทธิครอบครอง , ประเภทปัญหำ 

รำยกำรข้อมูลบ้ำน Grid Line แสดงรำยกำรข้อมูลบำ้นของโครงกำร รำยกำรนั้น ประกอบด้วย 
ประเภทบ้ำน , ใบอนุญำตปลูกสร้ำง , ขนำดพื้นที(่ ตรม.) , จ ำนวน
(หลัง) , รำคำ(บำท) 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
รหัสชุมชน Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึกข้อมูล

โครงกำรบ้ำนมั่นคง –รำยละเอียดชุมชน” (Page PME120_10) เพื่อ
แสดงรำยละเอียดข้อมูลชุมชนรำยกำรนัน้ 

ประเภทบ้ำน Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึกข้อมูล
โครงกำรบ้ำนมั่นคง – 
รำยละเอียดบำ้น” (Page PME120_12) เพื่อแสดงรำยละเอียด
ประเภทบ้ำนรำยกำรนั้น 

ลบรำยกำร 
 

Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link ลบรำยกำร ระบบจะลบข้อมูลรำยกำรนั้น 
ออกจำกฐำนข้อมูล 
หมำยเหตุ สำมำรถ Click Link ลบรำยกำร ได้ทั้งข้อมูลชุมชน/ที่ดิน
เดิม และข้อมูลบ้ำน 

เพิ่มรำยกำร 
 

Button ข้อมูลชุมชนและที่ดนิเดิม 
เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึกข้อมูล
โครงกำรบ้ำนมั่นคง 
– รำยละเอียดชุมชน” (Page PME120_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำนบันทึก
ข้อมูลชุมชน,รำยกำรใหม่,ข้อมูลบ้ำน 
เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึกข้อมูล
โครงกำรบ้ำนมั่นคง 
– รำยละเอียดบำ้น” (Page PME120_12) เพื่อให้ผู้ใช้งำนบนัทกึข้อมูล
รำยละเอียดประเภทบำ้น รำยกำรใหม่ 

รำยกำรข้อมูลบ้ำน Grid Line แสดงรำยกำรข้อมูลบำ้นของโครงกำร รำยกำรนั้น ประกอบด้วย 
ประเภทบ้ำน , ใบอนุญำตปลูกสร้ำง , ขนำดพื้นที(่ ตรม.) , จ ำนวน
(หลัง) , รำคำ(บำท) 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมีข้อมูลที่
จ ำเป็นต้องระบุครบถ้วนและ 
บันทึกข้อมูลที่แสดงในหน้ำจอเข้ำระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล แลว้
กลับไปหน้ำจอเดิม(PME100) 

ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 

3.3.11 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกรำยละเอียดชุมชน (PME120_10)จอ Cont 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
รหัสชุมชน Text Box ระบุรหัสชุมชนหรือ Click ปุ่ม เพื่อเปิดหน้ำจอ “ค้นหำข้อมูล

ชุมชน” (Page FSR700) แล้วรับค่ำรหัสชุมชนกลบัมำ 
Default ที่หน้ำจอนี ้

ชื่อชุมชน Text Box แสดงชื่อชุมชน ระบุรหัสชุมชน 
จ ำนวนครัวเรือนรวม Text Box ระบุจ ำนวนครัวเรือนรวม 
จ ำนวนเงินออมทรัพย ์ Text Box ระบุจ ำนวนเงนิออมทรัพย์ 
จ ำนวนครัวเรือนที่

เดือดร้อน 
Text Box ระบบรวมยอดจ ำนวนครัวเรือนที่เดือดร้อนให้ เม่ือบันทึก

ข้อมูลรำยละเอียดปัญหำครัวเรือน 
จ ำนวนครัวเรือนที่เข้ำร่วม

โครงกำร 
Text Box ระบุจ ำนวนครัวเรือนที่เข้ำร่วมโครงกำร 

 
เลขที่ Text Box ระบุเลขที ่

หมู่ที่,ตรอก/ซอย/ถนน/
แขวง/ต ำบล/รหัสไปรณีย ์

Text Box ระบุหมู่ที่,ตรอก/ซอย/ถนน/แขวง/ต ำบล/รหัสไปรณีย์ 

ภำค,จังหวัด,อ ำเภอ/เขต
,เทศบำล 

Dropdown เลือกภำค,จังหวัด,อ ำเภอ/เขต,เทศบำล 

ขนำดพื้นที ่(ไร-่งำน-ตรว.) Text Box ระบุขนำดพื้นที ่
ประเภทที่ดิน Dropdown เลือกประเภทที่ดิน 

ประเภทเจ้ำของที่ดิน Dropdown เลือกประเภทเจ้ำของที่ดิน 
สิทธิครอบครอง Dropdown เลือกสิทธิครอบครอง 

ประเภทปัญหำชุมชน Dropdown เลือกประเภทปัญหำชุมชน 
ระยะสัญญำ(ป)ี Dropdown เลือกระยะสัญญำ(ปี) 

ค่ำเช่ำ/ตรว./เดือน Text Box ระบุค่ำเชำ่/ตรว./เดือน 
หมำยเหตุ Multiple Text Box ระบุหมำยเหตุ 

รำยกำรปัญหำครัวเรือน Grid Line แสดงรำยกำรข้อมูลปัญหำครัวเรือนของชุมชนรำยกำรนั้น 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
ประกอบด้วยประเภทปัญหำครวัเรือน , จ ำนวนครัวเรือน 

ประเภทปัญหำครัวเรือน Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึก
ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง –รำยละเอียดปัญหำครัวเรือน” 
(Page PME120_11) เพื่อแสดงรำยละเอียดประเภทปญัหำ 
ครัวเรือน รำยกำรนัน้ 

ลบรำยกำร Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link ลบรำยกำร ระบบจะลบข้อมูล
รำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 

เพิ่มรำยกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึก
ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง –รำยละเอียดปัญหำครัวเรือน” 
(Page PME120_11) เพื่อให้ผู้ใช้งำนบนัทึกรำยละเอียด
ประเภท 
ปัญหำครัวเรือน รำยกำรใหม่ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมี
ข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุครบถ้วนและบนัทึกข้อมูลที่แสดงใน
หน้ำจอเข้ำระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล 
แล้วกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120) 

 
3.3.12 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกรำยละเอียดปัญหำครัวเรือน (PME120_11) 

 
 

ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
ประเภทปัญหำครัวเรือน Dropdown เลือกประเภทปัญหำครัวเรือน 

จ ำนวนครัวเรือน Text Box ระบุจ ำนวนครัวเรือน 
บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมี

ข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุครบถ้วนและบนัทึกข้อมูลที่แสดงใน
หน้ำจอเข้ำระบบ พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้สำมำรถ
บันทึกข้อมูล 
ต่อเนื่องได้ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล 
แล้วกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120_10) 

 

3.3.13  หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกรำยละเอียดบ้ำน (PME120_20) 
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รูปที่ 3.3.13 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง – รำยละเอียดบ้ำน (PME120_20) 

 
ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 

ประเภทบ้ำน Dropdown เลือกประเภทบ้ำน 
ขนำดพื้นที ่(ตรม.) Text Box ระบุขนำดพื้นที ่(ตรม.) 
ขนำดแปลง (ตรว.) Dropdown เลือกขนำดแปลง (ตรว.) 

จ ำนวน (หลัง) Text Box ระบุจ ำนวนบ้ำน (หลัง) 
รำคำ (บำท) Text Box ระบุรำคำบ้ำน (บำท) 

ใบอนุญำตปลูกสร้ำง Text Box ระบุเลขที่ใบอนุญำตปลูกสร้ำง 
ลักษณะกำรใช้สอย Multiple Text Box ระบุลักษณะกำรใช้สอย 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมี
ข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุครบถ้วนและบนัทึกข้อมูลที่แสดงใน
หน้ำจอเข้ำระบบ พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้สำมำรถ
บันทึกข้อมูลต่อเนื่องได ้

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล 
แล้วกลับไปหนำ้จอเดิม (PME120) 

 
3.3.14 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกแผนงำนโครงกำร (PME130) 

 
รูปที่ 3.3.14 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง – แผนงำน (PME130) 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
รำยกำรขั้นตอนงำนและ

งวดเบิกจ่ำย 
Grid Line แสดงรำยกำรขั้นตอนงำนและงวดเบิกจ่ำยของโครงกำร

รำยกำรนั้น ประกอบด้วย ล ำดบัที ่, รหัสงบประมำณ , งวดที ่
, ขั้นตอนที่ , กิจกรรม , เดือนปีที่เร่ิมต้น ,เดือนปีที่สิ้นสุด , 
งบประมำณ , เบิกจ่ำย , รอเบิกจ่ำย , คงเหลือ , สถำนะงำน , 
เบิกจ่ำย  ร้อยละ 

ล ำดับที ่ Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึก
ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง –รำยละเอียดขั้นตอนงำน” (Page 
PME130_10) เพื่อแสดงรำยละเอียดข้ันตอนงำนรำยกำรนัน้ 

เพิ่มรำยกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึก
ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง –รำยละเอียดขั้นตอนงำน” (Page 
PME130_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำนบนัทึกข้อมูลขั้นตอนงำน
รำยกำรใหม่ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล 
แล้วกลับไปหนำ้จอเดิม (PME100) 

Export to Excel Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปิดหน้ำจอ Excel File 
เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้จำกกำรค้นหำและผู้ใชง้ำนสำมำรถ Save 
As ลง Path ที่ต้องกำรได้ 

 

3.3.15 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกรำยละเอียดขั้นตอนงำน (PME130_10) 

 
 

ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
ล ำดับที ่ Text Box Primary Key ระบบ Gen ให้ตำมล ำดบั Format = 1,2,3,… 

นับ 1 ใหม่เม่ือข้ึนเลขที่โครงกำรใหม่ 
งวดที ่ Text Box ระบุงวดที ่

ขั้นตอนที ่ Text Box ระบุขั้นตอนที ่
ขั้นตอนงำน/กิจกรรม Text Box ระบุขั้นตอนงำน/กิจกรรม 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
สถำนะงำน Dropdown เลือกสถำนะงำน 

เดือน/ปีที่เร่ิมชะลอ Dropdown เลือกเดือน/ปีที่เร่ิมชะลอ 
เดือน/ปีที่เร่ิมต้นงำน Dropdown เลือกเดือน/ปีที่เร่ิมต้นงำน 
เดือน/ปีที่สิน้สุดงำน Dropdown เลือกเดือน/ปีที่สิ้นสดุงำน 
ประเภทงบประมำณ Dropdown เลือกประเภทงบประมำณ 

รหัสงบประมำณ Dropdown เลือกรหัสงบประมำณ 
ภำพรวมงบประมำณตัง้ต้น Text Box เมื่อเลือกประเภทงบประมำณแล้ว ระบบดึงยอดงบประมำณ

ตั้งต้นของประเภทงบประมำณรำยกำรนัน้มำแสดง 
งบประมำณเบิกจ่ำย Text Box ระบบดึงยอดงบประมำณที่เบิกจ่ำยแล้วของแผนงำนรำยกำร

นั้นมำแสดง 
งบประมำณ Text Box ระบุงบประมำณของแผนงำน 

งบประมำณรอเบิกจ่ำย Text Box ระบบดึงยอดงบประมำณรอเบิกจ่ำยของแผนงำนรำยกำรนัน้
มำแสดง 

ภำพรวมงบประมำณ
คงเหลือ 

Text Box แสดงภำพรวมงบประมำณคงเหลือ = ภำพรวมงบประมำณ
ตั้งต้น – งบประมำณของแผนงำน 
รำยกำรนั้น 

งบประมำณคงเหลือ Text Box แสดงงบประมำณคงเหลือของแผนงำน 
Export to Excel Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล 

แล้วกลับไปหนำ้จอเดิม (PME130) 
 
3.3.16 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกรำยละเอียดสินเชื่อ (PME140) 

 
 

ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
วงเงินสนิเชื่อบ้ำนมั่นคง Text Box ระบบค ำนวณให ้= สินเชื่อทีบ่้ำน + สินเชื่อที่ดนิ + ส ำรอง

สินเชื่อบำ้น 
ชุมชนสมทบ 10% Text Box ระบบค ำนวณให ้จำก 10% ของวงเงินอนุมัตปิระเภทสินเชื่อ

บ้ำนมัน่คง 
สินเชื่อที่ดิน Text Box ระบบค ำนวณยอดรวมให้ จำกวงเงินอนุมัติประเภทสินเชื่อ

ที่ดินทุกรำยกำร 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
สินเชื่อบำ้น Text Box ระบบค ำนวณยอดรวมให้ จำกวงเงินอนุมัติประเภทสินเชื่อ

บ้ำนทุกรำยกำร 
อัตรำดอกเบี้ย (ร้อยละ/ป)ี Text Box ระบุอัตรำดอกเบี้ย (ร้อยละ/ป)ี 

ส ำรองสินเชื่อบ้ำน Text Box ระบบค ำนวณยอดรวมให้ จำก อัตรำดอกเบี้ย (ร้อยละ/ป)ี 
ของวงเงินอนุมัติประเภทสนิเชื่อบ้ำนทุกรำยกำร 

หมำยเหตุ Multiple Textbox ระบุหมำยเหตุ 
รำยกำรผู้รับผลประโยชน ์ Grid Line แสดงรำยกำรผู้รบัผลประโยชนข์องเลขที่โครงกำรรำยกำรนั้น 

ประกอบด้วย คร้ังที่อนุมัติ ,วันที่อนุมัติ , ประเภทสินเชื่อ , 
จ ำนวนชุมชนเดิม , จ ำนวนครัวเรือนเดิม , จ ำนวนชุมชนใหม่ 
,จ ำนวนครัวเรือนใหม่ , วงเงินอนุมัต ิ

คร้ังที่อนุมัติ Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ หน้ำจอ 
“บันทึกข้อมูลโครงกำรบำ้นมัน่คง –ผู้รับผลประโยชน”์ (Page 
PME140_10) เพื่อแสดงรำยละเอียดข้อมูลผู้รับผลประโยชน์
รำยกำรนั้น 

ลบรำยกำร Hyper Link เมื่อผู้ใช้งำน Click Link ลบรำยกำร ระบบจะลบข้อมูล
รำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล 

เพิ่มรำยกำร Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้ำจอ “บันทึก
ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมัน่คง – ผู้รับผลประโยชน”์ (Page 
PME140_10) เพื่อให้ผู้ใช้งำนบนัทึกข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ 
รำยกำรใหม่ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมี
ข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุครบถ้วนและบนัทึกข้อมูลที่แสดงใน
หน้ำจอเข้ำระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล 
แล้วกลับไปหนำ้จอเดิม (PME100) 

 
3.3.17 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกรำยละเอียดผู้รับผลประโยชน์ (PME140_10)บวนก 

รูปที่ 3.3.17 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง – ผู้รับผลประโยชน ์(PME140_10) 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 

คร้ังที่อนุมัติ Text Box กรณีเพิ่มรำยกำรใหม่ ระบบก ำหนดค่ำให้อัตโนมัต ิFormat = 
“99/YYYY”   
99 = Running ต่อเนื่องตำมปีงบประมำณปัจจบุัน    
YYYY = ปีงบประมำณปัจจุบนั (พ.ศ.) 

วันที่อนุมัต ิ Date time Picker ระบุวันที่อนุมัต ิ
วัตถุประสงค ์ Multiple Text Box ระบุวัตถุประสงค ์

ประเภทสินเชื่อ Dropdown เลือกประเภทสินเชื่อ 
สินเชื่อบ้ำน 
สินเชื่อที่ดิน 

วงเงินอนุมัต ิ Text Box ระบุวงเงินอนุมตั ิ
อัตรำส ำรองสินเชื่อบ้ำน Dropdown ระบบก ำหนดค่ำข้อมูลให้เลือก คือ 0% และ 10% 

กรณีประเภทสินเชื่อ =  “สินเชือ่บ้ำน” 
Enable Dropdown 
กรณีประเภทสินเชื่อ =  “สินเชือ่ที่ดิน” 
Disable Dropdown 

ส ำรองสินเชื่อบ้ำน Dropdown กรณีประเภทสินเชื่อ =  “สินเชือ่บ้ำน” 
ระบบค ำนวณให ้ส ำรองสินเชื่อบ้ำน = (อัตรำส ำรองสนิเชื่อ
บ้ำน * ส ำรองสินเชื่อบำ้น) / 100 

จ ำนวนชุมชนเดิม Text Box ระบุจ ำนวนชุมชนเดิม 
จ ำนวนครัวเรือนเดิม Text Box ระบุจ ำนวนครัวเรือนเดิม 
จ ำนวนชุมชนใหม ่ Text Box ระบุจ ำนวนชุมชนใหม่ 

จ ำนวนครัวเรือนใหม่ Text Box ระบุจ ำนวนครัวเรือนใหม่ 
หมำยเหตุ Multiple Text Box ระบุหมำยเหตุ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่ำจะต้องมี
ข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุครบถ้วนและบนัทึกข้อมูลที่แสดงใน
หน้ำจอเข้ำระบบ พร้อมเพิ่มรำยกำรใหม่ เพื่อให้สำมำรถ
บันทึกข้อมูลต่อเนื่องได ้

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล 
แล้วกลับไปหนำ้จอเดิม (PME140) 

 
3.3.18 หน้ำจอกำรท ำงำน : บันทึกเอกสำรแนบ (PME150) 
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รูปที่ 3.3.18 แสดงหน้ำจอบันทึกข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง – เอกสำรแนบ (PME150) 

ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
ไฟล์แนบ Text Box  เลือกFile ที่ต้องกำร Attach โดย Click ปุ่ม 

Browse 
รำยละเอียด Text Box  เลือกรำยละเอียดของ File ที่ต้องกำร Attach 

รำยกำรเอกสำรแนบ Grid Line แสดงรำยกำรเอกสำรแนบของโครงกำรรำยกำรนั้น 
ประกอบด้วย รำยละเอียด , ชื่อไฟล ์, 
ประเภทชื่อไฟล ์, ขนำดไฟล ์

ลบไฟล ์ Hyper Link สำมำรถ Click Link ลบไฟล ์เพื่อลบข้อมูลเอกสำรแนบ
รำยกำรนั้น ออกจำกฐำนข้อมูล และให้ลบ File ที ่Attach 
ออกจำก Document Server 
หมำยเหตุ  กรณีสถำนะโครงกำร = “ยกเลิกโครงกำร” หรือ 
“ปิดโครงกำร” ไม่สำมำรถกดปุม่นี้ 

View Hyper Link Click Link View เพื่อเปิดไฟล์เอกสำรแนบรำยกำรนั้น 
Browse  Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่ม ระบบจะท ำกำรเปิดหนำ้ต่ำงให้

ผู้ใช้งำนสำมำรถ Browse File ที่ต้องกำร 
ประเภทของ File ที่สำมำรถ Attach ได ้ประกอบด้วย 
PDF File 
Excel Fileส่วนประกอบหนำ้จอ Coท ำงำนของโป
MS Word File 
Picture File 
PowerPoint File 
หมำยเหตุ กรณีสถำนะโครงกำร = “ยกเลิกโครงกำร” หรือ 
“ปิดโครงกำร” ไม่สำมำรถกดปุม่นี้ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่ม ระบบจะท ำกำรบนัทึกรำยกำร File ที่ 
Attach และ Load File ที่ระบเุข้ำ 
ไปไว้ใน Document Server Path โดยสรำ้ง Folder ไว้ที ่
BMOS\BMOS-PME\Upload\PME100 
และแสดงรำยกำรเอกสำรแนบในตำรำง Attach File 
หมำยเหตุ กรณีสถำนะโครงกำร = “ยกเลิกโครงกำร” หรือ 
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ส่วนประกอบหน้ำจอ Control Type กระบวนกำรท ำงำนของโปรแกรม 
“ปิดโครงกำร” ไม่สำมำรถกดปุม่นี้ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งำน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกกำรบนัทึกข้อมูล 
แล้วกลับไปหนำ้จอเดิม (PME100) 

-------------------------------------------- 

 

กำรบันทึกตั้งเบิกจ่ำยและกำรอนุมัติเงินงวดโครงกำร 
 ระบบสำมำรถบันทึกข้อมูลกำรตั้งเบิกจ่ำยเงินงวดโครงกำร โดยก ำหนดสถำนะเอกสำรใบเบิกเงินงวด 

โครงกำรไว้ดังนี้ 
 สถำนะ “ตั้งเบิก / Opened” เมื่อเจ้ำหน้ำที่เบิกจ่ำยของส ำนักงำนภำคและเจ้ำหน้ำที่บ้ำน

มั่นคงบันทึกตั้งเบิกเงินงวดโครงกำรครั้งแรก และสำมำรถอ้ำงอิงถึงเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับกำร
ตั้งเบิกงบประมำณได้ 

 สถำนะ “ยื่นเบิก / Submitted” เมื่อเจ้ำหน้ำที่เบิกจ่ำยตรวจสอบควำมถูกต้องของรำยกำร
และเอกสำรเรียบร้อยแล้ว และยื่นเอกสำรให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจจ่ำยรับทรำบ 

 สถำนะ “ยืนยันใบเบิก / Confirmed” เมื่อเจ้ำหน้ำที่เบิกจ่ำยตรวจสอบควำมถูกต้องและ
ยืนยันรำยกำรตั้งเบิกให้งำนตรวจจ่ำยแผนกกำรเงินทรำบ 

 สถำนะ “ยกเลิกใบเบิก / Cancelled” เมื่อเจ้ำหน้ำที่เบิกจ่ำยยกเลิกกำรตั้งเบิกเงินงวด
โครงกำร 

 สถำนะ “คืนเรื่อง / Rejected” กรณีที่ข้อมูลยังไม่ถูกต้องและเจ้ำหน้ำที่ตรวจจ่ำยคืนเรื่อง
กลับไปยังผู้ตั้งเบิก ข้อมูลจะถูกคืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในกำรคืนในระบบ พร้อมทั้งส่ง
เอกสำรฉบับจริงให้กับผู้ตั้งเบิกเพ่ือแก้ไข 

 สถำนะ “รอเอกสำร / Pending” กรณีที่เจ้ำหน้ำที่เบิกจ่ำยต้องกำรเอกสำรเพ่ิมเติมเพ่ือรอกำร
ด ำเนินกำรในขั้นตอนถัดไป 

 ระบบสำมำรถบันทึกข้อมูลผลกำรอนุมัติเงินงวดได้ และจะท ำกำรบันทึกตัดงบประมำณของเงินงวด
ภำยใต้โครงกำรนั้นๆ และบันทึกตัดเงินงวดจำกรหัสงบประมำณกลำงด้วย 
 

กำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำรพัฒนำที่อยู่อำศัยระดับชุมชน 
1. คลิกท่ีบันทึก  เลือกบันทึกจ่ำยเงินงวดโครงกำร   

 
 

1. Click ที่เพ่ิมรำยกำร เพ่ือด ำเนินกำรเปิดใบเบิก 
2. เลือก ส ำนักงำนภำค และ เลขที่โครงกำรที่ต้องกำรเบิกจ่ำย 
3. บันทึกรำยละเอียดกำรเบิกจ่ำย 
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4. เลือกผู้มีอ ำนำจอนุมัติ และแสดงผลกำรอนุมัติ 
5. บันทึกข้อมูลกำรจ่ำยเงิน ธนำคำร  ประเภทบัญชี เลขท่ีบัญชี 
6. เลือกวิธีกำรจ่ำยเงิน (เบิกจ่ำยจำกส่วนกลำง หรือเบิกจ่ำยจำกภำค) 
7. Click ที่บันทึกข้อมูล แล้วด ำเนินกำรเพิ่มขั้นตอนและกิจกรรมกำรเบิกจ่ำย 

 

 

 
รูปที่ แสดงหน้ำจอบันทึกเบิกจ่ำยเงินงวดโครงกำร-ตั้งเบิก  (PME210) 
 
กำรบันทึกตรวจจ่ำยงวดโครงกำร 
 ระบบสำมำรถบันทึกตรวจจ่ำยงวดโครงกำรได้ โดยให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจจ่ำยตรวจสอบควำมถูกต้องของ

ใบเบิกงวดโครงกำรจำกระบบ กับเอกสำรฉบับจริงที่ได้รับจำกเจ้ำหน้ำที่ส ำนักงำนภำค/ส ำนักงำนบ้ำน
มั่นคง/ศูนย์ปฏิบัติกำร โดยก ำหนดสถำนะเอกสำรใบเบิกงวดโครงกำรไว้ดังนี้ 
 สถำนะ “ตรวจสอบแล้ว / Reviewed” กรณีที่กำรตรวจจ่ำยถูกต้อง และข้อมูลที่ตรวจจ่ำยเสร็จ

เรียบร้อย จะไปเป็นรำยกำรรออยู่ที่หน้ำจอกำรท ำงำนของแผนกกำรเงินต่อไป 
 สถำนะ “คืนเรื่อง / Rejected” กรณีที่ข้อมูลยังไม่ถูกต้องและเจ้ำหน้ำที่ตรวจจ่ำยคืนเรื่องกลับไป

ยังผู้ตั้งเบิก ข้อมูลจะถูกคืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในกำรคืนในระบบ พร้อมทั้งส่งเอกสำร
ฉบับจริงให้กับผู้ตั้งเบิกเพ่ือแก้ไข 

 สถำนะ “รอเอกสำร / Pending” กรณีที่เจ้ำหน้ำที่ตรวจจ่ำยต้องกำรเอกสำรเพ่ิมเติมเพ่ือรอกำร
ด ำเนินกำรในขั้นตอนถัดไป 
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กำรบันทึกจ่ำยเงินงวดโครงกำร 
 ระบบสำมำรถบันทึกจ่ำยเงินงวดโครงกำรได้ โดยเจ้ำหน้ำที่กำรเงินจะรับทรำบรำยกำรใบเบิกเงินงวด 

โครงกำรจำกระบบ และเอกสำรฉบับจริงจำกเจ้ำหน้ำที่ตรวจจ่ำย โดยมีขั้นตอนกำรท ำงำนดังนี้ 
 เจ้ำหน้ำที่กำรเงินจัดท ำใบส ำคัญจ่ำย (Payment Voucher) และรำยละเอียดเช็คในระบบบัญชี

ACCPAC 
 กำรบันทึกข้อมูลกำรโอนจ่ำยเงิน โดยก ำหนดสถำนะเอกสำรใบเบิกงวดโครงกำรไว้ดังนี้ 

 สถำนะ “จ่ำยเงิน / Paid” กรณีท่ีข้อมูลถูกต้อง และมีกำรยืนยันกำรจ่ำยเงิน 
 สถำนะ “คืนเรื่อง - กำรเงิน / FIN - Rejected” กรณีที่กำรตรวจจ่ำยไม่ถูกต้อง เจ้ำหน้ำที่กำรเงินคืน

เรื่องข้อมูลจะถูกคืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในกำรคืนในระบบ พร้อมทั้งส่งเอกสำรฉบับจริง
ให้กับผู้ตั้งเบิกเพ่ือแก้ไข 

 สถำนะ “รอเอกสำร - กำรเงิน / FIN - Pending” กรณีที่เจ้ำหน้ำที่กำรเงินต้องกำรเอกสำรเพ่ิมเติม
เพ่ือรอกำรด ำเนินกำรในขั้นตอนถัดไป 

 กำรบันทึกข้อมูลกำรปิดใบเบิกเงินงวดโครงกำร เมื่อยืนยันกำรจ่ำยเงินงวดโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ให้
เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน ปิดใบเบิกเงินงวดโครงกำร เพ่ือสิ้นสุดกำรท ำงำนของใบเบิกเงินงวดโครงกำร  และ
ห้ำมแก้ไขรำยกำรใบเบิกต่อไป โดยก ำหนดสถำนะใบเบิกเงินงวดโครงกำรเป็น “ปิดใบเบิก / Closed” 
 

กำรบันทึกรับคืนเงินที่เบิกจ่ำย 
 ระบบสำมำรถบันทึกรับคืนเงินที่เบิกจ่ำยได้ โดยก ำหนดสถำนะเอกสำรใบคืนไว้ดังนี้ 
 สถำนะ “รับคืน / Opened” เมื่อเจ้ำหน้ำที่บ้ำนมั่นคงต้องกำรคืนเงินที่เหลือจำกกำรเบิกจ่ำย โดย

อ้ำงอิงถึงใบเบิกท่ีต้องกำรคืนเงินได้ 
 สถำนะ “ยืนยันรับคืน / Confirmed” เมื่อเจ้ำหน้ำที่บ้ำนมั่นคงตรวจสอบควำมถูกต้องของ

รำยกำรและเอกสำรเรียบร้อยแล้ว และระบบจะคืนกลับจ ำนวนเงินงบประมำณโครงกำร 
 สถำนะ “ยกเลิกใบคืน / Cancelled” เมื่อเจ้ำหน้ำที่บ้ำนมั่นคงต้องกำรยกเลิกกำรคืนเงิน 

 หมำยเหตุ กำรรับคืน สำมำรถอ้ำงอิงกำรรับคืนจำกใบเบิกก็ได้ หรือไม่ต้องอ้ำงอิงก็ได้ 
 

กำรบันทึกควำมก้ำวหน้ำโครงกำร 
 ระบบสำมำรถบันทึกควำมก้ำวหน้ำของแต่ละโครงกำรและแต่ละเดือนเข้ำสู่ระบบได้  โดยเจ้ำหน้ำที่

ส ำนักงำนภำคบันทึกรำยละเอียดแยกตำมขั้นตอนงำน และก ำหนดสถำนะของขั้นตอนงำน 
 สำมำรถพิมพ์รำยงำนสรุปควำมก้ำวหน้ำโครงกำร และสำมำรถ Export ข้อมูลออก Excel File ได ้
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กำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำรพัฒนำที่อยู่อำศัยระดับเมืองหรือจังหวัด   
ตั้งเบิก 

 
1. Click ที่บันทึก  เลือกบันทึกเบิกจ่ำยรำยเมือง 

 
2. กระบวนกำรท ำงำน บันทึกเบิกจ่ำยรำยเมือง  PME900ระบบสำรมำรถค้นหำข้อมูลเมืองได้ เช่น 

ค้นหำจำกเลขที่ใบเบิก หรือ ชื่อเครือข่ำยเมือง 
3. เพ่ิมรำยกำรใบเบิก  Click ที่เพ่ิมรำยกำร ระบบจะแสดงสถำนะกำร ตั้งเบิก/opened 
4. บันทึกรำยละเอียด ได้แก่ เลือกส ำนักงำนภำค เลือกเครือข่ำยเมือง บันทึกรำยละเอียดกำรเบิกจ่ำย 

เลือกประเภทงบประมำณท่ีต้องกำรเบิก  ระบุผู้มีอ ำนำจอนุมัติ   พร้อมทั้งระบุ  
มีกำรด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขกำรอนุมัติของคณะกรรมกำร ( กรณีท่ีอนุมัติโดยมีเงื่อนไข )    
มีกำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำน  
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยมีควำมครบถ้วนสมบูรณ์ 

5. Click ที่ บันทึก  
6. ด ำเนินกำรเพิ่มรำยกำรงวด/กิจกรรมที่เบิก ของแต่ละชุมชน 
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7. เมื่อด ำเนินกำรเสร็จสิ้น Click ที่ยื่นใบเบิก และยืนยันใบเบิก 

 

 
จ่ำยเงิน 

1. งำนกำรเงินตรวจสอบควำมถูกต้อง ด ำเนินกำรคลิกยืนยันตรวจจ่ำย  ยืนยันกำรจ่ำยเงิน 
2. ด ำเนินกำรจ่ำยเงินให้กับองค์กรชุมชน แล้ว Click ปิดใบเบิก 

 
 
รำยงำนต่ำง ๆ – RP 
โมดูลระบบรำยงำนเพื่อกำรบริหำรต่ำง ๆ เป็นโมดูลที่ใช้พิมพ์รำยงำนต่ำง ๆ จำกระบบโดยก ำหนดให้รำยงำนที่ 
สำมำรถพิมพ์ได้จำกระบบมีดังนี้ 
 รำยงำนผลกำรอนุมัติ 
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รำยงำนผลกำรอนุมัติโครงกำรบ้ำนมั่นคง RPR200 
รำยงำนผลกำรอนุมัติโครงกำรบ้ำนมั่นคง – รำยโครงกำร RPR210 
รำยงำนผลกำรอนุมัติโครงกำรบ้ำนมั่นคง – รำยเมือง RPR211 
รำยงำนผลกำรอนุมัติโครงกำรบ้ำนมั่นคง – รำยจังหวัด RPR212 
รำยงำนผลกำรอนุมัติโครงกำรบ้ำนมั่นคง – ภำพรวม RPR213 

ตัวอย่ำงกำรเรียกรำยงำนจำกระบบ 
1. เลือกประเภทโครงกำร “01-โครงกำรบ้ำนมั่นคง” 
2. เลือกปีงบประมำณท่ีต้องกำรค้นหำ 
3. เลือกวันที่อนุมัติเริ่มต้น  วันที่อนุมัติสิ้นสุด 
4. สถำนะโครงกำร  
5. Click ที่ พิมพ์รำยงำน 

รูปภำพแสดงรำยงำนสรุปผลกำรอนุมัติโครงกำรบ้ำนมั่นคง  RPR200 

 
 
 
 
 
 
รำยงำนผลกำรอนุมัติโครงกำรบ้ำนม่ันคง – ภำพรวม RPR213 
1. เลือกวันที่อนุมัติเริ่มต้น  วันที่อนุมัติสิ้นสุด 
2. เลือกประเภทโครงกำร “01-โครงกำรบ้ำนมั่นคง” 
3. เลือกปีงบประมำณท่ีต้องกำรค้นหำ 
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4. Click ที่ พิมพ์รำยงำน 

 
รูปแบบรำยงำน 

 
 

 รำยงำนเบิกจ่ำย 
1. รำยงำนสรุปงบประมำณโครงกำรบ้ำนมั่นคง-รำยโครงกำร RPR300 เช่น 

 
2. รำยงำนสรุปงบประมำณโครงกำรบ้ำนมั่นคง-รำยเมือง RPR301 
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3. รำยงำนสรุปงบประมำณโครงกำรบ้ำนมั่นคง-รำยจังหวัด RPR302 
4. รำยงำนสรุปงบประมำณโครงกำรบ้ำนมั่นคง-ภำพรวม RPR303 
5. รำยงำนสรุปกำรเบิกจ่ำยเงินโครงกำรบ้ำนมั่นคง  RPR310  
6. รำยงำนกำรอนุมัติและเบิกจ่ำยตำมโครงกำร  RPR320 
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 รำยงำนตัวชี้วัด 
 รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินกำรโครงกำรบ้ำนมั่นคง RPR500 
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 Export 
 Export ข้อมูลโครงกำรบ้ำนมั่นคง 
 Export ข้อมูลควำมก้ำวหน้ำโครงกำรบ้ำนมั่นคง 

 
-------------------------------------------- 
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