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ค าน า 
 

โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท ได้มีการด าเนินงานมาตั้งแต่ปี 2555 
ต่อเนื่องมาเป็นระยะที่ 3 ในปี 2557 มีเป้าหมายเพ่ือแก้ปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยโดยชุมชนท้องถิ่นเป็น
แกนหลักในการด าเนินการ เพื่อให้ครัวเรือนยากจนที่มีปัญหาความเดือดร้อนด้านที่ดินและที่อยู่อาศัยในชนบท มี
ที่ดินและท่ีอยู่อาศัยที่มั่นคง โดยการจัดการปัญหาร่วมกันระหว่างองค์กรชุมชน หน่วยงานท้องถิ่น ภาคีร่วมพัฒนา 
เพ่ือให้เกิดรูปธรรมในการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยในรูปแบบต่างๆ ที่สอดคล้องกั บปัญหาความ
ต้องการของชุมชน มีวิธีการส าคัญในการท างาน คือ ใช้พ้ืนที่ต าบลและภูมินิเวศน์เป็นพ้ืนที่ยุทธศาสตร์ในการ
ปฏิบัติการ ประสานเชื่อมโยงขบวนองค์กรชุมชน ภาคี ท้องถิ่น และงานประเด็นพัฒนาในพ้ืนที่มาท างานร่วมกัน 
โดยองค์กรผู้เสนอโครงการเป็นผู้รับผิดชอบโครงการและบริหารจัดการงบประมาณเอง 

โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท ไม่ได้เน้นเพียงแค่ให้ชุมชนผู้เดือดร้อน 
ท้องถิ่น เป็นผู้ด าเนินการแก้ปัญหาของตัวเองเท่านั้น แต่ยังต้องเป็นผู้บริหารจัดการงบประมาณของตัวเองด้วย 
พ้ืนที่ต าบลหรือองค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องเป็นผู้จัดท าแผนการใช้งบประมาณ การบริหารจัดการ และจัดท า
เรื่องเบิกจ่ายงบประมาณมายัง พอช. ผู้ที่เสนอโครงการโดยส่วนใหญ่มักจะเป็นชาวบ้านผู้เดือดร้อน ซึ่งไม่มีความรู้
ประสบการณ์เก่ียวกับการท าเอกสาร หรือการจัดการด้านการเงินมาก่อน และโครงการต่างๆ นั้นมักจะมีเอกสาร 
กระบวนขั้นตอนและเงื่อนไขการเบิกจ่ายที่แตกต่างกันไป     

ดังนั้น เพ่ือป้องกันความผิดพลาดในกระบวนการเบิกจ่าย และเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่
มีคุณภาพตรงตามเป้าหมาย และบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการฯ 
ส านักงานบ้านมั่นคง จึงไดพั้ฒนาคู่มือเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาส
ในชนบทขึ้นมาใหม่ เนื่องจากมีการปรับเปลี่ยนกระบวนการท างาน เกณฑ์ และกติกาการเบิกจ่ายงบประมาณ
ใหม่ เพ่ือเป็นเครื่องมือให้แก่ขบวนชุมชน เจ้าหน้าที่ และผู้ที่เกี่ยวข้องได้มีความรู้ ความเข้าใจในกระบวนการ
ขั้นตอนและการจัดท าเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณในโครงการฯ ซึ่งเนื้อหาในหนังสือเล่มนี้ประกอบด้วย การท า
ความเข้าใจเกี่ยวกับโครงการ กรอบการสนับสนุนเงินงบประมาณ การจัดท าเอกสารการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
ขั้นตอนการเบิกจ่าย เอกสารและแบบฟอร์มประกอบการเบิกจ่าย ค าแนะน าและตัวอย่างการจัดท าเอกสาร การ
กรอกแบบฟอร์มส าหรับประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ และแบบฟอร์มส าหรับการเสนอโครงการ  

ส านักงานบ้านมั่นคงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้  จะเอ้ืออ านวยประโยชน์ต่อองค์กรชุมชน ผู้เสนอ
โครงการ เจ้าหน้าที่ และผู้เกี่ยวข้อง สามารถบูรณาการความรู้ที่ได้รับกับการปฏิบัติงานจริง ซึ่งจะมีผลผลักดันให้
การด าเนินโครงการฯ เกิดประสิทธิภาพสูงสุดต่อไป  

 
ส านักงานบ้านม่ันคง  

กรกฎาคม 2557  
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โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท ด าเนินการระยะที่ 1 ในปีงบประมาณ 

2555 ระยะที่ 2 เริ่มด าเนินงานปี 2556  มีหลักการส าคัญ คือ การแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยและที่ดินท ากิน เพ่ือให้
ครัวเรือนยากจนที่มีปัญหาความเดือดร้อนมีที่อยู่อาศัยที่มั่นคง สนับสนุนให้ชุมชนได้ดูแลผู้ยากจนในการซ่อมแซม 
ปรับปรุง สร้างบ้าน และแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัย โดยการจัดการปัญหาร่วมกันระหว่างองค์กรชุมชน
และท้องถิ่น เพ่ือพัฒนาศักยภาพของชุมชน สามารถวางแผนการจัดการที่ดิน เกิดการเชื่อมโยงพัฒนางานด้านต่างๆ 
และเกิดกองทุนหมุนเวียน ในการสนับสนุนการแก้ปัญหาด้านที่อยู่อาศัย การจัดการที่ดินและการพัฒนาคุณภาพชีวิต 
โดยเน้นพ้ืนที่ชนบทที่ประสบความเดือดร้อน และมีความจ าเป็นต้องด าเนินการ  

1. แนวทางการด าเนินงาน  
1) ผู้เดือดร้อนมีทุนของตัวเองในการเชื่อมโยงหน่วยงาน ภาคี เข้าร่วมแก้ไขปัญหาในภาพรวมทั้งต าบล 

โดยเริ่มจากสิ่งที่สามารถจัดการได้ก่อน  
2) การท างานร่วมกันของชุมชนและท้องถิ่น เพ่ือให้เกิดการแก้ไขปัญหาเชิงโครงสร้างในท้องถิ่น 
3) เกิดการแก้ไขปัญหาเชิงนโยบาย เช่น โฉนดชุมชน กองทุนเพ่ือที่อยู่อาศัยและที่ดินท ากิน มีกฎหมาย

รองรับ มีงบประมาณสนับสนุนจากรัฐบาลในการแก้ไขปัญหา และการกระจายอ านาจลงสู่ท้องถิ่น  
 

2. เป้าหมายโครงการ  
1) เกิดการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนด้านที่อยู่อาศัยของครอบครัวยากจนให้ดีขึ้น โดยชุมชนท้องถิ่น

เป็นแกนหลัก 
2) สนับสนุนให้เกิดการจัดการที่อยู่อาศัย ซ่อมแซม/สร้างบ้านใหม่ ตามความเดือดร้อนและจ าเป็น 
3) พ้ืนที่ชนบทเกดิการจัดการที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยร่วมกัน ระหว่างองค์กรชุมชนและท้องถิ่น 
4) พัฒนาศักยภาพชุมชน เช่น ระบบข้อมูล ทักษะความสามารถเชิงเทคนิค การเชื่อมโยงการพัฒนาด้าน

ต่างๆ ในต าบล 
5) สนับสนุนให้เกิดกองทุนเพ่ือที่อยู่อาศัยและที่ดินท ากินของคนในต าบล 

 

3. เป้าหมายในการด าเนินงาน  
   3.1 เป้าหมายการด าเนินงานปี 2556 

1) พ้ืนทีเ่ป้าหมาย 230 ต าบล จ านวน 4,000 ครัวเรือน 
2) เป้าหมายภาคละไม่น้อยกว่า 40 ต าบล จ านวน 300 ครัวเรือน 

   3.2 เป้าหมายการด าเนินงานปี 2557 จ านวน 61 ต าบล 
 

 
 
 
 

โครงการบ้านมั่นคงชนบท 
เพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท 
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4. ประเภทและเป้าหมายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงชนบทเพื่อผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท 
ปีงบประมาณ 2556- 2557 

1) การพัฒนาคุณภาพชีวิต/การพัฒนาที่อยู่อาศัยและที่ดิน เพ่ือเป็นการสนับสนุนโครงการจัดการ
ที่ดินและท่ีอยู่อาศัย 

2) การพัฒนาเชื่อมโยงขบวนที่ดิน เพ่ือสนับสนุนการเชื่อมโยงขบวนที่ดินระดับจังหวัด การ
เชื่อมโยงขบวนที่ดินระดับภาค และการเชื่อมโยงระดับชาติ 

3) การพัฒนาศูนย์การเรียนรู้/การพัฒนาองค์ความรู้ เพ่ือสนับสนุนการพัฒนาองค์ความรู้ กิจกรรม
เชื่อมโยง การประชาสัมพันธ์ งานวิจัยและการเผยแพร่ 

4) การสนับสนุนภาคี/วิจัย เพ่ือให้เกิดการสร้างพ้ืนที่การท างานร่วมกับสถาบันการศึกษาหน่วยงาน
ที่เก่ียวข้อง / ภาคประชาสังคม 

5) การบริหาร ติดตาม ประเมินผล เพ่ือการติดตามประเมินผลการท างานให้เกิดผลสัมฤทธิ์ 
6) การฟื้นฟูชุมชนจัดการภัยพิบัติ เพ่ือเฝ้าระวังและรับมือเมื่อเกิดภัยพิบัติ 

 

5. กิจกรรม /เนื้อหาการด าเนินงาน  
 

กิจกรรม เนื้อหา 
การพัฒนาคุณภาพชีวิต/การ
พัฒนาที่อยู่อาศัย 

• จัดท าข้อมูลมิติเรื่องที่อยู่อาศัย ที่ดิน ทรัพยากร การผลิต และคุณภาพชีวิต  
• จัดท าข้อมูลแผนที่ การกันแนวเขตท่ีดินด้วยเครื่องมือ GPS จัดท าข้อมูลระบบ GIS 

พัฒนาระบบฐานข้อมูลของต าบล 
• การเชื่อมโยงคน สร้างทีมงาน ทักษะ ของคนในชุมชนผู้เดือดร้อน 
• การท าแผนพัฒนาต าบลในมิติต่างๆ และผังต าบล ที่เชื่อมโยงการแก้ไขปัญหา 

คุณภาพชีวิต และสิ่งแวดล้อม 
• สร้างกลไกกลาง เชื่อมโยงท้องถิ่น ขบวน  และภาคี 
• พัฒนารูปธรรมการแก้ไขปัญหา การจัดที่อยู่อาศัย ที่ท ากิน และการผลิต 
• สามารถคิดค้นวิธีการสนับสนุนพ้ืนที่ต าบล และภูมินิเวศน์ได ้

 

การพัฒนาศูนย์การเรียนรู้/
การพัฒนาองค์ความรู้ 

พัฒนาการจัดการความรู้ สื่อสารถ่ายทอดความรู้ การแก้ไขปัญหาที่ดินโดยขบวน
องค์กรชุมชน การแก้ไขปัญหาเชิงโครงสร้าง ระดับต าบล และนโยบายชาติ 

การพัฒนาเชื่อมโยงขบวน
ที่ดิน  

เชื่อมโยงขบวนที่ดิน แลกเปลี่ยน จัดการเชิงข้อเสนอแนะในการแก้ไขปัญหาที่ดินเชิง
นโยบาย ระดับจังหวัดและภาค เพ่ือให้เกิดการหนุนเสริมติดตามและพัฒนา 

การสนับสนุนภาคี สนับสนุนภาคี นักวิชาการ เพื่อสร้างความรู้และจัดท าผังต าบล และการจัดการทรัพยากร  
การบริหารจัดการ ติดตาม  
และประเมินผล 

จัดประชุมคณะท างาน ติดตาม การลงพื้นท่ีเรียนรู้คณะท างาน และการจัดท าคู่มือ  

สนับสนุนการฟื้นฟูชุมชน
จัดการภัยพิบัติ 

เพ่ือสร้างเครือข่ายการเฝ้าระวังและรับมือเมื่อเกิดภัยพิบัติ 
สนับสนุนการจัดตั้งกลไกเพ่ือรับมือและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
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ขั้นตอนการด าเนินโครงการบ้านมั่นคงชนบท 
เพื่อผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท 

เวทีเรียนรู้/คัดกรองเวทีเรียนรู้/คัดกรอง 
ภาค/จังหวัดภาค/จังหวัด 

คณะท างานระดับจังหวัด พัฒนาโครงการ/แลกเปลี่ยน/เรียนรู้ 

คณะท างานโครงการบ้านม่ันคงชนบท               
เพื่อผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท พัฒนาโครงการ/กลั่นกรอง/เห็นชอบ 

คณะอนุกรรมการ
ประสานงาน 

ขบวนองค์กรชุมชน 

อนุมัติโครงการ 

ต าบล 

ต าบล ต าบล 
ต าบล 



 
 

8 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คีย์ข้อมูลองค์กรชุมชน ในฐาน codi net / codi sapa 
2. คีย์ข้อมูลในฐาน Bmos 
 - ข้อมูลโครงการ       - ข้อมูลพื้นฐาน 
 - การครอบครองที่ดิน    - สภาพปัญหา 
 - แผนการพัฒนา  - ผู้เสนอโครงการ 

ส านักงานภาค 
1. ประสานชุมชน/องค์กรผู้เสนอ ตรวจสอบยืนยันชื่อองค์กร 
2. ออกแบบแสดงผล/ หนังสือแจ้งผล 
3. เสนอผู้จัดการภาคอนุมัติ 
4. ส่งหนังสือแจ้งผล (ต้นฉบับ) / แบบแสดงผล (ส าเนา) ไปที่องค์กรผู้เสนอ 
5. สแกนไฟล์แนบในฐานข้อมูล Bmos 

องค์กรชุมชน 
1. ประชุมจัดท าแผนการเบิกจ่ายงบที่ได้รับอนุมัติ 
2. จัดท าเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 
3. ตรวจความถูกต้องเอกสารการเบิกจ่าย 
4. ส าเนาเอกสารเก็บไว้ที่องค์กร 

กองเลขาภาค 
1. ตรวจความถูกต้องของเอกสาร 
2. บันทึกแผนการเบิกจ่ายในโปรแกรม Bmos (แผนรวม) 
3. ตั้งเบิกจ่ายรายงวด 
4. ส าเนาเอกสารการเบิกจ่ายพร้อมจัดเก็บเอกสาร 
  
 

ส านักงานภาค 
1. ตรวจความถูกต้อง/ ครบถ้วนของเอกสาร  2. ตรวจข้อมูลในฐาน Bmos 
3. พิมพ์แบบขออนุมัติเบิกจ่ายใน Bmos   4. เสนอผู้จัดการภาคอนุมัติ 
5. สแกนเอกสารแนบในฐาน Bmos  6. จ่ายเงินให้องค์กรผู้เสนอ 
 

การด าเนินการหลังจากได้รับอนุมัติโครงการ 
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- หนุนเสริมองค์กรชุมชนด้านการเบิกจ่าย การจัดท าบันทึก
ความร่วมมือ และจัดเก็บข้อมูลด้านต่างๆ  

- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อนส่งเบิก 
- บันทึกแผนรวมของโครงการลงฐาน BMOS (ร่วมกับ จนท.) 
- ตั้งเบิกจ่ายรายงวดในฐาน BMOS (ร่วมกับ จนท.) 

- จัดท าจดหมายขอเบิกเงิน เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
  และบันทึกความร่วมมือ 
 

- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร  
- อ านาจการอนุมัติ 
- ฐานข้อมูล / ไฟล์แนบประกอบการเบิกจ่าย 
- ยืนยันการตรวจจ่ายใน Bmos 

- ตรวจสอบเอกสาร (ฐานข้อมูล) 
- ท าเช็ค โอนเงินให้องค์กรชุมชน 
- ยืนยันการจ่ายเงินใน Bmos 
- ปิดใบเบิกใน Bmos 
- รวบรวมเอกสารเพื่อเบิกเงินชดเชยจากส านักการเงินและบัญชี 
 
 

 
 
 

 
  
 
       

 

 
 
 
 
 
 

 
 
- ตรวจเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (ฐานข้อมูล)  
- บันทึกแผนรวมของโครงการลงฐาน BMOS  
- ตั้งเบิกจ่ายรายงวดในฐาน BMOS 
- จัดท าแบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย

ของเจ้าหน้าที่ 
- เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
- ยื่นเบิก 
- SCAN แนบไฟล์ในโปรแกรม BMOS 
- ยืนยันใบเบิกใน Bmos 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

องค์กรผู้เสนอโครงการ 

กองเลขาที่ดิน 

ส านักงานภาค 

    ต าบล 

           คณะท างาน
ภาค 

             หัวหน้า 
          ส านักงานภาค 

          เจ้าหนา้ที่เบิกจา่ย 
            / ข้อมูลภาค 

          การเงินภาค 
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กระบวนการพิจารณาโครงการ 
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คณะอนุกรรมการ
บ้านม่ันคงและ
การจัดการทีด่ิน 
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ประเภทกิจกรรม 
กรอบ

งบประมาณ
สนับสนุน 

แนวทาง/เกณฑ์การสนับสนุน เกณฑ์งบประมาณ หมายเหตุ 

1. การสนับสนุน  
พื้นที่ระดับต าบล 
(การพัฒนา
คุณภาพชีวิต/
การพัฒนาท่ีอยู่
อาศัย) 

ต าบลละไม่เกิน 
2,000,000 บาท 
(นับรวมทั้ง
ต าบลเกา่ที่เคย
รับการสนับสนุน
งบประมาณไป
แล้ว และต าบล
ใหม่ท่ียังไม่เคย
ได้รับการ
สนับสนุน
งบประมาณ) 

ระดับท่ี 1 เป็นพื้นที่ต าบลใหม่ทีเ่ริม่ต้นกระบวนการท างาน  
- การสร้างความเข้าใจแนวทางการจัดท าท่ีดินแนวใหม่ในระดับ
หมู่บ้าน/ต าบล 
- การสร้างทีมท างานท่ีมาจากผู้เดอืดร้อนด้านที่อยู่อาศัยและที่ดิน
ท ากินในระดับหมู่บา้น/กลไกการขบัเคลื่อนระดับต าบล 
- เริ่มกระบวนการจัดท าข้อมูล (แผนท่ีท ามือ/GIS) หมู่บ้าน ต าบล 
สภาพปัญหา ผู้เดือดร้อนด้านท่ีดิน มีแนวทางการขับเคลื่อนงาน
ที่ดิน  
- เชื่อมโยงกับท้องถิ่นและภาคีที่เกีย่วข้อง 
 

ระดับท่ี 2 เป็นพื้นที่ต าบลที่มีกระบวนการท างานมาบ้างแล้ว  
- มีทิศทางการขับเคลื่อนงานท่ีดินของต าบลที่ชัดเจนร่วมกับ
หน่วยงานท้องถิ่นและส่วนงานท่ีเกี่ยวข้อง 
- มีการยกระดับข้อมลูเข้าสูโ่ปรแกรมดิจติอล สามารถน าข้อมูลที่
เกิดจากการท างานโดยชุมชนท้องถิ่นไปใช้ เช่น การน าข้อมูลไป
ต่อสู้ด้านที่ดินกบัหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
- มีการน าข้อมูลที่เกดิจากการมีส่วนร่วมของชุมชนท้องถิ่นมา
วิเคราะห์ สังเคราะห์ เพื่อวางแผนการพัฒนาพ้ืนท่ีต าบล  
- น าแผนการพัฒนาต าบลทุกมิตมิาจัดท าผังต าบลโดย
กระบวนการการมสี่วนร่วมของชุมชนท้องถิ่น และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 
- มีการสรา้งหรือเช่ือมโยงกองทุนชุมชนที่มีอยู่ในต าบลในการ
จัดท ากองทุนที่ดินและที่อยู่อาศัยในระดับต าบล เป็นเครื่องมือใน
การพัฒนาและแกไ้ขปัญหาที่ดินหรือการพัฒนาด้านอ่ืนท่ี
เกี่ยวข้องกับการจัดการที่ดินในระดับต าบล 
 

ระดับท่ี 3 เป็นต าบลทีส่ามารถยกระดับเป็นรูปธรรมการแก้ไข
ปัญหาที่ดินแนวใหม่ชุมชนท้องถิ่นจัดการตนเอง  
- มีผังต าบลที่เห็นแผนการพัฒนาต าบลในปัจจุบัน ระยะสั้น ระยะ
ยาว โดยกระบวนการการมสี่วนร่วมของชุมชนท้องถิ่นที่สามารถ
น าไปสู่การปฏิบตัิจริง เกิดรูปธรรมของเนื้องานพัฒนาประเด็น
ต่างๆ ของต าบล เช่น การจดัการด้านสิทธิในที่ดินท่ียั่งยืนของ
ต าบล ระบบการจัดการน้ า การจดัการภยัพิบัติ การจดัการระบบ
การผลิต/ ความมั่นคงทางด้านอาหาร การจดัการด้านที่อยู่อาศัย 

30,000 – 
50,000 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 

350,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1,600,000 บาท 

เบิกจ่ายไม่เกิน 3 
งวด โดยการเบิก
ต้องท ารายงาน
และแนบช้ินงาน
ที่เกิดขึ้นของแต่
ล ะ ร ะ ดั บ ก่ อ น
ก า ร เ บิ ก ง ว ด
ถัดไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เบิกจ่ายเป็น 3 
งวด 
40 : 30: 30 

กรอบการสนับสนุนงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงชนบท 
เพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท (ปี 2556 – ปี 2557) 
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เป็นต้น 
- มีการยกระดับกองทุนที่ดินและที่อยู่อาศัยในระดับต าบล ท่ี
สามารถน าไปสู่การแกไ้ขปัญหาของต าบลได้จริง และเกิดการ
เชื่อมโยงกองทุนจากท้องถิ่นหรือหน่วยงานในระดับนโยบาย  
- เกิดการต่อยอดข้อบญัญตัิท้องถิ่นในการก าหนด/การบรหิาร
จัดการร่วมกันของคนในต าบล 
- น าไปสู่การปรับเปลี่ยนโครงสร้างและความสัมพันธ์ใหม่ของ
ต าบลในการจัดการตนเอง (ไดด้ิน/คน/ระบบ) 

2. การเชื่อมโยง
การขับเคลื่อน
งานท่ีดิน  

จังหวัดละไม่เกิน 
700,000 บาท  

แบบท่ี 1 เป็นการขับเคลื่อนงานเชิงยุทธศาสตร์ที่ดินระดับ
จังหวัด  
- เป็นจังหวัดที่มีโมเดลการจดัการและแก้ไขปญัหาที่ดินที่
หลากหลายและน่าสนใจ 
- เป็นจังหวัดที่มีปริมาณความหนาแน่นของพื้นที่ในการ
ด าเนินงานท่ีดินมาแล้วท้ังเชิงต าบลหรือภมูินิเวศน ์
- เป็นจังหวัดที่มีทีมงานท่ีดินที่มาจากเจ้าของปัญหา เกิดการ
เชื่อมโยงการท างานในระดับจังหวดั และการลงหนุนเสรมิพื้นท่ี
ในระดับต าบลใหลุ้กข้ึนมาจัดการตนเอง  
- เป็นจังหวัดที่สามารถเชื่อมโยงการท างานกับประเด็นงาน
พัฒนาอ่ืนในพ้ืนท่ี ในการขับเคลื่อนงานร่วมกันอย่างมีทิศทาง 
- ต้องเป็นจังหวัดที่น าไปสู่การจัดตัง้คณะกรรมการพัฒนาและ
แก้ไขปัญหาที่ดินและที่อยู่อาศยัในระดับจังหวดัหลายฝ่าย ท่ีมี
ทั้งเจ้าของปัญหา หน่วยงานจังหวัด และส่วนหน่วยท่ีดินและ
ภาคีการพัฒนาท่ีเกี่ยวข้อง 
- คณะท างานท่ีดินจังหวัดต้องจดัท าแผนการพัฒนาขบวนและ
โครงการที่เห็นพื้นทีด่ าเนินการที่ครอบคลุมเต็มพื้นท่ีทั้งจังหวัด 
และการด าเนินการในระยะต่างๆ ตลอดจนเป็นกลไกลงหนุน
เสรมิการพัฒนาต าบล พัฒนาโครงการ เบิกจ่าย และตดิตาม
ยกระดับต าบล ท่ีเน้นการคดิ ก าหนด ตัดสินใจ และบริหาร
จัดการจากหมู่บ้าน ต าบล เป็นหลกั  
- การท างานของจังหวัด ต้องเชื่อมโยงและยกระดับระบบ
ฐานข้อมูลที่ดินระดับจังหวดัที่สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการ
ผลักดันเชิงนโยบายจังหวดัและส่วนกลาง  
 

แบบท่ี 2 เชื่อมโยงการขับเคลื่อนงานท่ีดินระดบัจังหวัดทั่วไป  
- เป็นจังหวัดที่มีทีมท างานท่ีดินที่มาจากเจ้าของปัญหา เกิดการ
เชื่อมโยงการท างานในระดับจังหวดั และการลงหนุนเสรมิ 
ติดตามพื้นท่ีในระดับต าบลใหลุ้กข้ึนมาจัดการตนเอง  
- มีการวางแผนการพัฒนาขบวน พื้นที่ต าบล และการลงหนุน
เสรมิการท างานอย่างต่อเนื่อง เปน็รูปธรรม   

 1. จังหวัดขนาด
เล็กท่ีมีจ านวน
ต าบลด าเนินการ 
ไม่เกิน 70 ต าบล 
สนับสนุนไม่เกิน 
300,000 บาท  
2. จังหวัดขนาด
กลางท่ีมีจ านวน
ต าบลด าเนินการ 
ไม่เกิน 150 ต าบล 
สนับสนุนไม่เกิน 
500,000 บาท 
 3. จังหวัดขนาด
ใหญ่ที่มีจ านวน
ต าบลด าเนินการ
มากกว่า 150  
ต าบล สนบัสนุน 
ไม่เกิน 700,000 
บาท 
 
 
 
 
 
 

สนับสนุนจังหวดัละ
ไม่เกิน 150,000 
บาท 

 

3. การท างานกับ
ภาคี/การพัฒนา
องค์ความรู้/
งานวิจัย 

โครงการวิจัย/
พัฒนาองค์
ความรู้ โครงการ
ละไม่เกิน 
300,000 บาท 

เน้นการพัฒนาและยกระดับองค์ความรู้การจัดการทีด่ินแนวใหม่
ทั้งระบบโดยชุมชนท้องถิ่นเป็นแกนหลัก และสนับสนุนการ
ท างานของขบวนองค์กรชุมชน/เครือข่ายที่ดินแนวใหม่ ให้เป็น
แกนหลักในการจดัการ   
- เกิดการสร้างพื้นที่การท างานร่วมกับสถาบันการศึกษา 
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง/ภาคประชาสังคม  
 

 เบิกจ่ ายเป็น 2 
งวด คือ 70 : 30 
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4. ศูนย์เรียนรู้ / 
การสร้าง
นวัตกรรม 

ศูนย์ละไม่เกิน 
50,000 บาท  

- ต่อยอดการท าศูนย์เรียนรู้ ควรเป็นพ้ืนท่ีรูปธรรมทีด่ินแนวใหม่
ทีไ่ด้รับการอนุมัตไิปแล้ว องค์ประกอบของศูนย์เรียนรู้ มดีังนี้   
  1) มีความหลากหลายของบุคลากรในศูนย์ ท่ีสามารถถ่ายทอด
ประสบการณ์และชุดความรู้ที่เกิดจากการปฏิบตัิจริงของต าบลที่
เป็นกิจกรรมแบบมีชีวิต 
  2) ศูนย์ต้องมีเนื้อหา ข้อมลู การจัดการองค์ความรู้แนวใหม่ 
ชุมชนท้องถิ่นจัดการตนเอง  
  3) ศูนย์ต้องมีสื่อ เทคนิคการถ่ายทอดและการน าเสนอต่อผูม้า
แลกเปลีย่นเรยีนรู ้
  4) ต้องเชื่อมโยงให้เกิดการเรยีนรู้ของขบวนและสาธารณะ 

  เบิกจ่ายเป็น 2 
งวด  คือ 70 : 30 
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1. แนวทางการกระจายระบบการบรหิารจัดการให้ต าบลเป็นแกนหลัก  
 

 เพ่ือสนับสนุนให้เกิดกระบวนการจัดการและดูแลร่วมกันระหว่างหมู่บ้าน เครือข่าย และต าบล น าไปสู่การ 
จัดระบบการติดตามพัฒนาองค์กรและการบริหารจัดการในด้านต่างๆ ของชุมชนร่วมกัน โดยกระบวนของชุมชน 
เครือข่าย และต าบล 

 
2. งบประมาณที่สนับสนุนโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและท่ีอยู่อาศัยโดยชุมชนท้องถิ่น ปี 2556 และ 2557 

 
 

กิจกรรมการพัฒนา งบประมาณ 
การพัฒนาพ้ืนที่ต าบลและคุณภาพชีวิต 
ระดับที่ 1 พื้นที่ต าบลใหม่ที่เริ่มต้นกระบวนการท างาน เป็นงบประมาณเพื่อสนบัสนุนการ
สร้างความเข้าใจแนวทางการจดัการที่ดินแนวใหม่ การสร้างทมีท างาน การจัดท าข้อมูล 
(ข้อมูลพื้นฐานชุมชน เชงิคุณภาพ เชิงปริมาณ แผนทีท่ ามือ แผนที่ GIS) เชื่อมโยงกับ
ท้องถิ่นและภาคีที่เก่ียวข้อง 
ระดับที่ 2 พื้นที่ต าบลที่มีกระบวนการท างานมาบ้างแล้ว เป็นงบประมาณส าหรับการจัดท า
ข้อมูลดิจิตอล จัดท าผงัและแผนพัฒนาต าบล สรา้งหรือเชื่อมโยงกองทุนชุมชนที่มีอยู่ใน
ต าบลในการจัดท ากองทุนที่ดนิและที่อยู่อาศัยในระดบัต าบล เพื่อเป็นเครื่องมือในการ
พัฒนาและแก้ไขปัญหาที่ดนิหรือการพัฒนาดา้นอื่นที่เก่ียวข้องกับการจัดการที่ดินในระดับ
ต าบล 
ระดับที่ 3 ต าบลที่สามารถยกระดับเปน็รูปธรรมการแก้ไขปัญหาที่ดินแนวใหม่ชุมชนท้องถิ่น
จัดการตนเอง เป็นงบประมาณในการสนบัสนุนให้เกิดแผนการพัฒนาต าบลทัง้ในระยะสั้น 
ระยะยาว การสร้างรูปธรรมของเนื้องานพฒันาประเด็นต่างๆ ของต าบล เชน่ การจัดการ
ด้านสทิธิในที่ดนิที่ยัง่ยืนของต าบล ระบบการจัดการน้ า การจัดการภัยพิบัติ การจัดการ
ระบบการผลิต/ ความมั่นคงทางด้านอาหาร การจัดการด้านที่อยู่อาศัย เป็นต้น ยกระดับ
กองทุนที่ดินและที่อยู่อาศัยในระดับต าบล ที่สามารถน าไปสู่การแก้ไขปัญหาของต าบลได้
จริง และเกิดการเชื่อมโยงกองทนุจากท้องถิ่นหรือหน่วยงานในระดับนโยบาย และการต่อ
ยอดข้อบัญญัติท้องถ่ินในการก าหนด/การบริหารจัดการร่วมกันของคนในต าบล 

ต าบลละไม่เกิน 2,000,000 บาท 

การพัฒนาศูนย์การเรียนรู้/การพัฒนาองค์ความรู้ ไม่เกิน 50,000 บาท/ศนูย์  
การพัฒนาเชื่อมโยงขบวนที่ดิน   
1) การขับเคลื่อนงานเชิงยุทธศาสตร์ที่ดินระดับจังหวัด  
2) เชื่อมโยงการขับเคลื่อนงานที่ดินระดับจังหวัดทั่วไป  
    (รายละเอียดกิจกรรม ตามกรอบเกณฑ์การสนับสนุน ในข้อที่ 2)  

 
ไม่เกินจังหวัดละ 700,000 บาท  
ไม่เกินจังหวัดละ 150,000 บาท 

 
 

ค าแนะน าในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
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3. เกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณ 
 

1) กรณีงบประมาณไม่ถึง 1 ล้านบาท แบ่งการเบิกจ่าย 2 งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1  ร้อยละ 70 ของงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติ 
  งวดที่ 2  ร้อยละ 30 ของงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติ 
2) กรณีงบประมาณตั้งแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป แบ่งการเบิกจ่ายออกเป็น 3 งวด ดังนี้  
 งวดที่ 1 รอ้ยละ 40 ของงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัต ิ
 งวดที่ 2 ร้อยละ 30 ของงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัต ิ
 งวดที่ 3 ร้อยละ 30 ของงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัต ิ
 

4. กติกาการเบิกจ่ายงบประมาณในโครงการ 
 

1) งบประมาณเบิกจ่ายโดยตรงให้กับต าบล โดยให้จัดท าบันทึกความร่วมมือ (MOU) และต าบลจะ
เป็นองค์กรในการเบิกจ่ายงบประมาณแต่ละประเภทโครงการ 

2) ต าบล/เครือข่าย ต้องจัดท าแผนการใช้และการเบิกจ่ายงบประมาณ  โดยมีการแก้ไขปรับปรุง
แผนงานตามข้อเสนอแนะของคณะท างานสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยชนบท หรือ
คณะท างานระดับภาค (หากมี) พร้อมจัดท าแผนรายงวดเพ่ือเบิกจ่ายงบประมาณตามล าดับความส าคัญและ
สอดคล้องกับการด าเนินการ 

3) โครงการที่ได้รับการอนุมัติงบประมาณแล้ว จะแบ่งจ่ายงบประมาณเป็นงวดงาน ตามแผน
กิจกรรมการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัย และให้การเบิกจ่ายเป็นไปตามระเบียบและค าสั่งของสถาบันฯ   

4) เงื่อนไขการเบิกจ่าย องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายใน
ระยะเวลา 6 เดือน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
จะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบันฯ หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันฯ อาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการ
และงบประมาณ และต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ 1 ปี หากมีข้อติดขัดไม่
สามารถด าเนินการได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจาก
วันสิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันฯ อาจพิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยั ง
ไม่มีการเบิกจ่าย หรือคืนงบประมาณคงเหลือที่ยังไม่เบิกจ่าย เพ่ือน าไปใช้ในกิจกรรมอื่นที่มีความจ าเป็นต่อไป  

5) การจัดเก็บเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ ต าบลต้องมีการจัดเก็บหลักฐาน
เอกสารส าคัญในการเบิกงบประมาณจากสถาบันฯ และเอกสารค่าใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ มีการลงนามการ
รับ - การจ่ายเงิน วัสดุสิ่งของ และงานที่ได้มีการมอบหมายระหว่างกัน และมีการจัดเก็บเอกสารอย่างปลอดภัยใน
สถานที่ที่ม่ันคง พร้อมรับการตรวจสอบจากผู้ที่เกี่ยวข้องทุกฝ่าย 
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ค าแนะน าการจัดท าเอกสารขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
1. ต้องมีการจัดตั้งคณะท างานระดับต าบล โดยมีองค์ประกอบจากผู้แทนหมู่บ้าน องค์กรในต าบล และ

ท้องถิ่น     
2. การเปิดบัญชีธนาคาร ต้องเป็นบัญชีของต าบล/ เครือข่าย/ คณะท างาน ตามที่เสนอโครงการ ผู้มีสิทธิ์ลง

นามการเบิกจ่ายร่วมกัน อาจเป็น 2 ใน 3 หรือ 3 ใน 5 ซึ่งเป็นไปตามมติของคณะท างานต าบลที่ได้ประชุมตกลงไว้
ร่วมกัน และให้เลือกเปิดบัญชีกับธนาคารของรัฐ (หากเป็นธนาคารกรุงไทยจะท าให้สามารถโอนเงินได้โดยตรง) แต่
ทั้งนีชุ้มชนควรมีความสะดวกในการไปใช้บริการด้วย   

3. ควรแนบส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารประกอบการเบิกจ่าย เพ่ือป้องกันความผิดพลาดจากการให้ข้อมูล
บัญชีธนาคาร และท าให้การโอนเงินเป็นไปอย่างถูกต้อง 
 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท 
 

เอกสารการเบิกจ่ายเงินงบประมาณงวดที่ 1 
(องค์กรชุมชน) 

เอกสารการเบิกจ่ายเงินงบประมาณงวดที่ 1 
(ภาค) 

1. หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
2. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร รับรองส าเนาถูกต้อง 
3. แผนการพัฒนาโดยรวมของต าบล 
4. แผนการพัฒนารายงวด 
5. บันทึกความร่วมมือ 
6. ส าเนาแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  
7. แบบแสดงความคิดเห็นประกอบการเบิกจ่าย  
   งบประมาณ (กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะท างาน) 
8. หนังสือขอรับงบประมาณ + แบบเสนอโครงการ 

1. ใบติดต่อภายใน 
2. แบบขออนุมัติเบิกจ่าย จาก Bmos 
3. แบบสรุปความเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย 
4. ต้นฉบับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 

 

เอกสารการเบิกจ่ายเงินงบประมาณงวดที่ 2 เป็นต้นไป 
(องค์กรชุมชน) 

เอกสารการเบิกจ่ายเงินงบประมาณงวดที่ 2 
(ภาค) 

1. หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
2. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร รับรองส าเนาถูกต้อง 
3. แผนการพัฒนารายงวด 
4. รายงานผลการด าเนินงาน งวดที่ผ่านมา 
5. สรุปความเห็นคณะกรรมการตรวจรับงาน 
6. รายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคงชนบท 
7. แผ่น CD/DVD บันทึกรายงานผลการด าเนินงานงวดที่

1 หรือ 2 (แนบตั้งแต่การเบิกจ่ายงวดที่ 2 เป็นต้นไป) 
8. ส าเนาแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  

1. ใบติดต่อภายใน 
2. แบบขออนุมัติเบิกจ่าย จาก Bmos 

5. 3. แบบสรุปความเห็นประกอบพิจารณาเบิกจ่าย  
 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
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1. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
 

บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย คือ บันทึกภายในโดยมีเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบลงนาม และมีการอนุมัติตามวงเงินที่
ผู้บริหารมีอ านาจอนุมัติ โดยพริ้นท์จากโปรแกรม BMOS  

 
 ค าแนะน าส าหรับการท าบันทึกเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 

 การจัดท าเอกสารโครงการและเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ จะต้องกรอกเอกสารโครงการและข้อมูลให้
ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ โดยมีข้อสังเกต ดังนี้  

1. ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการให้ถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการ
และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

2. งบประมาณด าเนินโครงการควรถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผล
การอนุมัติโครงการ 

3. มีรายชื่อคณะท างานเพ่ือใช้ในการประสานงาน 
4. มีระยะเวลาด าเนินโครงการที่สอดคล้องกับบันทึกความร่วมมือและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
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912 ถนนนวมินทร์ แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ    จาก     เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน                                 
กรุงเทพฯ 10240  .....................       ถึง       ผู้จัดการส านักงานภาค   
       ที ่ สภ.56/123     
เร่ือง ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง วันที่ 22 เมษายน 2557    

งบที่ดินและที่อยู่อาศัยชนบท (88100 คภ) 
 

เรียน    ผู้จัดการส านักงานภาค   

 ตามที่ สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ ได้ขอเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือ      
ผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท งวดที่ 1/2557 จ านวนเงิน 140,000.- บาท (หนึ่งแสนสี่หมื่นบาทถ้วน) ทาง
ส านักงานภาคตะวันออกได้ติดตามการด าเนินการในรายละเอียดแล้วปรากฏว่า 
       มีการด าเนินการตามเงื่อนไขการอนุมัติของคณะกรรมการ (กรณีที่อนุมัติโดยมีเงื่อนไข) 
       มีการจัดท าแผนการปฏิบัติงาน  
      เอกสารประกอบการเบิกจ่ายมีความครบถ้วนสมบูรณ์ 
 จึงเห็นควรเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนโครงการตามรายละเอียดดังนี้ 
 
 

ประเภทงบประมาณ รหัสโครงการ 
รหัส

งบประมาณ 
เลขที่ใบเบิก 

                            จ านวนเงิน 

เงินอนุมัติ เบิกจ่ายแล้ว เบิกครั้งนี้ คงเหลือเบิกจ่าย 

โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพื่อผู้
ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท 

PL-55-0068 88100 IL-56-001432 200,000.- 00.00 140,000.- 60,000.- 

                                                  (หนึ่งแสนสี่หมื่นบาทถว้น) 200,000.- 00.00 140,000.- 60,000.- 

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
           
                       
              เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมช 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน บันทึกข้อความ 

 
         ลงชื่อ…………………………….………….. 
                (นายชัยวิชญ์ภณ  ตังกิจ) 
             ผู้จัดการส านักงานภาคตะวันออก 

 

         ลงชื่อ………………………………….. 
              (นายเสกสรร  ป้อมโพธิ์) 
              เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน 

พริ้นทจ์ากโปรแกรม Bmos 
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2. หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  

 
หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เป็นหลักฐานส าคัญที่แสดงความพร้อมของต าบลในการรับงบประมาณ 

เพ่ือด าเนินการตามแผนงาน พอช. ใช้เป็นหลักฐานส าคัญในการจ่ายเงินงบประมาณ และเป็นหลักฐานที่แสดงว่า
ชุมชนได้รับเงินจาก พอช.  

 
 ค าแนะน าส าหรับการท าหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 

 การจัดท าหนังสือเบิกจ่ายงบประมาณ จะต้องกรอกเอกสารโครงการและข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ 
โดยมีข้อสังเกต ดังนี้  

 ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณ ชื่อโครงการ จ านวนเงินอนุมัติ และเบิกจ่ายถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้ง
ผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

 งวดการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด 

 ผู้ลงนามในหนังสือขอเบิกเงินต้องเป็นคณะท างานที่ได้รับมอบหมายให้ลงนามในการเบิกจ่ ายงบ
สนับสนุน และมีการลงลายมือชื่อด้วยตนเอง 

 ใช้แบบฟอร์มให้ถูกต้อง เนื่องจากที่ผ่านมาพบว่ามีการใช้แบบฟอร์มของโครงการอ่ืน  

 การโอนเงินเข้าธนาคาร ต้องเป็นบัญชีประเภทออมทรัพย์ ชื่อบัญชีต้องระบุให้ตรงกับส าเนาสมุดบัญชี
เงินฝากธนาคาร 

 การเปิดบัญชีธนาคาร ต้องเป็นในนามบัญชีของเครือข่าย/ ต าบล ที่ได้รับอนุมัติ และเป็นบัญชีออมทรัพย์ 
ซึ่งผู้มีสิทธิ์ลงนามการเบิกจ่ายร่วมกัน อาจเป็น 2 ใน 3 หรือ 3 ใน 5 ซึ่งเป็นไปตามที่เครือข่าย/ ต าบล/คณะท างาน 
ประชุมตกลงไว้ร่วมกัน ให้ชุมชนเลือกเปิดบัญชีกับธนาคารของรัฐ หากเป็นธนาคารกรุงไทยได้ จะท าให้สามารถโอน
เงินได้โดยตรง แต่ทั้งนี้ชุมชนควรมีความสะดวกในการไปใช้บริการด้วย 
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เขียนที่        
                   
       
ชื่อผู้ประสาน                                                         
โทร.        

 
    วันที่       เดือน       พ.ศ.             

 
เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพื่อผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท   
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 ) 
 

ตามที่ คณะอนุกรรมการเสริมสร้างฯ มีมติอนุมัติ งบ                                    
ของ เครือข่าย/คณะท างาน/ต าบล/องค์กร            
วงเงิน            บาท (                           )             
เพื่อด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาต าบล และที่อยู ่อาศัยใน โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้
ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท เครือข่าย/คณะท างาน/ต าบล/องค์กร                  
          จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น         งวด งวดที่        
จ านวนเงิน           บาท  (        )   
โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯ โอนเงินเข้าบัญชีประเภท              ธนาคาร           
สาขา                     .ชื่อบัญชี                                                    
เลขที่บัญชี        และเมื่อทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้ว
ให้เสมือนว่า เครือข่าย/คณะท างาน/ต าบล/องค์กร                           
ได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

 
 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ            ต าแหน่ง      
        (    ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง      
          (    ) 
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เขียนที่  สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ  
125  หมู่ 4  ต าบลสระขวัญ    อ าเภอเมือง   
จังหวัดสระแก้ว   27000      
 นายวินัย  รักดี   โทร. 081-223-9875    

  

 
    วันที่  22     เดือน เมษายน   พ.ศ. 2557  

 
เรื่อง  ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 ) 
 
 ตามที่ คณะอนุกรรมการเสริมสร้างฯ มีมติอนุมัติ งบ การพัฒนาคุณภาพชีวิต/การพัฒนาที่อยู่อาศัย             
ของ สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ  วงเงิน  200,000.-  บาท (สองแสนบาทถ้วน) เพ่ือด าเนินงานตามเป้าหมาย
และแผนการพัฒนาต าบล และที่อยู่อาศัย ในโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท  
สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ  จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น  2  งวด งวดที่ 1  จ านวนเงิน  140,000.- 
บาท (หนึ่งแสนสี่หมื่นบาทถ้วน) โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯ โอนเงินเข้าบัญชี  ประเภท  ออมทรัพย์  
ธนาคาร  กรุงไทย   สาขา  สระแก้ว  ชื่อบัญชี  สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ เลขที่บัญชี  236-0-62815-3  และ
เมื่อทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้วให้เสมือนว่า  สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ  
ได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ            ต าแหน่ง  คณะท างาน 
                (นายวินัย   รักษ์ด)ี 
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง   คณะท างาน 
                (นายสงบ    จิตดี ) 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 
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3. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร   
 
ความส าคัญของส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  การส่งส าเนาบัญชีธนาคารประกอบการเบิกจ่าย เพ่ือ

ป้องกันการผิดพลาดจากการให้ข้อมูลบัญชีธนาคาร ท าให้การโอนเงินถูกต้องมากขึ้น ทั้งนี้ การเปิดบัญชีธนาคารต้อง
เป็นในนามต าบล/คณะท างาน/เครือข่าย หรือโครงการ และให้ลงลายมือชื่อคณะท างานหรือผู้รับผิดชอบโครงการ 
เพ่ือรับรองส าเนาถูกต้อง 

  
ค าแนะน าในการเปิดบัญชีธนาคารและการส่งส าเนาบัญชีธนาคาร 
 

1. การเปิดบัญชีธนาคาร ชื่อบัญชีให้เป็นไปตามมติของกลุ่มหรือองค์กรชุมชน และต้องเป็นชื่อองค์กรมิใช่ชื่อ
บุคคล และผู้มีสิทธิ์ลงนามการเบิกจ่ายร่วมกันอาจเป็น 2 ใน 3 หรือ 3 ใน 5 ซึ่งเป็นไปตามที่กลุ่มหรือองค์กรชุมชน
ประชุมตกลงไว้ร่วมกัน 

2. ธนาคารที่เลือกเปิดควรเลือกธนาคารของรัฐ หากเป็นธนาคารกรุงไทย จะท าให้สามารถโอนเงินได้โดยตรง 
แต่ทั้งนี้ชุมชนควรมีความสะดวกในการไปใช้บริการด้วย  

 
 ปัญหาที่พบจากการเปิดบัญชีและส าเนาบัญชีธนาคาร  
 

 เปิดบัญชีโดยใช้ชื่อบุคคล ท าให้ไม่สามารถโอนเงินเข้าบัญชีได้ เพราะผิดหลักเกณฑ์ของการเปิดบัญชี 

 มีการแก้ไขบัญชีธนาคาร แต่ไม่มีการประทับตราจากธนาคาร  

 ระบุชื่อผู้มีอ านาจในการเบิกจ่ายในสมุดบัญชีธนาคารไม่ครบตามที่ก าหนด เช่น มีเพียง 1 คน  

 ส าเนาบัญชีธนาคารไม่ชัดเจน (เลขบัญชี หรือชื่อบัญชีไม่ชัดเจน) 

 การเปิดบัญชีธนาคารกับธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย เช่น ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์
การเกษตร ธนาคารออมสิน จะท าให้องค์กรผู้เสนอโครงการได้รับเงินช้า เนื่องจากมีขั้นตอนการน าส่งเช็คเรียกเก็บ
ของธนาคาร โดยจะรับเช็คจากลูกค้าแล้วมาคีย์เช็คสั่งจ่ายเข้าบัญชีที่ระบุไว้ (หรือที่เรียกว่า Clerring) ซึ่งต้องใช้เวลา
ประมาณ 3 – 5 วัน แต่ส าหรับธนาคารกรุงไทยสามารถเบิกเงินไดใ้นวันที่ส่วนการเงิน (พอช.) จ่ายเช็คให้ 
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4. แผนการพัฒนาโดยรวมของต าบล  
 

ความส าคัญของแผนการพัฒนาโดยรวมของต าบล เพ่ือให้เกิดการวางแผนการพัฒนาโดยให้เห็นภาพรวม
ทั้งโครงการ แผนงบประมาณในโครงการ แนวทางการบริหารจัดการ แผนงานที่จะด าเนินการเชื่อมโยงกับการพัฒนา
สังคม สิ่งแวดล้อม และการพัฒนาด้านอื่นๆ  

 
ค าแนะน าการจัดท าแผนการพัฒนาโดยรวมของต าบล  
 

1. ใส่ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณ และชื่อโครงการให้ถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
โครงการ และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

2. ระบจุ านวนเงินที่ขอเบิกจ่ายให้สอดคล้องตรงกับบันทึกความร่วมมือ 
3. จ านวนเงิน (ท้ังที่เป็นตัวเลข และตัวอักษร) หากมีการแก้ไขให้ลงลายมือชื่อก ากับทุกครั้ง 
4. กิจกรรมที่ด าเนินการให้สอดคล้องกับจ านวนเงิน ระยะเวลาตามบันทึกความร่วมมือ  และงวดการ

เบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
5. การก าหนดระยะเวลาในการจัดท าแผน ควรให้มีความสอดคล้องกันทั้งในส่วนของแผนการพัฒนาราย

งวด แผนการพัฒนาโดยรวม แผนการเบิกจ่าย และการก าหนดระยะเวลาการด าเนินโครงการในบันทึกความร่วมมือ 
ทั้งนี้ ที่ผ่านมาพบว่ามีหลายโครงการที่ระบุระยะเวลาในเอกสารต่างๆ ไม่สอดคล้องกัน  
 

ปัญหาที่พบบ่อย   
  

-  องคก์รผู้เสนอโครงการจัดท าแผนพัฒนาโดยรวมไม่ตรงตามวงเงินที่อนุมัติ 
-  การแบ่งงวดการเบิกจ่ายไม่เป็นไปตามระเบียบ เช่น งบอนุมัติไม่เกิน 1 ล้านบาท ให้เบิกจ่ายเป็น 2 งวด 

(70:30)  งบอนุมัติตั้งแต่ 1 ล้านบาทข้ึนไป ให้แบ่งงวดการเบิกจ่ายออกเป็น 3 งวด (40 : 30: 30) 
-  ระยะเวลาในการด าเนินงานไม่สอดคล้องกับบันทึกความร่วมมือ  
-  จ านวนเงินในแผนกับตัวหนังสือไม่สอดคล้องกันและไม่สัมพันธ์กับแผนการด าเนินงาน  
-  มีการแก้ไขเอกสารการเบิกจ่ายแต่ไม่ได้เซ็นชื่อก ากับไว้ 

 
 
 
 
 



 
 

 

แผนการพัฒนาโดยรวม 
เครือข่าย/คณะท างาน/ต าบล/องค์กร                            จังหวัด                  ประเภทงบประมาณ                        
วันที ่        เดือน                           ปี        ผู้ประสานงาน      เบอร์โทร      
  

ล าดับที่ 
กิจกรรมการพัฒนา 

ปริมาณงาน 
งวด 
งานที ่

งบประมาณ วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้สนับสนุน
งบประมาณ 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

ยอดรวม (......................................................................................)     

 
 

ลงชื่อ          ลงชื่อ                  ลงชื่อ                  
  (      )                 (                      )                       (               )

           ผู้แทนองค์กรชุมชน                                                                      .                                              .



 
 

 

แผนการพัฒนาโดยรวม 
สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ   จังหวัด     สระแก้ว  ประเภทงบประมาณ      การพัฒนาคุณภาพชีวิต / การพัฒนาที่อยู่อาศัย                  
วันที ่  22      เดือน   เมษายน                        ปี     2557   ผู้ประสานงาน  นายวินัย  รักษ์ดี    เบอร์โทร   081-223-9875   

ล าดับที่ 
กิจกรรมการพัฒนา 

ปริมาณงาน 
งวด 
งานที่ 

งบประมาณ วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้สนับสนุน
งบประมาณ 

1 จัดเวทีสร้างความเข้าใจและเรียนรูผ้ังต าบล 
เชื่อมโยงเครือข่ายภายใน 

1 30,000.- จัดเวทีท าความเข้าใจชาวบ้านที่เดอืดร้อนเรื่องที่ดินท ากิน 
และที่อยู่อาศัย ต.สระขวัญ 

เม.ย. – ก.ย. 57 พอช. 

2 จัดท าข้อมูลเบื้องต้น-ส ารวจ-ประสานงานด้าน
ข้อมูล ถอดบทเรียนต าบล เสนอแผนการพัฒนา
ต าบลสู่ท้องถิ่น 

1 40,000.- ส ารวจข้อมลูต าบล จ านวนผู้เดือดร้อนท่ีท ากินและที่อยู่อาศัย 
ประเด็นปัญหาร่วมในต าบล 

เม.ย. – ก.ย. 57 พอช. 

3 การจับพิกัดและที่ดินแบ่งเขตการใช้ประโยชน์และ
สิทธิการถือครอง 

1 65,000.- ส ารวจและจับพิกดั GPS/GIS แปลงท่ีดินในพ้ืนท่ีต าบล พ้ืนท่ี
ประเด็นต่าง ๆ 

เม.ย. – ก.ย. 57 พอช. 

4 ประสานงานเชื่อมโยงเครือข่ายที่ดนิท ากิน 1  5,000.- เชื่อมโยงเครือข่าย หนุนเสริมภาคตี่าง ๆ เม.ย. – ก.ย. 57 พอช. 
5 จัดท าข้อมูลเบื้องต้น-ส ารวจ-ประสานงานด้าน

ข้อมูล ถอดบทเรียนต าบล เสนอแผนการพัฒนา
ต าบลสู่ท้องถิ่น 

2 20,000.- ส ารวจข้อมลูต าบล จ านวนผู้เดือดร้อนท่ีท ากินและที่อยู่อาศัย 
ประเด็นปัญหาร่วมในต าบล 

ต.ค. 57 – มี.ค. 58 พอช. 

6 การจับพิกัดและที่ดินแบ่งเขตการใช้ประโยชน์และ
สิทธิการถือครอง 

2 35,000.- ส ารวจและจับพิกดั GPS/GIS แปลงท่ีดินในพ้ืนท่ีต าบล พ้ืนท่ี
ประเด็นต่าง ๆ 

ต.ค. 57 – มี.ค. 58 พอช. 

7 ประสานงานเชื่อมโยงเครือข่ายที่ดนิท ากิน 2   5,000.- เชื่อมโยงเครือข่าย หนุนเสริมภาคตี่าง ๆ ต.ค. 57 – มี.ค. 58 พอช. 
ยอดรวม      (.....สองแสนบาทถ้วน..............) 200,000.-    

 
ลงชื่อ      ลงชื่อ                 ลงชื่อ                         
          ( นายวินัย  รักษ์ดี  )                                   ( นายศรีนวล  คิดดี   )                ( นายบัญชา  มาดี  )                 
         ผู้แทนองค์กรชุมชน                                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระขวัญ                                 ผู้แทนเครือข่ายภาคตะวันออก 

ตัวอย่าง 



 
 

26 
 

5. แผนการพัฒนารายงวด  
 

ความส าคัญของแผนการพัฒนารายงวด เป็นการเบิกจ่ายงบประมาณตามงวดที่ก าหนด เพ่ือน าไป
พัฒนาและแก้ไขปัญหาที่ดินและที่อยู่อาศัยในชนบท 

 
ค าแนะน าในการจัดท าแผนการพัฒนารายงวด 

 

1. องค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณ และชื่อโครงการให้ถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
โครงการ และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

2. จ านวนเงินที่ขอเบิกจ่ายให้สอดคล้องกับแผนการเบิกจ่ายในแต่ละงวดงานของแผนการพัฒนา
โดยรวม 

3. จ านวนเงิน (ท้ังที่เป็นตัวเลข และตัวอักษร) หากมีการแก้ไขให้ลงลายมือชื่อก ากับทุกครั้ง 
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แผนการพัฒนารายงวด งวดที่........................ 
เครือข่าย/คณะท างาน/ต าบล/องค์กร                            จังหวัด                  ประเภทงบประมาณ                           
วันที ่        เดือน                           ปี        ผู้ประสานงาน       เบอร์โทร                   

 
 

ลงชื่อ      ลงชื่อ                  ลงชื่อ                  
  (    )                 (                      )                    (                   )

           ผู้แทนองค์กรชุมชน                                                                                                                         .                                          .                                              

ล าดับที่ 
กิจกรรมการพัฒนา 

ปริมาณงาน 
งวด 
งานที ่

งบประมาณ วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้สนับสนุน
งบประมาณ 

1 
 

      

2       

3       

4       

5       

6       

7       

ยอดรวม( ..............................................................................)     
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แผนการพัฒนารายงวด งวดที่      1    . 
สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ   จังหวัด     สระแก้ว  ประเภทงบประมาณ      การพัฒนาคุณภาพชีวิต / การพัฒนาที่อยู่อาศัย                 

 

วันที ่     22      เดือน       เมษายน         ปี     2557  ผู้ประสานงาน      นายวินัย  รักษ์ดี  เบอร์โทร   081-223-9875      
 
 

ลงชื่อ      ลงชื่อ                 ลงชื่อ                         
          ( นายวินัย  รักษ์ดี  )                                   ( นายศรีนวล  คิดดี   )                ( นายบัญชา  มาดี  )                 
         ผู้แทนองค์กรชุมชน                                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระขวัญ                                 ผู้แทนเครือข่ายภาคตะวันออก.                                             

ล าดับที่ 
กิจกรรมการพัฒนา 

ปริมาณงาน 
งวด 
งานที่ 

งบประมาณ วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้สนับสนุน
งบประมาณ 

1 จัดเวทีสร้างความเข้าใจและเรียนรูผ้ังต าบล 
เชื่อมโยงเครือข่ายภายใน 

1 30,000.- จัดเวทีท าความเข้าใจชาวบ้านที่เดอืดร้อนเรื่องที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัย 
ต าบลสระขวัญ 

เม.ย. – ก.ย. 57 พอช. 

2 จัดท าข้อมูลเบื้องต้น-ส ารวจ-ประสานงานด้าน
ข้อมูล ถอดบทเรียนต าบล เสนอแผนการพัฒนา
ต าบลสู่ท้องถิ่น 

1 40,000.- ส ารวจข้อมลูต าบล จ านวนผู้เดือดร้อนท่ีท ากินและที่อยู่อาศัย ประเด็น
ปัญหาร่วมในต าบล 

เม.ย. – ก.ย. 57 พอช. 

3 การจับพิกัดและที่ดิน แบ่งเขตการใช้ประโยชน์
และสิทธิการถือครอง 

1 65,000.- ส ารวจและจับพิกดั GPS/GIS แปลงท่ีดินในพ้ืนท่ีต าบล พ้ืนท่ีประเดน็ต่างๆ เม.ย. – ก.ย. 57 พอช. 

4 ประสานงานเชื่อมโยงเครือข่ายที่ดนิท ากิน 1  5,000.- เชื่อมโยงเครือข่าย หนุนเสริมภาคตี่างๆ เม.ย. – ก.ย. 57 พอช. 

ยอดรวม              (   หนึ่งแสนสี่หม่ืนบาทถ้วน    ) 140,000.-     

ตัวอย่าง 
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6. รายงานผลการด าเนินโครงการ (เบิกงวดที่ 2 เป็นต้นไป) 
 
รายงานผลการด าเนินโครงการ เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่าย ตั้งแต่งวดที่ 2 เป็นต้นไป เป็นการ

รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา โดยให้เห็นถึงกิจกรรมที่ได้เบิกงบประมาณลงไปด าเนินการ และให้เห็นถึง
งบประมาณท่ีใช้ไป วิธีการด าเนินงาน และผลการด าเนินงานว่าเกิดผลประโยชน์อย่างไรบ้าง 

 
ค าแนะน าการจัดท ารายงานผลการด าเนินโครงการ 
 

 - ผู้รับผิดชอบโครงการพัฒนา จัดท ารายงานความคืบหน้าผลการด าเนินงานตามแผนงานงวดที่ 1 เสนอใน
เวทีระดับจังหวัดที่มีตัวแทนต าบลต่างๆ และคณะกรรมการตรวจรับเข้าร่วม เพ่ือแลกเปลี่ยนแนวทางการท างาน ให้
ความเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการท างานต่อไป รวมทั้งเป็นการตรวจรับโครงการเพื่อเบิกงบประมาณงวดถัดไป  
 - ผู้รับผิดชอบโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณทุกโครงการ จัดท ารายงานผลการด าเนินงาน
โครงการ รวมทั้งผลการพัฒนา การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพ้ืนที่ ตัวอย่างรูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม 
รายงานการใช้งบประมาณ ฯลฯ  
 - การกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มรายงานผล ในช่องเครือข่าย/คณะท างาน/ต าบล/องค์กร   (ให้กรอกชื่อ
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ)   โครงการ   (กรอกชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุน)  .   
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รายงานผลการด าเนินโครงการ  ( แนบเบิกจ่ายงวดที่ 2 ) 

เครือข่าย/คณะท างาน/ต าบล/องค์กร                                                                 โครงการ                                                            .    

ตั้งแต่เดือน  พ.ศ.             ถึง  เดือน___________พ.ศ._________ 

ล าดับที่ 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดความส าเร็จ  
(ที่ก าหนดไว้ในโครงการ) 

กิจกรรมที่
ด าเนินการ 

ผลการด าเนินงานที่เกิดขึ้น ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ งบประมาณที่ตั้งไว้ งบประมาณที่ใช้จริง 

       
       
       
       
       
       
       
       

       
       
       

รวมงบประมาณที่ใช้ในการด าเนินกิจกรรมระยะที่..........   
 

ลงชื่อ      
       (     ) 

     ผู้รายงาน 
วันที่                                        . 
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7. รายงานผลการตรวจรับโครงการ (เบิกงวดที่ 2 เป็นต้นไป) 

 
ความส าคัญของการตรวจรับโครงการ เพ่ือให้การด าเนินโครงการมีความถูกต้อง โปร่งใส และเกิดการ

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันในพ้ืนที่ สถาบันฯ ได้ด าเนินการให้มีกรรมการตรวจรับโครงการเพ่ือเป็นกลไกในการติดตาม
และตรวจสอบการด าเนินงานโครงการที่ได้รับการสนับสนุน โดยให้แต่ละโครงการมีกรรมการตรวจรับโครงการอย่าง
น้อยจ านวน 3 ท่าน  

คุณสมบัติของกรรมการตรวจรับทั้ง 3 ท่าน มีดังนี้  
 เป็นผู้ที่ทราบรายละเอียดการด าเนินโครงการนั้น  
 เป็นผู้ที่ไม่ได้มีส่วนได้ส่วนเสียกับโครงการดังกล่าว 
 ไม่ใช่คณะกรรมการหรือสมาชิกในกลุ่ม/เครือข่าย/องค์กรที่รับการสนับสนุนโครงการ 

 
ค าแนะน าการจัดท ารายงานผลการตรวจรับโครงการ 
 

 มีการลงลายมือชื่อกรรมการตรวจรับด้วยตนเอง 

 ชื่อกรรมการตรวจรับต้องตรงกับท่ีระบุในบันทึกความร่วมมือ 
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ตามที่ คณะท างานบ้านมั่นคงเมือง มีมติอนุมัติโครงการและงบประมาณการแก้ไขปัญหาโครงการ
บ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบทของ                                                            .
ประเภทโครงการ                                                                                                              .
จ านวนเงิน                                (                                               ) 
  

  บัดนี้ คณะกรรมการตรวจรับงานโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท  
ของ                                                                                  ได้พิจารณาผลการด าเนินงาน งวดที่         .  
ซึ่งได้เบิกจ่ายเงินแล้วจ านวน                             (                                         ) และได้พิจารณาจากเอกสาร
ที่จัดส่งมาพร้อมทั้งสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมแล้วนั้น คณะกรรมการฯมีความเห็น ดังนี้  
 

 เห็นควรให้เบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
         เห็นควรต้องปรับปรุงแก้ไขงวดงานเดิม ให้เรียบร้อยก่อนการเบิกจ่ายงวดต่อไป โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

                                                                                                                          . 
 อ่ืนๆ (ระบุ)                                                                                                             . 

                                                                                                                                .  
 คณะกรรมการตรวจรับ มีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ดังนี้ 

1)                                                                                                                            . 
                                                                                                                                         . 
 2)                                                                                                                            .   
                                                                                                                                         . 

3)                                                                                                                            .  
                                                                                                                                         . 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

สรุปความคดิเห็นของคณะกรรมการตรวจรับ 
โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท 

ลงชื่อ      
       (     ) 

     คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่                                           . 

ลงชื่อ      
       (     ) 

     คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่                                          . 

ลงชื่อ      
       (     ) 

     คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่                                            . 
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8. ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
 

ความส าคัญ เมื่อองค์กรผู้เสนอโครงการมีการปรับเปลี่ยนแผนการด าเนินงานหรือมีการปรับงบประมาณ 
งวดการท างาน องค์กรควรมีการวางแผนการพัฒนางบประมาณในโครงการ และ แนวทางในการบริหารจัดการโครงการ
โดยรวมของชุมชน รวมถึงการให้ชุมชนมีแผนงานที่จะด าเนินงาน ที่เชื่อมโยงกับการพัฒนาสังคม สิ่งแวดล้อมและการพัฒนา
ด้านอ่ืนๆ เพ่ือให้เป็นเป้าหมายร่วมในการด าเนินงานระหว่างผู้เสนอโครงการและองค์กรส่วนท้องถิ่น ภาคีพัฒนาด้าน
อ่ืนๆ และควรได้ผ่านความเห็นชอบร่วมกันทั้งองค์กรและหน่วยงานในท้องถิ่น  

 
ข้อแนะน า  
 

การปรับเปลี่ยนแผนการปรับปรุงชุมชน  ควรเป็นแผนที่มีเป้าประสงค์การพัฒนาที่มุ่งเน้นเพ่ือให้เป็น
เป้าหมายร่วมในการด าเนินงานระหว่างองค์กรและหน่วยงานในท้องถิ่น ควรได้ผ่านความเห็นชอบร่วมกัน  
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แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ    จังหวัด     สระแก้ว   ประเภทงบประมาณ      การพัฒนาคุณภาพชีวิต / การพัฒนาที่อยู่อาศัย          งวดที่ 2 

กิจกรรมแผนงานที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) เหตุผลความ
จ าเป็น กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ 

จัดเวทีสร้างความเข้าใจ
และเรียนรูผ้ังต าบล 
เชื่อมโยงเครือข่ายภายใน 

30,000.- 1 จัดเวทีท าความเข้าใจชาวบ้านที่
เดือดร้อนเรื่องที่ดินท ากิน 
และที่อยู่อาศัย ต.สระขวัญ 

จัดเวทีสร้างความเข้าใจ
และเรียนรูผ้ังต าบล 
เชื่อมโยงเครือข่ายภายใน 

35,000.- 1 จัดเวทีท าความเข้าใจชาวบ้านที่เดอืดร้อน
เรื่องที่ดินท ากิน 
และที่อยู่อาศัย ต.สระขวัญ 

เนื่องจากมีผู้
เดือดร้อนที่เข้า
ร่วมโครงการ
มากกว่าที่แจ้ง
ไว้เดิมท าให้
ค่าใช้จ่ายใน
การด าเนิงาน
เพ่ิมขึ้น 

จัดท าข้อมูลเบื้องต้น-
ส ารวจ-ประสานงานด้าน
ข้อมูล ถอดบทเรียนต าบล 
เสนอแผนการพัฒนา
ต าบลสู่ท้องถิ่น 

40,000.- 1 ส ารวจข้อมลูต าบล จ านวนผู้
เดือดร้อนท่ีท ากินและที่อยู่อาศัย 
ประเด็นปัญหาร่วมในต าบล 

จัดท าข้อมูลเบื้องต้น-
ส ารวจ-ประสานงานด้าน
ข้อมูล ถอดบทเรียนต าบล 
เสนอแผนการพัฒนาต าบล
สู่ท้องถิ่น 

45,000.- 1 ส ารวจข้อมลูต าบล จ านวนผู้เดือดร้อนท่ี
ท ากินและที่อยู่อาศัย ประเด็นปัญหาร่วม
ในต าบล 

การจับพิกัดและที่ดิน แบ่ง
เขตการใช้ประโยชน์และ
สิทธิการถือครอง 

65,000.- 1 ส ารวจและจับพิกดั GPS/GIS 
แปลงท่ีดินในพ้ืนท่ีต าบล พ้ืนท่ี
ประเด็นต่าง ๆ 

การจับพิกัดและที่ดินแบ่ง
เขตการใช้ประโยชน์และ
สิทธิการถือครอง 

60,000.- 1 ส ารวจและจับพิกดั GPS/GIS แปลงท่ีดิน
ในพื้นที่ต าบล พื้นที่ประเด็นต่าง ๆ 

 

ประสานงานเชื่อมโยง
เครือข่ายที่ดินท ากิน 

 5,000.- 1 เชื่อมโยงเครือข่าย หนุนเสริมภาคี
ต่าง ๆ 

ประสานงานเชื่อมโยง
เครือข่ายที่ดินท ากิน 

10,000.- 2 เชื่อมโยงเครือข่าย หนุนเสริมภาคตี่าง ๆ  

จัดท าข้อมูลเบื้องต้น-
ส ารวจ-ประสานงานด้าน
ข้อมูล ถอดบทเรียนต าบล 
เสนอแผนการพัฒนา
ต าบลสู่ท้องถิ่น 

20,000.- 2 ส ารวจข้อมลูต าบล จ านวนผู้
เดือดร้อนท่ีท ากินและที่อยู่อาศัย 
ประเด็นปัญหาร่วมในต าบล 

จัดท าข้อมูลเบื้องต้น-
ส ารวจ-ประสานงานด้าน
ข้อมูล ถอดบทเรียนต าบล 
เสนอแผนการพัฒนาต าบล
สู่ท้องถิ่น 

30,000.- 2 จัดท าข้อมูลเบื้องต้น-ส ารวจ-ประสานงาน
ด้านข้อมูล ถอดบทเรียนต าบล เสนอ
แผนการพัฒนาต าบลสู่ท้องถิ่น 

 

การจับพิกัดและที่ดินแบ่ง
เขตการใช้ประโยชน์และ
สิทธิการถือครอง 

35,000.- 2 ส ารวจและจับพิกดั GPS/GIS 
แปลงท่ีดินในพ้ืนท่ีต าบล พ้ืนท่ี
ประเด็นต่าง ๆ 

การจับพิกัดและที่ดินแบ่ง
เขตการใช้ประโยชน์และ
สิทธิการถือครอง 

30,000.- 2 การจับพิกัดและที่ดินแบ่งเขตการใช้
ประโยชน์และสิทธิการถือครอง 

 

ประสานงานเชื่อมโยง
เครือข่ายที่ดินท ากิน 

  5,000.- 2 เชื่อมโยงเครือข่าย หนุนเสริมภาคี
ต่าง ๆ 

     

รวมงบประมาณ 200,000.-    200,000.-    
 

ตัวอย่าง 
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 สรุปความคิดเห็นของเครือข่าย  
 

                                                                                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                                                                                               . 
                                                                                                                                                                                                               . 
   
วันที่           /                   /              .   

 
ลงชื่อ      ลงชื่อ                 ลงชื่อ                         
          ( นายวินัย  รักษ์ดี  )                                   ( นายศรีนวล  คิดดี   )                ( นายบัญชา  มาดี  )                 

                    ผู้แทนองค์กรชุมชน                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระขวัญ                              ผู้แทนเครือข่ายภาคตะวันออก.                    

พอช.บ.16 
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แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
องค์กรผู้เสนอโครงการ        จังหวัด        ประเภทงบประมาณ              งวดที่    
 

กิจกรรมแผนงานที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) เหตุผลความจ าเป็น 
กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
รวมงบประมาณ     

 
สรุปความคิดเห็นของเครือข่าย........................................................................................................................................................................................................................................................................... 
   .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
วันที่          /                /              . 
 

ลงช่ือ.................................................                          ลงช่ือ......................................................        ลงช่ือ...................................................... 
             (................................................)                              (.....................................................)      (.......................................................) 

ต าแหน่ง............................................                         ต าแหน่ง...................................................      ต าแหน่ง...................................................... 
                       ผู้แทนชุมชน                ผู้แทน.....................................................                   ผู้แทน..................................................... 

พอช.บ.16 
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9. บันทึกความร่วมมือ 
 

ความส าคัญของเอกสาร เป็นหนังสือเพ่ือแสดงเจตนารมณ์ร่วมกันระหว่างองค์กรผู้เสนอโครงการ  และ พอช.    
ในด้านหนึ่ง พอช. ใช้เป็นเสมือนหนังสือสัญญาระหว่าง พอช. กับ องค์กรผู้เสนอโครงการ ในการสนับสนุนงบประมาณ  

 
ค าแนะน าการจัดท าบันทึกความร่วมมือ  

 

1. องค์กรผู้เสนอโครงการ และ พอช. ควรได้มีการหารือเกี่ยวกับการสร้างเป้าหมายการพัฒนาร่วมกัน กิจกรรม
การพัฒนาที่ต้องด าเนินการ โดยแต่ละฝ่ายมีการระบุบทบาทการท างานร่ วมกันชัดเจน รวมถึงการเสริมหนุนที่จะมี
ร่วมกัน ทั้งด้านบุคลากร ข้อมูล เนื้อหาความรู้ และงบประมาณ  

2. เนื้อหาในแบบฟอร์มเอกสารเป็นเนื้อหาน าร่อง สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามเนื้อหาจริง อันเป็นผลจากการ
ปรึกษาหารือของผู้เกี่ยวข้อง  

3. การจัดท าบันทึกความร่วมมือ มีข้อค านึงและระมัดระวังที่ต้องตรวจสอบเป็นกรณีพิเศษ เนื่องจากพบว่ามี
ความผิดพลาดเกิดขึ้นบ่อยครั้ง ดังนี้  

1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการ 
และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (ชื่อท่ีถูกต้อง คือ โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท)   

2) ชื่อองค์กรผู้ท าบันทึกความร่วมมือ คือ องค์กรผู้เสนอโครงการ (สามารถดูได้จากแบบแสดงผลการ
อนุมัติโครงการ) ชื่อจะต้องตรงกับแบบเสนอโครงการ ซึ่งอาจจะเป็นเครือข่ายขบวนองค์กรชุมชน  สภาองค์กรชุมชน 
คณะท างาน ฯลฯ ตามแต่ละประเภทของการใช้งบประมาณ (เช่น ผู้เสนอโครงการ เครือข่ายขบวนองค์กรชุมชนภาค
ตะวันออก ท าบันทึกความร่วมมือการใช้งบประมาณการพัฒนาเชื่อมโยงขบวนที่ดิน เป็นต้น) และให้ใช้ชื่อเดียวกันนี้ใน
ทุกจุดที่มีการให้ระบุชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ ทั้งนี้ ที่ผ่านมาพบว่านอกจากจะใช้ชื่อที่ไม่ตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการแล้ว ยังมีการใช้ชื่อในจุดต่างๆ ไม่ตรงกันหรือไม่ครบถ้วน เช่น บางจุดใช้ชื่อว่า เครือข่ายขบวนองค์กรชุมชนภาค
ตะวันออก ในขณะที่บางจุดใช้ชื่อว่า เครือข่ายองค์กรภาคตะวันออก หรือ ระบุพ้ืนที่ต าบลเป็นผู้ลงนาม ป็นต้น 

3) ชื่อผู้ลงนาม ในการลงนามมีผู้ที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ (1) ตัวแทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (ผู้บริหารที่
ได้รับมอบหมาย ซึ่งส่วนใหญ่มักจะเป็นผู้จัดการภาค)  (2) ผู้แทนคณะท างาน/ เครือข่าย ซึ่งก็คือผู้รับผิดชอบโครงการ 
และจะเป็นผู้ที่ลงชื่อท้ายบันทึกความร่วมมือในนามของ “ตัวแทนภาคีพัฒนา” ซึ่งในกรณีนี้มักจะพบว่ามีการลงชื่อผิด 
เช่น ผู้ท าบันทึกความร่วมมือลงชื่อในช่องพยาน หรือ คนอ่ืนลงชื่อในช่องตัวแทนภาคีพัฒนา เป็นต้น  (3) ผู้แทนภาคี
ท้องถิ่น และ (4) พยาน จ านวน 2 คน       

4) ควรมีการระบุระยะเวลาการด าเนินโครงการให้ครบถ้วน เพ่ือก าหนดกรอบระยะเวลาการท างาน (ดูได้
จากแบบแสดงผล) ที่ผ่านมาพบว่าหลายๆ องค์กรไม่ระบุว่าจะเริ่มด าเนินการเมื่อไรและสิ้นสุดลงเมื่อไร และควร
ตรวจสอบให้สอดคล้องกันระหว่างระยะเวลาในการท าบันทึกความร่วมมือ แผนการเบิกจ่าย แผนการพัฒนาโดยรวม 
และแผนการพัฒนารายงวด 

5) วันที่ท าบันทึกความร่วมมือ ต้องลงนามหลังวันที่ในแบบแสดงผลอนุมัติโครงการ 
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6) หากมีการแก้ไขบันทึกความร่วมมือ ผู้มีอ านาจลงนามต้องเซ็นชื่อก ากับตรงเนื้อหาที่มีการแก้ไขด้วยทั้ง
สองฝ่าย (พอช. กับภาคีพัฒนา) 

4. ในการจัดท าบันทึกความร่วมมือ องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถด าเนินการได้ หรือหากขัดข้องโปรด
ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ พอช. ผู้ที่รับผิดชอบดูแลงานที่ดินชนบท ตามรายชื่อที่ระบุในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
โครงการ   

5. หากไม่มีการท าบันทึกความร่วมมือ ไม่สามารถท าการเบิกจ่ายงบประมาณในงวดที่ 1 ได้ โดยส านักงานภาค 
ต้องน าต้นฉบับแนบประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ ส่วนเอกสารคู่ฉบับจะมอบให้องค์กรผู้เสนอโครงการ หรือ
หน่วยงานภาคีพัฒนาที่ร่วมลงนาม โดยภาคต้องสแกนเอกสารแนบในฐานโปรแกรม Bmos ทุกครั้ง 
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บันทึกความร่วมมือ 

โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและดอ้ยโอกาสในชนบท   
ระหว่าง 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
กับ 

                                                                . 
               เลขที่                        /  ปี พ.ศ.             

 
  

 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดท าขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน ) ส านักงานภาค 
                                                 เลขที่            ถนน                         ต าบล                              .   
อ าเภอ                               จังหวัด                            เมื่อวันที่ เดือน               พ . ศ      .
ระหว่าง สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย              ต าแหน่ง                .                     
ฝ่ายหนึ่ง ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “สถาบัน” กับ (ชื่อองค์กรผู้เสอนโครงการ)                                   .          
โดย            ต าแหน่ง              เลขที่          . ถนน                             .
ต าบล                            อ าเภอ                               จังหวัด                              ซึ่งต่อไปในบันทึก
ความร่วมมือนี้เรียกว่า “องค์กรผู้เสนอโครงการ” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันในการด าเนินโครงการ
บ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” โดยได้ตกลง
ท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้  

 

ข้อ 1 หลักการส าคัญในการด าเนินโครงการตามบันทึกความร่วมมือนี้ เพ่ือสร้างความเข้มแข็งของชุมชน
ท้องถิ่นในแนวทางที่ใช้พ้ืนที่ เป็นตัวตั้งและองค์กรชุมชนเป็นแกนหลักร่วมกับหน่วยงานท้องถิ่น โดยเน้นการส่งเสริม
กระบวนการเรียนรู้ขององค์กรชุมชน ในเรื่องการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยชนบท การจัดการที่ดิน และการ
จัดการภัยพิบัติ โดยชุมชนท้องถิ่นที่น าไปสู่การฟ้ืนฟูชุมชนท้องถิ่นในด้านต่างๆ รวมถึงการพัฒนาคุณภาพชีวิต สิ่งแวดล้อม 
และสังคม ซึ่งกระบวนการด าเนินงานโครงการนั้นเป็นการพัฒนาระบบข้อมูล การวิเคราะห์ การวางแผน การด าเนินการ 
และการติดตามประเมินผลอย่างมีส่วนร่วม โดยความมุ่งมั่นร่วมกันอันท าให้บรรลุเป้าหมายของโครงการตามบทบาทหน้าที่
ของแต่ละฝ่ายด้วยความรับผิดชอบและเก้ือกูลซึ่งกันและกัน 

 

ข้อ 2  สถาบัน และ องค์กรผู้เสนอโครงการตกลงร่วมมือกันด าเนินโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจน
และด้อยโอกาสในชนบท โดยก าหนดเริ่มด าเนินโครงการตั้งแต่วันที่        เดือน                         พ.ศ.                 
และสิ้นสุดโครงการวันที่          เดือน        พ.ศ.        

   

ข้อ 3 ความร่วมมือตามบันทึกความร่วมมือนี้มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
 (1) เพ่ือสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยชนบทโดยองค์กรชุมชน เพ่ือให้องค์กรชุมชนได้

สร้างรูปธรรมการแก้ไขปัญหาควบคู่ไปกับการจัดการที่ดินในระดับต าบลและระดับจังหวัด 
 (2) เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาคุณภาพชีวิตและที่อยู่อาศัย เพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่อาศัย 

เศรษฐกิจ และสังคม 
 (3) เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชนที่ชุมชนเป็นแกนหลัก โดยการมีส่วนร่วม

จากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 
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ข้อ 4 สถาบัน องค์กรผู้เสนอโครงการ และภาคีท้องถิ่น ตกลงที่จะปฏิบัติตามเงื่อนไขโดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
  (1) สถาบันมีบทบาทหน้าที่ในการสนับสนุน ส่งเสริม และเอ้ืออ านวยให้การด าเนินโครงการเป็นไปด้วย

ความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
 (2) องค์กรผู้เสนอโครงการมีบทบาทหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

       (2.1) ด าเนินงานโครงการตามแผนงานและงบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนให้บรรลุวัตถุประสงค์ 
โดยค านึงถึงประโยชน์โดยรวมขององค์กรชุมชนและโครงการ รวมทั้งบริหารจัดการโครงการด้วยความโปร่งใส 

               (2.2) จัดให้มีระบบกระบวนการติดตาม และการประเมินผลโครงการโดยองค์กรชุมชนและท้องถิ่น 
 (2.3) ให้การสนับสนุนเผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่องค์กรชุมชน ภาคีการพัฒนาที่เก่ียวข้อง 

     (2.4) ขบวนองค์กรชุมชนต้องจัดส่งเอกสารส าคัญคือ ฐานข้อมูล GIS แปลงที่ดินและอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
ของพ้ืนที่ที่ได้รับการสนับสนุน แก่สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

 (3) ภาคีท้องถิ่น มีบทบาทหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
       (3.1) สนับสนุนให้มีระบบการพัฒนาและติดตามตรวจสอบการด าเนินโครงการ เพ่ือให้การด าเนินงาน

และการบริหารจัดการโครงการ งบประมาณ สอดคล้องกับแนวทางในการสนับสนุน 
      (3.2) สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างองค์กรผู้เสนอโครงการ 
     (3.3) สนับสนุนการพัฒนาชุมชนในด้านต่างๆ  
     (3.4) สนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในการพัฒนาระหว่างองค์กรผู้เสนอโครงการ เครือข่าย ท้องถิ่น 

และภาคีการพัฒนา 
 ข้อ 5 ภายใต้ความร่วมมือนี้ สถาบันจะสนับสนุนงบประมาณส าหรับ 

                 การพัฒนาคุณภาพชีวิต/ การพัฒนาที่อยู่อาศัย 
    การพัฒนาเชื่อมโยงขบวนที่ดิน 
 การพัฒนาศูนย์การเรียนรู้/ การสร้างนวัตกรรม 
 การสนับสนุนภาคี 
 การบริหารจัดการ ติดตาม และประเมินผล 
 สนับสนุนการฟื้นฟูชุมชนจัดการภัยพิบัต ิ
 สนับสนุนการอุดหนุนที่อยู่อาศัยในพื้นท่ีต าบลบ้านมั่นคงชนบท 
 

 เพ่ือด าเนินงานตามโครงการจ านวนเงินทั้งสิ้น  บาท (    )  
 โดยแบ่งจ่ายงบประมาณออกเป็น             งวด และเป็นไปตามเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

  งวดที่ 1  เบิกจ่ายเงินจ านวน      บาท (             )              
เมื่อมีการลงนามในบันทึกความร่วมมือเรียบร้อยแล้ว 

  งวดที่ 2 เบิกจ่ายเงินจ านวน       บาท (          )             
เมื่อคณะกรรมการตรวจรับผลงานโครงการได้ท าการตรวจรับและรับรองผลการด าเนินงานเรียบร้อยแล้ว 

  งวดที่ 3 เบิกจ่ายเงินจ านวน       บาท (          )             
เมื่อคณะกรรมการตรวจรับผลงานโครงการได้ท าการตรวจรับและรับรองผลการด าเนินงานเรียบร้อยแล้ว 

 

 โดยมีคณะกรรมการตรวจรับ ดังนี้  
 1. ชื่อ – สกุล                                         ต าแหน่ง                                                 . 
 2. ชื่อ – สกุล                                         ต าแหน่ง                                                 . 
 3. ชื่อ – สกุล                                         ต าแหน่ง                                                 . 

  

   



 

41 
 

ข้อ 6 ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้ไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไปตาม
โครงการได้ องค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน นับจากเกิดเหตุนั้น สถาบัน และองค์กรผู้เสนอ
โครงการ อาจมร่วมกันทบทวนและท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
  ข้อ 7  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน      
นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้ด าเนินโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดังกล่าวต่อสถาบัน หากไม่มีการด าเนินการสถาบันอาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ และองค์กรผู้ด าเนิน
โครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ 1 ปี หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการ
ได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกิน
ก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจพิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่ายงบประมาณ หรือคืน
งบประมาณคงเหลือท่ียังไม่เบิกจ่ายเพ่ือน าไปใช้ในกิจกรรมอ่ืนที่มีความจ าเป็นต่อไป  
  ข้อ 8 องค์กรผู้ เสนอโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติ
บุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณาเปิดเผยข้อมูลตามประกาศ
ดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว                                        เลขที่บัตรประชาชน                        .   
ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการเป็นผู้ด าเนินการ (ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายต้องแนบส าเนาบัตรประชาชนด้วย) 
  

  ข้อ 9 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้อ่าน
และเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ      
       (     ) 

     ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

ลงชื่อ      
       (     ) 

      ผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการ 

ลงชื่อ                 
       (                ) 

       ผู้แทนภาคีท้องถิ่น 
 

ลงชื่อ                 
       (                ) 

      พยาน 
 

 

 
ลงชื่อ                          
       (                ) 

      พยาน 
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บันทึกความร่วมมือ 
โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและดอ้ยโอกาสในชนบท 

ระหว่าง 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

กับ 
สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ 

               เลขที ่ บมท/สภ56/0099 /พ.ศ. 2557    
 

  

 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดท าขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน ) ส านักงานภาค
ตะวันออก เลขที่ 912 ถนนนวมินทร์ต า  แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ  เมื่อวันที่ 22  เดือน เมษายน พ.ศ. 2557
ระหว่าง สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย นายชัยวิชภณญ์  ตังกิจ  ต าแหน่ง ผู้จัดการส านักงานภาค
ตะวันออก ฝ่ายหนึ่ง ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “สถาบัน” กับ สภาองค์กรชุมชนต าบลสระขวัญ โดย นายวินัย  รักษ์ดี  ต าแหน่ง   
คณะท างาน  เลขที่ 125  หมู่ 4   ต าบลสระขวัญ   อ าเภอเมือง  จังหวัดสระแก้ว  ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้
เรียกว่า “องค์กรผู้เสนอโครงการ” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันในการด าเนินโครงการบ้านมั่นคง
ชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” โดยได้ตกลงท าความ
ร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้  

 

ข้อ 1 หลักการส าคัญในการด าเนินโครงการตามบันทึกความร่วมมือนี้ เพ่ือสร้างความเข้มแข็งของชุมชน
ท้องถิ่นในแนวทางที่ใช้พ้ืนที่เป็นตัวตั้งและองค์กรชุมชนเป็นแกนหลักร่วมกับหน่วยงานท้องถิ่น โดยเน้นการส่งเสริม
กระบวนการเรียนรู้ขององค์กรชุมชน ในเรื่องการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยชนบท การจัดการที่ดิน และการ
จัดการภัยพิบัติ โดยชุมชนท้องถิ่นที่น าไปสู่การฟ้ืนฟูชุมชนท้องถิ่นในด้านต่างๆ รวมถึงการพัฒนาคุณภาพชีวิต สิ่งแวดล้อม 
และสังคม ซึ่งกระบวนการด าเนินงานโครงการนั้นเป็นการพัฒนาระบบข้อมูล การวิเคราะห์ การวางแผน การด าเนินการ 
และการติดตามประเมินผลอย่างมีส่วนร่วม โดยความมุ่งมั่นร่วมกันอันท าให้บรรลุเป้าหมายของโครงการตามบทบาทหน้าที่
ของแต่ละฝ่ายด้วยความรับผิดชอบและเก้ือกูลซึ่งกันและกัน 

 

ข้อ 2  สถาบัน และ องค์กรผู้เสนอโครงการตกลงร่วมมือกันด าเนินโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจน
และด้อยโอกาสในชนบท โดยก าหนดเริ่มด าเนินโครงการตั้งแต่ วันที่ 22  เดือน เมษายน  พ.ศ. 2557 และสิ้นสุดโครงการ
วันที่ 31 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2558 

   

ข้อ 3 ความร่วมมือตามบันทึกความร่วมมือนี้มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
        (1) เพ่ือสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยชนบทโดยองค์กรชุมชน เพ่ือให้องค์กร

ชุมชนได้สร้างรูปธรรมการแก้ไขปัญหาควบคู่ไปกับการจัดการที่ดินในระดับต าบลและระดับจังหวัด 
        (2) เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาคุณภาพชีวิตและที่อยู่อาศัย เพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่

อาศัย เศรษฐกิจ และสังคม 
        (3) เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชนที่ชุมชนเป็นแกนหลัก  โดยการมี

ส่วนร่วมจากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 

 

ตัวอย่าง 
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ข้อ 4 สถาบัน องค์กรผู้เสนอโครงการ และภาคีท้องถิ่น ตกลงที่จะปฏิบัติตามเงื่อนไขโดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
      (1) สถาบันมีบทบาทหน้าที่ในการสนับสนุน ส่งเสริม และเอ้ืออ านวยให้การด าเนินโครงการเป็นไปด้วย

ความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
     (2) องค์กรผู้เสนอโครงการมีบทบาทหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

            (2.1) ด าเนินงานโครงการตามแผนงานและงบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนให้บรรลุวัตถุประสงค์ 
โดยค านึงถึงประโยชน์โดยรวมขององค์กรชุมชนและโครงการ รวมทั้งบริหารจัดการโครงการด้วยความโปร่งใส 

                    (2.2) จัดให้มีระบบกระบวนการติดตาม และการประเมินผลโครงการโดยองค์กรชุมชนและท้องถิ่น 
      (2.3) ให้การสนับสนุนเผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่องค์กรชุมชน ภาคีการพัฒนาที่

เกี่ยวข้อง 
          (2.4) ขบวนองค์กรชุมชนต้องจัดส่งเอกสารส าคัญคือ ฐานข้อมูล GIS แปลงที่ดินและอ่ืนๆ ที่

เกี่ยวข้อง ของพ้ืนที่ที่ได้รับการสนับสนุน แก่สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 (3) ภาคีท้องถิ่น มีบทบาทหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
           (3.1) สนับสนุนให้มีระบบการพัฒนาและติดตามตรวจสอบการด าเนินโครงการ เพ่ือให้การ

ด าเนินงานและการบริหารจัดการโครงการ งบประมาณ สอดคล้องกับแนวทางในการสนับสนุน 
         (3.2) สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างองค์กรผู้เสนอโครงการ 
        (3.3) สนับสนุนการพัฒนาชุมชนในด้านต่างๆ  
        (3.4) สนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในการพัฒนาระหว่างองค์กรผู้เสนอโครงการ เครือข่าย ท้องถิ่น 

และภาคีการพัฒนา 
 ข้อ 5 ภายใต้ความร่วมมือนี้ สถาบันจะสนับสนุนงบประมาณส าหรับ 

                 การพัฒนาคุณภาพชีวิต/การพัฒนาที่อยู่อาศัย 
    การพัฒนาเชื่อมโยงขบวนที่ดิน 
 การพัฒนาศูนย์การเรียนรู้ / การสร้างนวัตกรรม 
 การสนับสนุนภาคี 
 การบริหารจัดการ ติดตาม และประเมินผล 
 สนับสนุนการฟื้นฟูชุมชนจัดการภัยพิบัติ 
     สนับสนุนการอุดหนุนที่อยู่อาศัยในพื้นท่ีต าบลบ้านมั่นคงชนบท 
 
 

 เพ่ือด าเนินงานตามโครงการจ านวนเงินทั้งสิ้น 200,000.-บาท (สองแสนบาทถ้วน)  
 โดยแบ่งจ่ายงบประมาณออกเป็น     2      งวด และเป็นไปตามเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

  งวดที่ 1  เบิกจ่ายเงินจ านวน 140,000.- บาท  (หนึ่งแสนสี่หมื่นบาทถ้วน) เมื่อมีการลงนามในบันทึก
ความร่วมมือเรียบร้อยแล้ว 

  งวดที่ 2 เบิกจ่ายเงินจ านวน   60,000.- บาท ( หกหมื่นบาทถ้วน )  เมื่อคณะกรรมการตรวจรับผลงาน
โครงการได้ท าการตรวจรับและรับรองผลการด าเนินงานเรียบร้อยแล้ว 

  งวดที่ 3 เบิกจ่ายเงินจ านวน       บาท (          )             
เมื่อคณะกรรมการตรวจรับผลงานโครงการได้ท าการตรวจรับและรับรองผลการด าเนินงานเรียบร้อยแล้ว 

 

 โดยมีคณะกรรมการตรวจรับ ดังนี้  
 1. นายคิดดี  ชีวิตสุข  ต าแหน่ง  ขบวนจังหวัดสระแก้ว. 
 2. นางสาววิชา  มีคุณ   ต าแหน่ง ขบวนจังหวัดสระแก้ว . 
 3. นายธาราศานต์  ทองฟัก ต าแหน่ง หัวหน้างานปฏิบัติการชุมชน 
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  ข้อ 6 ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้ไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไปตาม
โครงการได้ องค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน นับจากเกิดเหตุนั้น สถาบัน และองค์กรผู้เสนอ
โครงการ อาจมร่วมกันทบทวนและท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
  ข้อ 7  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน     
นับจากวันที่ได้รับจดหมายแจ้งผลการพิจารณา หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้ด าเนินโครงการจะต้องแจ้ง
เหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน หากไม่มีการด าเนินการ สถาบัน อาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ และ
องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ  1 ปี หากมีข้อติดขัดไม่
สามารถด าเนินการได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวัน
สิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบัน อาจพิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการ
เบิกจ่ายงบประมาณ หรือคืนงบประมาณคงเหลือท่ียังไม่เบิกจ่าย เพ่ือน าไปใช้ในกิจกรรมอื่นที่มีความจ าเป็นต่อไป  
  ข้อ 8 องค์กรผู้ เสนอโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติ
บุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณาเปิดเผยข้อมูลตามประกาศ
ดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้ นายวินัย  รักษ์ดี  เลขที่บัตรประชาชน 1230456789012ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้เสนอ
โครงการเป็นผู้ด าเนินการ (ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายต้องแนบส าเนาบัตรประชาชนด้วย) 
  

  ข้อ 9 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้อ่าน
และเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ลงชื่อ      
     (นายชัยวชิภณญ์  ตังกิจ) 

     ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

ลงชื่อ      
 (นายวินัย  รักษ์ดี) 

   ผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการ 

ลงชื่อ                 
    (นางสาวมานี  มีมานะ) 

   ผู้แทนภาคีท้องถิ่น 
 

ลงชื่อ                 
    (นายเสกสรร  ป้อมโพธิ์) 

   พยาน 
 

 

 
ลงชื่อ                          

    (นายปิติ  ใจใส) 
    พยาน 
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10. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

 
 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (กรณีโครงการที่ได้รับการอนุมัติโครงการและงบประมาณ) เป็น

เอกสารที่ระบุรายละเอียดรหัสโครงการ ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ  ที่อยู่ ประเภทโครงการ รายละเอียด
โครงการ ผลการพิจารณาของคณะกรรมการ จ านวนงบประมาณที่โครงการได้รับ เป้าหมายการด าเนินงาน 
ระยะเวลาการด าเนินโครงการ โดยผู้จัดการส านักงานภาคลงนามในแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
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รหัสโครงการ PL-56-0068 
 

1. องค์กรผู้เสนอโครงการ       เครือข่ายขบวนองค์กรชุมชนภาคตะวันออก      
      ที่ตั้งสถานที่ติดต่อ   125  หมู่ 4   ต าบลสระขวัญ   อ าเภอเมือง  จังหวัดสระแก้ว   27000   
 

2. รายละเอียดโครงการที่เสนอ 
     2.1 ประเภทโครงการ 
  การพัฒนาคุณภาพชีวิต/การพัฒนาที่อยู่อาศัย 
  การพัฒนาเชื่อมโยงขบวนที่ดิน 
  การพัฒนาศูนย์การเรียนรู้/การสร้างนวัตกรรม 
  การสนับสนุนภาคี 
  การบริหารจัดการ ติดตาม และประเมินผล 

 สนับสนุนการฟื้นฟูชุมชนจัดการภัยพิบัติ 
 สนับสนุนการอุดหนุนที่อยู่อาศัยในพ้ืนที่ต าบลบ้านมั่นคงชนบท 

    

  2.2 รายละเอียดโครงการ 

ชื่อโครงการ 
วงเงินงบประมาณ

สนับสนุน 
เป้าหมายการด าเนินงาน ระยะเวลาของ

โครงการ ต าบล หมู่บ้าน 
โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจน      
และด้อยโอกาสในชนบท  ต าบลสระขวัญ 
จังหวัดสระแก้ว 
- การพัฒนาคุณภาพชีวิต/การพัฒนาที่อยู่อาศัย 

200,000.- 1 21 เม.ย. 57 – มี.ค. 59 

 
 

3. ผลการพิจารณาของคณะกรรมการ  คณะอนุกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งชุมชน  
    ในการประชุมคณะอนุกรรมการฯ ครั้งที่  2/2557   เมื่อวันที่   30  มีนาคม 2557   
    มีมติอนุมัติงบประมาณ  วงเงิน   200,000.- บาท  (สองแสนบาทถ้วน)  
 
 
 
 

ลงชื่อ ........................................    ลงชื่อ ................................................  ลงชื่อ ............................................ 
        (นางสาวกฤติยา  ผลาหาญ)              (นายธาราศานต์  ทองฟัก)         (นายชัยวิชภณญ์  ตังกิจ) 
                   ผู้จัดท า             หวัหน้างานปฏิบัติการชุมชน                       ผูจ้ัดการภาค 

            8 / เม.ย./ 2557         9 / เม.ย. /2557                        10 / เม.ย./ 2557 

 

 

 

แบบแสดงผลการอนุมตัิโครงการ 
โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและดอ้ยโอกาสในชนบท 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
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10. แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคงชนบท  (เบิกงวดที่ 2 เป็นต้นไป)  

 
 ในการด าเนินงานของพ้ืนที่ต าบลที่ได้รับงบประมาณในการพัฒนาและแก้ไขปัญหาที่ดินและที่อยู่อาศัย 
จ าเป็นต้องมีเครื่องมือในการสรุปผลความก้าวหน้า และเพ่ือยกระดับการท างานของพ้ืนที่ แบบฟอร์มการติดตาม
สถานะองค์กรเป็นเครื่องมือหนึ่งที่ขบวนองค์กรชุมชนภายในจังหวัด ภาค ใช้เป็นเครื่องมือในการติดตาม รวบรวม 
สังเคราะห์ ประมวลภาพรวมการขับเคลื่อนที่ดิน จัดระบบหมวดหมู่ประเภทกิจกรรม เนื้องานที่มีการขับเคลื่อน 
เพ่ือน าไปใช้ในการวางแผนพัฒนาคุณภาพองค์กร และการน าไปปรับใช้ประโยชน์ กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
โดยเฉพาะสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (พอช.) ซึ่งเป็นหน่วยงานที่สนับสนุนงบประมาณ จัดท ารายงานน าเสนอต่อ
รัฐบาลที่ให้งบประมาณ ตลอดจนการใช้ข้อมูลในการสังเคราะห์และน าเสนอเชิงนโยบาย เพ่ือให้กระบวนการ
ท างานที่ดินแนวใหม่โดยชุมชนท้องถิ่น ได้รับการยอมรับต่อขบวนองค์กรชุมชนด้วยกัน สาธารณะ และนโยบาย 
โดยในการเบิกจ่ายเงินตั้งแต่งวดที่ 2 เป็นต้นไป ต้องแนบการรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคงชนบท   
ทุกครั้งและก่อนปิดโครงการ เพ่ือเป็นการสรุปผลการด าเนินงานขององค์กรด้วย   
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคงชนบท 
 

 ผู้เสนอโครงการ           
 
1. เลขที่บ้าน  หมู่ที่      ต าบล  อ าเภอ   จังหวัด    
 

2. จ านวนครัวเรือน  ครัวเรือน จ านวนแปลงที่ดิน  แปลง พ้ืนที่  ไร่ 
 

3. ประเภทปัญหาที่ดินในต าบล   
 ที่ดินในเขตอุทยาน  จ านวนเนื้อที่  ไร่  ผู้เดือดร้อน  ครัวเรือน   
 ที่ดินเขตป่าสงวน จ านวนเนื้อที่  ไร่  ผู้เดือดร้อน  ครัวเรือน   
 ที่ดินเขตรักษาพันธุ์สัตว์ป่า จ านวนเนื้อที่  ไร่  ผู้เดือดร้อน  ครัวเรือน 
 ที่ดินเขตปฏิรูปที่ดิน จ านวนเนื้อที่  ไร่  ผู้เดือดร้อน  ครัวเรือน    
 ที่ดินสาธารณะ จ านวนเนื้อที่  ไร่  ผู้เดือดร้อน  ครัวเรือน   
 ที่ราชพัสดุ จ านวนเนื้อที่  ไร่  ผู้เดือดร้อน  ครัวเรือน 
 ที่ดินเอกชน จ านวนเนื้อที ่  ไร่  ผู้เดือดร้อน  ครัวเรือน 
 ที่ดินอ่ืนๆ ระบุ          
 ขาดแคลนที่ดิน  ผู้เดือดร้อน  ครัวเรือน 

 

4. เริ่มกระบวนการแก้ไขปัญหาที่ดิน  เมื่อเดือน  พ.ศ.    ผู้เข้าร่วม    ราย 
 

5. ความคืบหน้าการท างาน สิ่งท่ีได้ท าเสร็จแล้ว 
 ทีมท างาน 

 มีทีมท างานที่ดินที่อยู่อาศัยที่มาจากผู้เดือดร้อนจ านวน  ทีม จ านวน  คน 
 มีกลไกการขับเคลื่อนที่ดินหลายฝ่ายระดับต าบลจ านวน   คน 
 มีระบบการประชุม    ทุกเดือน        ตามสะดวก 

 ระบบข้อมูลต าบล 
 ข้อมูลประวัติชุมชน    ข้อมูลครัวเรือน/การครอบครองที่ดินรายแปลง  ราย 
 แผนที่ท ามือ    แผนที่ทีด่ินรายแปลงในแผนที่ 1:4000 จ านวน        หมู ่จ านวน       แปลง         
 จับพิกัด GPS  จ านวน  หมู่ จ านวน  แปลง        
 น าข้อมูลเข้าในระบบ GIS  จ านวน  หมู่  จ านวน  แปลง   
 จัดเวทีรับรองข้อมูล   ยืนยัน/รับรองสิทธิการถือครองที่ดินรายแปลง   กันแนวเขต   

       ออกเอกสารแสดงการครอบครองที่ดินรายแปลง   
  น าเสนอข้อมูลต่อคณะกรรมการ/หน่วยงาน 

  
 การยกระดับข้อมูลต าบล 

 การวิเคราะห์/สังเคราะห์ข้อมูลเพ่ือท าแผนพัฒนาต าบล   การจัดท าแผนการแก้ไขปัญหาที่ดิน   
 การจัดการสิทธิที่ดินร่วมของชุมชน   การออกระเบียบ/กติกาการจัดการที่ดิน   
 การจัดท าผังชุมชน/ผังต าบล   การน าแผนพัฒนาต าบลบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 การออกข้อบัญญิติท้องถิ่นที่มีเนื้อหาเกี่ยวข้อง ระบุ       
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 การจัดตั้ง/เชื่อมโยงกองทุนที่ดินและท่ีอยู่อาศัยระดับต าบล 

 การตั้ง/เชื่อมโยงกองทุนที่ดินที่อยู่อาศัย ชื่อกองทุน          
 มีจ านวนกองทุนที่ดิน/ที่อยู่อาศัย                บาท 
 มีการออมของผู้เดือดร้อนในเรื่องที่อยู่อาศัยมาจาก  หมู่ จ านวน  ราย  
 มีกลไกการบริหารจัดการกองทุนที่ดินที่อยู่อาศัย จ านวน  ทีม จ านวน  คน 
 มีระเบียบ/กติกาการบริหารจัดการกองทุนที่ดินที่อยู่อาศัย   
 มีการจัดท ารายงานสถานะการเงินกองทุนที่ดินที่อยู่อาศัยของต าบล   มีการประชุม   
 มีการประชุมสมาชิกกองทุน   ทุกเดือน   ตามวาระ   ไม่มีการประชุม 
 การซื้อที่ดินเพ่ือแก้ไขปัญหาสมาชิก  จ านวน    ไร่ จ านวน       ราย 
 การพัฒนาที่อยู่อาศัย การส ารวจผู้เดือดร้อนด้านที่อยู่อาศัยทั้งต าบล  จ านวน       หมู ่ 
     จ านวน  ครัวเรือน  การด าเนินการซ่อมแซมท่ีอยู่อาศัย  ครัวเรือน 

            การสร้างที่อยู่อาศัยใหม่  ครัวเรือน 
การพัฒนาคุณภาพชีวิตด้านอ่ืนๆ ของต าบล   
 การพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  ระบบน้ า/ประปา  ระบบไฟฟ้า  ถนน/ทางสัญจร  
 อ่ืนๆ ระบุ                                                                                                            . 
 การจัดการน้ าเพ่ือการผลิต/การเกษตร   การจัดการน้ าเพ่ืออุปโภคบริโภคของหมู่บ้าน/ต าบล  

    การจัดการปัญหาภัยพิบัติ    การจัดการมลพิษ/สิ่งแวดล้อม    
    การปรับเปลี่ยนวิถีการผลิต/ความมั่นคงทางด้านอาหาร  

 ระบบเกษตรธรรมชาติ/ผสมผสาน   
  การจัดการป่าชุมชน/ปลูกป่า          
    การจัดการทรัพยากรชายฝั่งทะเล    การจัดการวิถีชีวิตวัฒนธรรมชุมชน  
  การแก้ไขปัญหาหนี้สินครัวเรือน   สวัสดิการชุมชน   สภาองค์กรชุมชน   
  อ่ืนๆ ระบุ            

 

6. การจัดกลุ่มในการท างาน/ความสัมพันธ์กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   
  จ านวนคนที่ร่วมท างาน   คน    ท างานร่วมกันต่อเนื่อง    หยุดชะงัก   
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อบต. เทศบาล)  ท างานร่วมกันใกล้ชิด   
    ร่วมสนับสนุนบางส่วน  ยังไม่สามารถประสานได้  ไม่สนับสนุน/ขัดแย้ง 
  หน่วยงานที่รับผิดชอบดูแลที่ดิน คือ         
    ร่วมท างานด้วยกันใกล้ชิด    สามารถประสานกันได้   

 ไม่ได้ร่วมท า/ไม่สนับสนุนแต่ไม่ขัดแย้ง   ไม่ร่วมมือ/ขัดแย้ง หน่วยงานอืน่ๆ ที่เข้า
ร่วม/สนับสนุน ได้แก่    

7. ความต้องการในการแก้ไขปัญหาที่ดิน 
  เสนอให้พิสูจน์สิทธิ์รายคน/รายแปลง   ต้องการจัดการที่ดินร่วมกัน (โฉนดชุมชน) 
  ขอเช่าระยะยาว         ยุติการฟ้องร้อง/จับกุม  
  งานพัฒนาที่ต่อเนื่องจากการแก้ไขปัญหาที่ดิน คือ       
  อ่ืนๆ            
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8. หน่วยงานสนับสนุนในการด าเนินการไขปัญหา 

  อบต. เรื่อง        เทศบาล เรื่อง    
  องค์การบริหารส่วนจังหวัด เรื่อง         
  หน่วยงานรับผิดชอบดูแลที่ดินคือ   เรื่อง      
  อ าเภอ/จังหวัด เรื่อง          
  องค์กรพัฒนาเอกชนคือ     เรื่อง      
  สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน เรื่อง         
  หน่วยงานอื่นๆ คือ     เรื่อง     

 

9. ปัญหาอุปสรรค/ข้อติดขัดในการท างาน 
 1.            
 2.            
 3.             
 4.            
 5.            

 

10. แผนงาน/สิ่งที่จะท าต่อไป 
  จัดท าข้อมูลครัวเรือน ประวัติชุมชน ให้แล้วเสร็จภายในเดือน     พ.ศ.   
  จัดท าแผนที่ท ามือ แผนที่ที่ดินรายแปลงให้แล้วเสร็จ ภายในเดือน    พ.ศ.   
  น าข้อมูลเข้าในระบบ GIS ให้แล้วเสร็จ ภายในเดือน     พ.ศ.   
  จัดเวทีรับรองข้อมูลร่วมกันของชุมชนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เดือน      พ.ศ.   
  ลงมติที่จะจัดที่ดินแบบโฉนดชุมชน ออกกติกาการใช้ที่ดินร่วมกัน เดือน     พ.ศ.   
  จัดตั้ง/เชื่อมโยงกองทุนพัฒนาที่ดินและที่อยูอาศัย ภายในเดือน      พ.ศ.   
  เสนอให้เป็นข้อบัญญัติ อบต./เทศบัญญัติ  เดือน    พ.ศ.        
  ท างานพัฒนาที่ต่อเนื่องจากการแกไ้ขปัญหาที่ดิน ได้แก่      
  งานอ่ืนๆ ได้แก่           

 

11. ความต้องการสนับสนุนเร่งด่วน  ได้แก่ 
 1.             
 2.             
 3.                                                                          

 

12. เอกสารประกอบต่างๆ จากพื้นที่  
  ข้อมูลประวัติชุมชน             ข้อมูลครัวเรือน    แผนที่ท ามือ     แผนที่ GIS  
  กติกาการใช้ที่ดินร่วมกัน       เอกสารที่ดินรายแปลง  เอกสารกรณีตัวอย่างเผยแพร่ 
  โครงสร้าง/ระเบียบกองทุนที่ดินที่อยู่อาศัย    รายงานสถานะกองทุนที่ดินที่อยู่อาศัย  
  ไฟล์ข้อมูลน าเสนอ   วิดิทัศน์   อ่ืนๆ        
      จัดเก็บไว้ที่           
                     ผู้ให้ข้อมูล         โทรศัพท ์       
  อีเมล์     วันที่      เดือน     พ.ศ                                                                
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ภาคผนวก 
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เขียนที่        
       
       
 โทร.        
 

       วันที่       เดือน       พ.ศ.    
 
เรื่อง  ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงาน  “โครงการบ้านม่ันคงชนบทเพื่อผู้ยากจนและด้อยโอกาสใน

ชนบท” 
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย แบบเสนอ  “โครงการบ้านม่ันคงชนบทเพื่อผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท” 
 

 ด้วย เครือข่าย/คณะท างาน/ต าบล/องค์กร                                        
เขต/เทศบาล/ต าบล    จังหวัด    ได้จัดท าโครงการบ้านมั่นคงชนบท
เพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท และได้ยื่นเสนอแผนงานโครงการฯ เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณในการ
ด าเนินงานตามแผนงานจากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (พอช.)  ดังรายละเอียด ต่อไปนี้ 
 

 การพัฒนาคุณภาพชีวิต/การพัฒนาที่อยู่อาศัย     จ านวนเงิน   บาท 
 การพัฒนาเชื่อมโยงขบวนที่ดิน     จ านวนเงิน   บาท 
 การพัฒนาศูนย์การเรียนรู้/การสร้างนวัตกรรม   จ านวนเงิน   บาท 
 การสนับสนุนภาคี/การวิจัย     จ านวนเงิน   บาท 
 การบริหารจัดการ ติดตาม และประเมินผล     จ านวนเงิน   บาท 
 สนับสนุนการฟื้นฟูชุมชนจัดการภัยพิบัติ     จ านวนเงิน   บาท 
 สนับสนุนการอุดหนุนที่อยู่อาศัยในพื้นท่ีต าบลบ้านมั่นคงชนบท    จ านวนเงิน   บาท 
 

 
     รวมเป็นเงินจ านวน   บาท   (       ) 
 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
      (     ) 
 

      ต าแหน่ง        
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 แบบเสนอ  “โครงการบ้านมั่นคงชนบทเพื่อผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท”  

 ภาค                                                                          งบ                                                          . 
ต าบล                                                              อ าเภอ                                               จังหวัด                                                    . 

 
 

1.ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ    
2.ท่ีอยู่ติดต่อ/ที่ตั้งโครงการ  
  ผู้ประสานงาน  โทร.  
3.ข้อมูลพื้นฐาน   พ้ืนที่อยู่ในเขตเทศบาล  ต าบล  เมือง                                                    .               

 
3.1 จ านวนหมู่บ้าน                   หมู่บ้าน   มีเป้าหมายการท างาน                       ครัวเรือน 

ล าดับ หมู่ที ่ ช่ือหมู่บ้าน ครัวเรือน ล าดับ หมู่ที ่ ช่ือหมู่บ้าน ครัวเรือน 
1    11    
2    12    
3    13    
4    14    
5    15    
6    16    
7    17    
8    18    
9    19    
10    20    

รวม  
 

หมู่บ้านที่มีปัญหาเรื่องที่ดิน ประเภทท่ีดิน เนื้อที ่ ครัวเรือนผู้เดือดร้อน 
    
    
    
    
    
    

 
3.2 จ านวนองค์กรในพื้นที่     องค์กร 

ล าดับที่ ชื่อองค์กร ผู้ประสานงาน 
1   
2   
3   
4   
5   
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3.3 ทรัพยากรในพื้นที่ ป่าชุมชน               ไร่ ป่าต้นน้ า/ แหล่งผลิตอาหาร                ไร ่
อ่ืนๆ                                                                                      .      

3.4 การครอบครองที่ดินในต าบล ที่ดินตนเอง  ที่ดินของรัฐ   
ที่ดินเอกชน / นายทุน อ่ืนๆ                                             .  

3.5 ระบบข้อมูลต าบล แผนที่ท ามือ แผนที่     1 : 4000   
GIS อ่ืนๆ                                             . 

4. ลักษณะการครอบครองที่ดินของชาวบ้านในพื้นที่   
  มีที่ดินท่ีมีเอกสารสิทธิ์ (นส.3 /  นส.3ก /  โฉนด)                                         ครัวเรือน 

 ที่ดินท ากินในลักษณะการรับรองสิทธิ์ (สปก. พื้นที่ที่ได้รับการจัดสรรตามโครงการต่างๆ ฯลฯ)  
     จ านวน                      ครัวเรือน    จ านวนพื้นที่                       ไร่ 
 มีที่ดินท่ีท ากินอยู่ในเขตป่าสงวน, อุทยาน, ชายฝั่ง  
     โดยไม่มีเอกสารสิทธิ์หรือการรับรองสิทธิ์ในการอยู่อาศัย                          ครัวเรอืน 
 เช่าที่ดินท ากิน                        ครัวเรือน อ่ืนๆ                                                              . 

5. สภาพปัญหาที่ดินในต าบล 
  พ้ืนที่ทับซ้อน    จ านวน                แปลง  บุกรุก           จ านวน                แปลง 

 ไม่มีที่ดิน         จ านวน                ครัวเรือน  พ้ืนที่ตกส ารวจ จ านวน                แปลง    
 ปัญหาหนี้สินและมีโอกาสที่ดินหลุดมือ       จ านวน                      ครัวเรือน 
 ขาดแคลนทีด่ินท ากิน/มีไม่เพียงพอ ส าหรับการด ารงชีพ  จ านวน                      ครัวเรือน 
 ปัญหาเร่งด่วน (ถูกจับกุม ด าเนินคดี  ไล่รื้อ  ภัยพิบัติ)   จ านวน                ครัวเรือน  

6. สภาพปัญหาที่อยู่อาศัยในต าบล 
  เสื่อมโทรม  ขาดแคลนที่อยู่อาศัย (อาศัยญาติ, เช่า, มีที่ดินแต่ไม่มีทุน) 

 แออัด อยู่หลายครอบครัวในบ้านเดียว  ขาดแคลนที่ดินเพ่ืออยู่อาศัย 
 อยู่ในพื้นท่ีเสี่ยงภัย  ปัญหาหนี้สิน 

7. สภาพปัญหาอ่ืนๆ ในต าบล (ระบุปัญหา) 
  ด้านสังคม                                                                                                                        . 

 การประกอบอาชีพ รายได้ การผลิต                                                                                         . 
 การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน (ระบบน้ า)                                                                                     . 
 ทรัพยากร สิ่งแวดล้อม ดิน น้ า ป่า                                                                                           . 
 อ่ืนๆ ระบุ                                                                                                                       . 

8. ชุมชนได้ร่วมกันคิดแก้ไขปัญหาที่ดิน, ที่ท ากิน, ที่อยู่อาศัย ของชาวบ้านในหมู่บ้านไว้อย่างไรบ้าง 
  จัดให้มีคณะท างานรับผิดชอบเรื่องแก้ไขปัญหาที่ดิน 

 การรวมกลุ่ม (การประชุมชี้แจง ท าความเข้าใจ) 
 การท ากองทุน/การออมทรัพย์ เพื่อที่ดินท ากินที่อยู่อาศัย 
 ส ารวจข้อมูลผู้มีปัญหาที่ดิน ที่ท ากิน ที่อยู่อาศัย 
 วางหลักเกณฑ์ผู้เข้าร่วมโครงการ แก้ไขปัญหาที่ดิน ที่ท ากิน ที่อยู่อาศัย 
 ส ารวจข้อมูลท่ีดิน การจัดท าแผนท่ี แผนผังการใช้ท่ีดินว่างเปล่าภายในหมู่บ้าน/ต าบลใกล้เคียงเพื่อน ามาจัดท่ีท ากินได้    
 ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขปัญหา     เป็นทางการ       ไม่เป็นทางการ 
 การปรับวิถีการผลิต ใช้พื้นที่ท ากินเดิมให้เกิดประโยชน์คุ้มค่า 
 เชื่อมโยงกับเครือข่ายการแก้ไขปัญหาที่ดิน ที่ท ากินในพ้ืนที่อ่ืน คือ                                                      . 
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9. แผนการพัฒนาต าบล (ระบุ)                                                                                                           . 
 1) 

2) 
3) 
4) 
5) 

10. โครงสร้างการด าเนินการ “ต าบลจัดการตนเอง”  ถ้ามีการจัดกลุ่มองค์กรของชุมชนในการร่วมกันแก้ไขปัญหาที่ดิน
แล้ว ลักษณะโครงสร้างการบริหารจัดการองค์กร เครือข่าย  เป็นอย่างไร  มีแกนน าหลักกี่คน มาจากผู้ที่ประสบภัย
ปัญหาที่ดิน ที่ท ากิน หรือไม่ อย่างไร 
  

คณะกรรมการ                                                                 จ านวน                 คน  
1.   ช่ือ.............................................  นามสกลุ .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................ 
2.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
3.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
4.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
5.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
6.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
7.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
8.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................ 
9.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................ 
10. ช่ือ............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................ 
 

คณะท างาน                                                                    จ านวน                 คน 
1.   ช่ือ.............................................  นามสกลุ .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................ 
2.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
3.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
4.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
5.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
6.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
7.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................
8.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................ 
9.  ช่ือ.............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................ 
10. ช่ือ............................................   นามสกุล .................................    ต าแหน่ง  .................................. โทร................................ 
 

อ่ืนๆ  
1.                                                                                                                                  . 
2.                                                                                                                                  .  
3.                                                                                                                                  . 
4.                                                                                                                                  . 
5.                                                                                                                                  . 
6.                                                                                                                                  . 
7.                                                                                                                                  . 
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8.                                                                                                                                  . 
9.                                                                                                                                  . 
10.                                                                                                                               .                                                                                                                                 
  

11.กลไกการบริหารจัดการ การมีส่วนร่วม  (มีกลไกการท างาน และระบบการเชื่อมโยง ของกลุ่มผู้เดือดร้อน, องค์กร
ชุมชนท้องถิ่น, ภาคีพัฒนา, เจ้าของที่ดิน อย่างไร) 
  

                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                      . 
 

12.หน่วยงานภาคีที่เข้ามาสนับสนุน 
 อบต. เรื่อง                                                                                                                    . 

อบจ. เรื่อง                                                                                                                    . 
เทศบาล เรื่อง                                                                                                                . 
หน่วยงานรับผิดชอบดูแลที่ดิน คือ                                          เรื่อง                                         . 
อ าเภอ/จังหวัด เรื่อง                                                                                                         . 

13.แผนที่ขอบเขต ต าบล  GIS   
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14. งบประมาณในการเสนอครั้งนี้ 
  งบพัฒนาคุณภาพชีวิต     งบพัฒนาพื้นที่ต าบล    งบเชื่อมโยงขบวนที่ดิน 

 

รายละเอียดงบประมาณ/กิจกรรม  จ านวน                         บาท 
 

                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
 

15.ความคาดหวังของการด าเนินโครงการ 
                                                                                                                                      . 

                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                     . 
                                                                                                                                    . 
 

16.ผู้เสนอโครงการ (องค์กร) 
 คณะกรรมการ  จ านวน                 คน     ประกอบด้วย 

 ผู้แทนหมู่บ้าน      จ านวน            คน      ผู้แทนเครือข่าย      จ านวน            คน      
ผู้แทนท้องถิ่น       จ านวน            คน      
อื่นๆ                                          จ านวน            คน      
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17.ความเห็นของคณะท างานระดับภาค ในการประชุมคครั้งที่                   . เมื่อวันที่                                    . 

ความเห็น/ข้อสนอแนะ การด าเนินการตามข้อคิดเห็น 
1. 1. 
2. 2. 
3. 3. 
4. 4. 
5. 5. 
6. 6. 
7. 7. 
8. 8. 
9. 9. 
10. 10. 
11. 11. 
12. 12. 

 
 
โปรดท าเครื่องหมาย   หน้าข้อความ และกรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน 

 
 

ผู้จัดส่งข้อมูล ชื่อ                                   . 
  เบอร์โทรศัพท ์                                       . 
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สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
ใบติดต่อภายใน 

จาก     เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานข้อมูล 
ลงนามผู้จัดท า    
วันที่   

เสนอ เพื่อ ลงนาม วันที่ 
1. ปฏิบัติการชุมชน  2,5,9   
2. หัวหน้างานปฏิบัติการชุมชน 2,5,9   
3. ผู้จัดการส านักงานภาค 2,5   
4. ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 2,3   
5. หัวหน้างานบริหารส านกังานภาค  2,5   
6. เจ้าหน้าที่การเงินภาค 2,6   
1. โปรดทราบ         และผ่านต่อไป 7. โปรดเสนอ...................................ลงนาม 
2. โปรดพิจารณา 8. โปรดตรวจแก ้
3. โปรดอนุมัต ิ 9. โปรดให้ข้อคิดเห็น 
4. โปรดสั่งการ 10. ขอส่งคืน 
5. โปรดลงนาม 11. โปรดเก็บเรื่อง 
6. โปรดด าเนินการ  12. อ่ืนๆ ............................................................. 

เอกสารแนบ ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ                                                                                     . 
รายการ มี ไม่มี หมายเหตุ 

1.หนงัสือขอเบกิจ่ายเงินงบประมาณ (พอช.บ.05)   เบิกจ่ายงบ..................................... 
2. ส าเนาบัญชีเงนิฝากธนาคาร รบัรองส าเนาถูกต้อง (แนบทกุงวด)   งวดที่................................... 
3. แผนการพัฒนาโดยรวมขององค์กร (พอช.บ.06)   จ านวนเงนิ .................................... 
4. แผนการพัฒนารายงวด  (พอช.บ.07)    
5. บันทกึความร่วมมือ (แนบเบิกงวดที่ 1)    
6. แบบแสดงความคิดเห็นประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ     
    (กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะท างาน) 

   

7. หนงัสือขอรับงบประมาณ + แบบเสนอโครงการ (แนบงวดที่ 1)    
8. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (พอช.บ.04) แนบเบิกจ่ายทุกงวด 
   (งวดที่ 1ต้นฉบบั งวดที่ 2 ส าเนา) 

   

9. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา (แนบเบกิงวดที่ 2 เป็นต้นไป)    
10. สรุปความเห็นคณะกรรมการตรวจรับงาน (แนบเบิกงวดที่ 2 เป็นต้นไป)    
11. รายงานติดตามสถานะพื้นที่ปฏิบัติการ (แนบเบิกงวดที่ 2 เปน็ต้นไป)    
12. แผ่น CD/DVD บันทึกรายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา 
     (แนบเบกิงวดที่ 2 เป็นต้นไป) 

   

13. แบบเสนอขออนุมัติการเปลีย่นแปลงแผนงานและงบประมาณ  
      กรณีมีการเปลี่ยนแผน  (พอช.บ.16) 

   

เรียน เจ้าหน้าท่ีการเงินภาค    
 กรุณาท าเช็คสั่งจ่ายในนาม ..............................................................................เช็คลงวันท่ี ............................................                        
จ านวนเงิน .................................................................. บาท  (.....................................................................................................)  
โดยโอนเงินเขา้บัญชี   ธนาคาร ................................................ สาขา ..................................... ประเภท .......................................                                                    
ช่ือบัญชี   ................................................................................   เลขท่ีบัญชี .................................................................................. 
 
                                                                                                                                     พอช.บ.12 
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงชนบท 
 

องค์กรผู้เสนอโครงการ                                                  อ้างอิงเลขที่                         .  
 งบสินเชื่อ                สัญญา             วงเงินอนุมัติ              บาทเบิกงวดที่       จ านวนเงิน            บาท 
 งบโครงการบ้านมั่นคงชนบทเพ่ือผู้ยากจนและด้อยโอกาสในชนบท                                                 .

งวดที่           จ านวนเงิน                       บาท 
 

    สรุปความเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย   
(เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน หรือ หัวหน้างานปฏิบัติการชุมชน กับ สถาปนิก) 
 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                            . 
 

 เห็นควรเบิกจ่ายตามเสนอ 
 เห็นควร (อ่ืนๆ ระบุ)                                                                                                   . 

                                                                                                                                             . 
                                                                                                                                             . 
                                                                                                                                             . 
                                                                                                                                             . 
                                                                                                                                             . 
                                                                                                                                             . 
  

 
 
 
 

  
 

ตัวอย่าง 

พอช.บ.08 
 

ลงชื่อ                                               . 
      (                                            ) 

     สถาปนิก   

    วันที่        /           /           . 

ลงชื่อ                                                   . 
      (                                                ) 

   เจ้าหน้าที่ปฎิบัติการชุมชน/หัวหน้างานปฏิบัติการชุมชน 

   วันที่        /            /           .            


