
จดหมายขอเบิกจายงบประมาณ        
       เขียนที่ .................................................................... 

วันที่ ...........................เดือน................................พ.ศ.................... 

 
เรื่อง ขอเบิกจายโอนเงินงบประมาณโครงการซอมแซมและกอสรางที่อยูอาศัยตําบล....................................................  
 
เรียน ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาองคกรชุมชน 
 
สิ่งที่สงมาดวย   1. โครงการ.................................................................................. 

2. แผนการดําเนินงานโครงการและแผนการใชเงินงบประมาณ  
3. สําเนาสมุดบัญชีธนาคารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง (1 ชุด) 
4. บันทึกความรวมมือ (2 ชุด) 

 
ตามท่ีคณะอนุกรรมการโครงการพัฒนาความมั่นคงในการอยูอาศัยของคนจนในเมืองและชนบทโดยชุมชนในพ้ืนที่ ๕ 

จังหวัดชายแดนภาคใต ไดมีมติสนับสนุนงบประมาณเพื่อการดําเนินงานโครงการซอมแซมและกอสรางที่อยูอาศัยตําบล
................................................. แก คณะทํางานพัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดินตําบล...........................................  น้ัน 

คณะทํางานพัฒนาท่ีอยูอาศัยและท่ีดินตําบล...........................................ไดจัดทําแผนปฏิบัติการตามรายละเอียดโครงการและ
แผนงานที่ไดแนบมาพรอมน้ีดวยแลว 

เพ่ือใหการดําเนินตามโครงการดังกลาวเปนไปตามเปาหมายและแผนงาน    คณะทํางานพัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดินตําบล
....................................... จึงขอเบิกจายงบประมาณเพ่ือการดําเนินการ  งวดที่.............เปนเงิน  .....................................................บาท  
(...................................................................................)  โดยการรับเงินน้ัน ขอใหสถาบันฯไดโอนเงินเขาบัญชีตามสําเนาบัญชีที่แนบ
มาพรอมน้ี  และเมื่อสถาบันพัฒนาองคกรชุมชน  ไดโอนเงินจํานวนดังกลาวขางตนเขาบัญชีแลว ใหถือเสมือนหน่ึงวา  ฯ คณะทํางาน
พัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดินตําบล...................................................... ไดรับเงินเรียบรอยแลว 

 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ........................................................................... 
( .................................................................................... ) 
ตําแหนง...................................................................... 

 คณะทํางานพัฒนาท่ีอยูอาศัยและท่ีดินตําบล .......................... 
                                        วันที่................../............................/................ 

 
 
 

 
 
 



บันทึกความรวมมือ 
ระหวาง 

สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน(องคการมหาชน)  
กับ 

คณะทํางานพัฒนาท่ีอยูอาศัยและท่ีดินตําบล....................................... 
เลขท่ี .............../................../ 2552 

 
 

บันทึกความรวมมือฉบับน้ีจัดทําขึ้น เมื่อวันที่................เดือน.............................พ.ศ......................ณ  สถาบันพัฒนา
องคกรชุมชน(องคการมหาชน)  สํานักงานปฏิบัติการภาคใต เลขท่ี 62/17-18 ถนนส่ีแยกเอซีย ตําบลเขาเจียก อําเภอเมือง จังหวัด

พัทลุง ระหวาง สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน(องคการมหาชน) โดย .........................................................................................  
ตําแหนง...............................................................ฝายหน่ึง  ซึ่งตอไปน้ีเรียกวา “ สถาบัน ”  กับ คณะทํางานพัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดิน
ตําบล.................................  โดย............................ ......................................(ช่ือผูรับผิดชอบโครงการ)  ฝายหน่ึง  ซึ่งตอไปน้ีเรียกวา “ 
ภาคีความรวมมือ ”  ทั้งสองฝายตกลงทําความรวมมือกันดําเนินงานโครงการซอมแซมและกอสรางที่อยูอาศัยตําบล    ซึ่งไปน้ีเรียกวา 
“ โครงการ ”  เพ่ือสนับสนุนการซอมแซม และกอสรางที่อยูอาศัย ของครัวเรือนที่มีปญหาความเดือดรอนดานที่อยูอาศัย  โดยมี
สาระสําคัญ ดังน้ี 

 

1. โครงการ มีเปาหมายผลลัพธสําคัญท่ีตองการใหบรรลุผล คือ 
1.1  เพ่ือสนับสนุนการซอมแซม ปรับปรุง ตอเติม บานที่มีสภาพทรุดโทรม จํานวน..............หลัง 
1.2  เพ่ือสนับสนุนการกอสรางบานใหมสําหรับครัวเรือนที่ไมมีที่อยูอาศัยเปนของตนเอง  หรือ ที่อยูอาศัยเดิมทรุด

โทรมมากยากที่จะซอมแซมหรือแออัด คับแคบ  จํานวน.............หลัง 
1.3  เพ่ือสนับสนุนใหชุมชนมีบทบาทสําคัญในการจัดการพัฒนาท่ีอยูอาศัย ที่เช่ือมโยงกับงานพัฒนาดานตางๆของ

ชุมชนทองถ่ิน 
 

2. บทบาทของภาคีความรวมมือคือ คณะทํางานพัฒนาท่ีอยูอาศัยและที่ดินตําบล................มีดังน้ี 
2.1  จัดทําขอมูลและสนับสนุนใหแตละหมูบานจัดทําขอมูลผูเดือดรอนดานที่อยูอาศัยและที่ดิน 
2.2  กลั่นกรองขอมูลผูเดือดรอน การจัดเวทีประชาคมรับรองขอมูล 
2.3  จัดทําแผนการแกไขปญหาที่อยูอาศัย และจัดทําโครงการ 
2.4  ดําเนินการสนับสนุนการซอมแซมและกอสรางที่อยูอาศัย โดยการมีสวนรวมของผูที่เก่ียวของ 
2.5  ติดตามการดําเนินงานและจัดทํารายงานความคืบหนาผลการดําเนินงานเสนอตอผูที่เก่ียวของ 
 

3. บทบาทการสนับสนุนของสถาบัน มีดังนี้ 
3.1 สนับสนุนโครงการของคณะทํางานพัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดินตําบล.................................................. 

วงเงิน.........................................  บาท (............................................................) 
 มีกําหนดระยะเวลาดําเนินงาน ...................... เดือน  
 คือต้ังแต วันที่...........เดือน...................... พ.ศ............    ถึง เดือน......................พ.ศ.............. 

3.2 สนับสนุนการดําเนินงานดานตางๆ ไดแก   คูมือการทํางาน   การจัดประชุม   ฝกอบรม   ตัวอยางแบบบาน   การ
ประสานงานกับผูที่เก่ียวของ ฯลฯ 

 



4. เพ่ือใหการดําเนินโครงการเปนไปตามวัตถุประสงคและเปาหมายที่กําหนดไว  ทางภาคีความรวมมือและสถาบัน  ได
รวมกันจัดใหมีกลไกการติดตามและประเมินผลโครงการ  และการพิจารณาใหการสนับสนุนโครงการและการเบิกจายงบประมาณ  
โดยใหกลไกการติดตามและประเมินผลใหความเห็นกอน การดําเนินการตอไป 

5. การเบิกจายงบประมาณของโครงการ มีรายละเอียด ดังน้ี 
5.1  การเบิกจายงบประมาณเพ่ือใหสอดคลองกับการดําเนินงานในพ้ืนที่ สถาบันฯจะโอนเงินงวดเขาบัญชีภาคีความ

รวมมือ เมื่อไดดําเนินการตามเง่ือนไขของ คณะกรรมการโครงการพัฒนาความม่ันคงในการอยูอาศัยของคนจนใน
เมืองและชนบทโดยชุมชนในพ้ืนที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใตเรียบรอยแลว โดยเบิกเงินตามงวดงานดังน้ี   
1.) งวดท่ี 1 (เดือน.............พ.ศ...........ถึงเดือน..............พ.ศ..............) จํานวน.............................บาท 
 เบิกจายเมื่อจัดทําบันทึกความรวมมือเสร็จเรียบรอยแลว 
2.) งวดท่ี 2 (เดือน.............พ.ศ...........ถึงเดือน..............พ.ศ..............) จํานวน.............................บาท 
 เบิกจายเมื่อคณะกรรมการตรวจรับ รับรองผลการดําเนินงานตามแผนงานเรียบรอยแลว 
3.)งวดท่ี 3 (เดือน.............พ.ศ...........ถึงเดือน..............พ.ศ..............) จํานวน.............................บาท 
 เบิกจายเมื่อคณะกรรมการตรวจรับ รับรองผลการดําเนินงานตามแผนงานเรียบรอยแลว 

5.2 คณะกรรมการตรวจรับประกอบดวย 
1.)................................................................................. 
2.)................................................................................. 
3.)................................................................................. 
 

6. เมื่อสิ้นสุดโครงการ ภาคีความรวมมือตองจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเงินไวที่โครงการ รวมทั้งจัดสงรายงานผลการ
ดําเนินงาน และรายงานการเงิน  ใหสถาบันภายใน  60  วัน   

7. ในระหวางการดําเนินโครงการ  หากมีปจจัยเง่ือนไขตางๆ  ที่ทําใหไมสามารถดําเนินการตามแผนโครงการได  
สถาบันฯ และภาคีความรวมมืออาจมีการทบทวนเพ่ือใหเกิดการปฏิบัติที่สอดคลองเหมาะสมกับสถานการณได 

8. หากภาคีความรวมมือไมอาจปฏิบัติตามบันทึกความรวมมือฉบับน้ีไดไมวากรณีใด ภาคีความรวมมือจะตองแจง
เหตุขัดของดังกลาวตอสถาบันภายใน 1 เดือน นับจากเกิดเหตุน้ัน และหากสถาบันจะตองจัดหาผูอื่นมาดําเนินการแทนภาคีความ
รวมมือ ภาคีความรวมมือยินยอมที่จะจายคาเสียหายจากการดังกลาว โดยสถาบันจะแจงเปนหนังสือใหภาคีความรวมมือทราบ และให
โอกาสภาคีความรวมมือเยียวยาความเสียหายน้ันกอน 

9. บันทึกความรวมมือฉบับน้ีจัดทําขึ้นเปนสองฉบับมีขอความตรงกัน  ทั้งสองฝายตางยึดไวฝายละหน่ึงฉบับ                   
โดยไดอานและเขาใจขอความโดยตลอดแลวจึงลงนามไวเปนสําคัญ 
 
 
 ลงช่ือ ................................................................................. สถาบัน 

 ( …………………………………….) 
  ตําแหนง  ......................................................... 

 
 

 ลงช่ือ .................................................................... ภาคีความรวมมือ 
 ( …………………………………….) 

ตําแหนง  คณะทํางานพัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดินตําบล........................ 
 



 
 

 ลงช่ือ .................................................................... ภาคีความรวมมือ 
 ( …………………………………….) 

ตําแหนง  คณะทํางานพัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดินตําบล........................ 
 
 
 ลงช่ือ ............................................................................. . พยาน 

 ( …………………………………….) 
ตําแหนง  ......................................................... 

 
 

 ลงช่ือ ............................................................................. . พยาน 
 ( …………………………………….) 
ตําแหนง  ......................................................... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนการดาํเนนิงานตลอดโครงการ 

คณะทํางานพัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดินตําบล............................................. 

โครงการซอมแซมและกอสรางที่อยูอาศัยตําบล........................................ 

เดือน...............................พ.ศ..........................ถึงเดือน.................................พ.ศ............................ 

 

ลําดับท่ี ชวงเวลาท่ีจะดําเนินการ กิจกรรมที่คาดวาจะดําเนินการ งบประมาณ 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

รวมงบประมาณที่คาดวาจะใชในการดําเนินกิจกรรมทั้งโครงการ  

 
หมายเหตุ  1.ช่ือองคกรและช่ือโครงการในเอกสารระบุใหตรงกับช่ือโครงการที่ไดรับอนุมัติ 
 2.จํานวนเงินงวดในการเบิกจายระบุใหตรงกับบันทึกความรวมมือ 

 

 



แผนการดาํเนนิโครงการระยะท่ี...................... 
คณะทํางานพัฒนาที่อยูอาศัยและที่ดินตําบล.......................................... 

โครงการซอมแซมและกอสรางที่อยูอาศัยตําบล...................................... 

เดือน...............................พ.ศ..........................ถึงเดือน.................................พ.ศ............................ 

 

ลําดับท่ี ชวงเวลาท่ีจะดําเนินการ กิจกรรมที่คาดวาจะดําเนินการ งบประมาณ 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

รวมงบประมาณที่คาดวาจะใชในการดําเนินกิจกรรมระยะท่ี…1……  

 
หมายเหตุ  1.ช่ือองคกรและช่ือโครงการในเอกสารระบุใหตรงกับช่ือโครงการที่ไดรับอนุมัติ 
                 2.จํานวนเงินงวดในการเบิกจายระบุใหตรงกับบันทึกความรวมมือ 
 


	ช่วงเวลาที่จะดำเนินการ
	ช่วงเวลาที่จะดำเนินการ

